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1. Slovnik pojmov

Popis

Skratka

SP Socialna poistovna

Interny pouzivatel’ Zamestnanec Socialnej poistovne

Pouzivatel' s pridelenym pristupom do portalu

Externy pouzivatel
e-Sluzieb
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2. Uvod

Tento dokument popisuje rieSenie pre portal e-Sluzieb poskytovanych SP pre svojich klientov.

Toto pouzivatelské webové rozhranie je jednotnou platformou pre pristup externych aj
internych pouzivatelov k jednotlivym sluzbam. Portal poskytuje pouzivatelom uzitocné
informacie o sluzbach, dokumenty potrebné pre pracu v jednotlivych sluzbach.
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3. Ovladanie systému

Pouzivatelské rozhranie je rozdelené do dvoch vizualizacii:
e pred prihlasenim,

e po prihlaseni.

3.1 Pred prihlasenim

Tu su zobrazované verejne dostupné informacie tykajuce sa sluzieb poskytovanych SP.
V hornej Casti sa nachadza logo SP a polozky vrchného menu. V strednej Casti je obsahova
¢ast, kde su prezentovana informacie o sluzbach. V spodnej casti sa nachadzaju kontaktné
telefonne Cisla, koreSpondencna adresa SP.

.f_\ SOCIALNA POISTO & oMoV

Obsahova éast

Ako mozno vstupit do elektronickych sluzieb Socialnej poistovne pomocou elektronického obéianskeho
preukazu
(15.07.2019)

Socidlna poistovia pripomina, Ze od jula 2019 spristupnila verejnosti novia mozZnost prihlasenia sa do svojich elektronickych sluZieb prostrednictvom obcianskeho preukazu s
elektronickym Cipom — tzv. elektronickou identifikacnou kartou (elD). Zarover zostava v platnosti aj doterajsi spésob prihlasenia pomocou tzv. GRID karty. V zdujme
bezproblémovéhe a nepreruSovaného vyuZivania e-SluZieb Socidlna poistoviia preto nadalej vydava klientom na ich poZiadanie aj GRID kartu.

Sucasny pouZivatel e-SluZieb, ktory ma pridelent GRID kartu, si méZe aktivovat prihlasovanie pomocou elD priamo na portéli e-SluZieb s vyuZitim tejto GRID karty, a to bez
toho, aby musel osobne navitivit pobocku Socidlnej poistovne. Novy (budici) pouZivatel e-SluZieb si méZe zriadit' prihlasovanie pomocou elD alebo GRID karty, aviak iba pri
oscbnej niviteve pobocky.

Nowy spdsob prihldsenia pomocou elD spristupfiuje Socidlna poistovria ako bezplatnid a dobrovolnd moZnos

Presny ndvod na zriadenie, ako aj prihlisenie sa pomocou eID sa nachddza v PouZivatelske] prirucke na strinkach e-SluZieb Socilnej poistovne (v Easti Odvadzatel poistného).

Po prihlaseni sa do e-SluZieb je dostupna polozka menu ,Nastavenia®, ktora sa nachadza vpravo hore.

Kliknutim na tito poloZku a nasledne na zéilozku ,BEZPECNOST" je dostupné tlacidlo ,PRIDAT EID". Jeho stlagenim systém zobrazi aktivaény klg, ktory bude potrebny pri
daléom prihlaseni.

Po odhlaseni a opatovnom prihlasovani je potrebné kliknat na tlacidlo . Prihldsit”, dostupné pod nadpisom . Prihidsenie s e-ID".

Systém zobrazi vyzvu na zadanie predtym vygenerovaného aktivacného kltica. Po jeho zadani bude elD spérované s étom e-SluZieb. Ide o jednorazowi aktivaciu.

= Odvadzatel poistného £ Centralny informaény ponukowvy systém
£ Poskytovatel zdravotnej starostlivosti £ Individuélny Géet poistenca
£E Register SZCO £ Ziadost o dochodok z IL piliera - sporitel

£ Inititdcie a rezorty

Pata stran k‘/ Portal elektronickych sluZieb Socidlnej poistovne 1.6.12 (Chrome 76.0, Windows 10)
+421 906 171 737, +421 2 3247 1737
Copyright © 2019 Socialna poistovia, Ustredie, Ul 29. augusta & 8-10, 813 63 Bratislava 1. Publikovanie a daliie Sirenie obsahu zo strénok socpoist.sk bez predeilého sihlasu je zakazané.

Obrazok ¢. 1: Uvodnd stranka portélu e-Sluzieb.

Strana 5



Portal e-Sluzieb

3.1.1 Vrchné menu

Vo vrchnom menu sa nachadzaju polozky, ktoré nie s viazané na Ziadnu sluzbu.
e Domov - polozka odkazujuca na hlavnu stranku portalu e-Sluzieb.
e O socialnej poistovni - polozka odkazujlca sa na hlavna stranku SP.

e Kontaktny formuldr - je formuldr pomocou, ktorého je mozné komunikovat zo SP
ohladne technickej podpory.

£\ sociALna PoisTovN

Elektronic| 3

Kontaktny formular

PRIHLASOVACIE MENO (S5N) MENO PRIEZVISKO
||

E-MAIL ADRESA

L@ |

TELEFON

| | y

OBLAST E-SLUZBA

POPIS

PRILOHA

Vybrat stibor | Nie je vybraty Ziadny sibor

<1 ODOSLAT

Obrazok ¢. 2: Kontaktny formular.

e Jazyk - pomocou tejto poloZzky je mozné menit jazykovu verziu aplikacie.

e Prihlasenie - cez tuto polozku sa pouzivatel dostava do zakaznickej zony, kde je mozné
sa prihlasit.
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3.1.2 Obsahova dast

V obsahovej casti sa nachadzaju informacie prislichajuce jednotlivym  oblastiam
poskytovanych sluzieb. Oblasti sluzieb s zobrazované v informacnych boxoch.

.’_'l SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV @ ODKAZY »  # KONTAKTNY FORMULAR W JAZVK ~ #) PRIHLASENIE

Elektronicke sluzby

Portal elektronickych sluzieb Socialnej poistovne

& Vieobecné informécie

&= Odvadzatel poistného & Centralny informaény ponukovy systém
&= Poskytovatel zdravotnej starostlivosti & Individuélny Géet poistenca
£ Register SZCO £ Ziadost o ddchodok 7 II. piliera - sporitel

£ Inétitdcie a rezorty

Obrazok ¢. 3: Zobrazenie informacnych boxov pred prihlasenim.

Kazdy obsahovy box v sebe obsahuje jednotlivé informacie dostupné po polozkach. Pri
preklikavani jednotlivymi polozkami sa zobrazuje konkrétne zvoleny obsah.
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£ Register SZCO

DoéleZité oznamy

Uzivatelia e-Sluzieb: Otestujte si
prihlasovanie a pristupové prava

22.02.2015, 10:30

Socidlna poistovria oznamuje uzivatelom elektronickych sluZieb,
Ze si m6zu otestovat’ prihlasovanie do e-SluZieb v novom
dizajne. Urobit’ tak m&Zu cez linku: https://esluzby.socpoist.sk
/portal/

UZivatelia uvidia portal e-SluZieb Socidlnej poistovne a mézZu si
prehliadnut’ nové usporiadanie vietkych e-SluZieb. V rdmci testu
si zaroveri mozu skontrolovat’ pristupoveé prava, ktoré im
pridelila Socidlna poistovna (do 10. 2. 2018). Nahlad zarover
poskytne aj informacie prostrednictvom instruktaZneho videa.
Socidlna poistovnia v€as oznami uZivatelom nasadenie tejto

zmeny do prevadzky a prechod na novy dizajn e-Sluzieb,

predpokladéame, Ze sa tak stane v priebehu mesiaca.
V pripade otazok k e-Sluzbam mdzete kontaktovat’ Socialnu
poistoviiu na tel. ¢islach 0906 171 737, 02/32471737 alebo cez

Dohaoda obec (SHR)

Zriadenie pristupu (SHR)

Pouzivatelska prirucka

Obrazok C. 4: Zobrazenie obsahu v informacnom boxe.
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£ Individudlny udet poistenca

Déleéité oznamy
Dohoda
PouZivatelska prirucka

Podmienky

Podmienky pristupu k g
elektronickej sluzbe -
Indovidualny ucet poistenca

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Podmienky pristupu k elektronicke] sluibe — Individualny Gcet poistenca
(dale) len ,podmienky”) upravujd pravidla suvisiace s plnenim povinnosti
Socialnej poistovne podla § 226 zakona & 461/2003 Z. z. o socidlnom
poisteni v zneni neskoriich predpisov umoinit’ bezplatne poistencovi
prostrednictvom svojg] internetove] stranky pasivny pristup k informacii o
zmenach stavu individualneho actu.

2. Obsah informacie o zmenach stavu individualneho détu uréuje opatrenie
Ministerstva prace, socialnych veci a roediny Slovenskej republiky £.
15772004 £, z., ktorym sa ustanovuju naleZitosti informacie o stave
individualneho Uétu poistenca a naleZitosti informacie o zmenach stavu
individualneho Uctu poistenca.

3. Socidlna poistovia umoini poistencovi po podpise Dohody o pouZivani
elektronickych sluZieb Socidlne] poistovne pre poistencov, akceptovani
podmienok a sposobom urcenym v PouZivatelske] prirucke k elektronickym

Obrazok €. 5: Zobrazenie obsahu v informa¢nom boxe.
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3.2 Po prihlaseni

Pozivatelovi sU zobrazené informacie na zaklade pridelenych prav. Po prihlaseni sa
pouzivatelovi doplni zakladne rozdelenie pracovnej plochy o lavé menu. V tomto menu su
zobrazené iba sluzby, na ktoré pouzivatel dostal pristup.

:__\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV ~ @ODKAZY » VY  # KONTAKTNY FORMULAR @ POMOC £ NASTAVENIA W JAZYK ~ & ODHLASIT SA

Elekironi by

e-Sluzby
= Odvidzatel poistného Ste prihlaseny ako "N

= PredbeZna registracia
(evidencia pristupov) & Vseobecné informécie

3 | ‘

= Individualny ucet poistenca

Ako mozno vstupit do elektronickych sluzieb Socialnej poistovne pomocou
elektronického obcianskeho preukazu
(15.07.2019)

Socialna poistovria pripomina, Ze od jala 2019 spristupnila verejnosti novli moZnost prihlasenia sa do svojich
elektronickych sluZieb prostrednictvom obcdianskeho preukazu s elektronickym cipom — tzv. elektrenickou identifikaénou
kartou (eID). Zaroveri zostava v platnosti aj doterajéi spdsob prihlasenia pomocou tzv. GRID karty. V zaujme
bezproblémového a neprerulovaného vyuZivania e-SluZieb Socidlna poistoviia preto nadalej vydava klientom na ich

Obrazok ¢. 6: Zobrazenie favého menu so sluzbami po prihlaseni.

Po zvoleni sluzby sa v obsahovej Casti zobrazia relevantné informacie k danej sluzbe. Ak sa
pouzivatel prihlasil prvy krat, tak je vyzvany, aby si precital podmienky pouzivania zvolenej
sluzby a suhlasil s podmienkami pouzitia. Bez tohto sUhlasu nie je mozny pristup k sluzbe.

.__\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV  @ODKAZY - @5 ¥  #KONTAKTNY FORMULAR @ POMOC &£ NASTAVENIA MW JAZYK ~ & ODHLASIT 5A
Elektro sl

ke sluzby

e-Sluzby o i
Odvadzatel poistného

? Podmienky poutzitia A #] Pristup k e-Sluzbe

PARAMETER

B rdoind i Pod mier_lky pristupu k
elektronickym sluzbam |

£ Individualny dcet poistenca S OC i é I n ej p O i St;ovn e p re g;ii;i:?;:;f:{':;i:";f;:zwv

odvadzatelov poistného

A stishnut v podobe (PDF)

N ‘

U suhlasim s pedmienkami pouZitia

A Délezité oznamy A

Obrazok €. 7: Zobrazenie pred akceptovanim podmienok.
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:_\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV ~ @ODKAZY ~  <»SPRAVY o KONTAKTNY FORMULAR @ POMOC  # NASTAVENIA  MMJAZYK - & ODHLASIT SA

Elekironicks sluzby

e-Sluzby i ) . i
Odvadzatel poistného

+ Podmienky pouZitia
= Odvéidzatel poistného

£ Predbe#na registracia

PARAMETER

(evidencia pristupov) ‘ ‘

= Individualny ucet poistenca

A Délezité oznamy A

Obrazok ¢. 8: Zobrazenie po akceptacii podmienok.

Znovu zobrazenie podmienok je mozné urobit kliknutim na Sipku na pravej strane obsahového
boxu.

Odvadzatel poistného
VPodmienky

V pripade, Ze sa pouzivatel rozhodne nesuhlasit s podmienkami, je to mozné urobit
odskrtnutim suhlasu. Nasledne na danu sluzbu uz nie je mozny pristup.

VSetky obsahové boxy prislichajuce k zvolenej sluzbe sa nachadzaju pod sebou. Prvy
obsahovy box je v zaklade zobrazovany ako rozbaleny. Ostatné boxy su v zabalenom
zobrazeni. Pre zobrazenie obsahu v boxe je potrebne klikn(t na Sipku na pravej strane boxu.

Strana 11



Portal e-Sluzieb
Oznam o Spracovani do umentov
20.02.2015, 10:30

Odo diia 30.1.2014, od 18:00 si Vykazy poistného a prispevkov a Mesaéné vykazy poistného a prispevkov s obdobim na titulnej
strane 01/2014 odosielané na spracovanie do cielového informaéného systému.

Odoslanie a spracovanie dokumentov je moiné sledovat v prehlade, podla typu dokumentu, v stlpci s nazvom ,Sprac.”, tzn. spracovanie.

Nova sluzba pre SZCO

16.03.2015, 14:30

Sodidlna poistoviia spustila diia 4. marca 2014 novu sluzbu pre SZCO - saldokonto, kde si budd méct v elektronickej forme prezerat Gdaje na
svojom Ucte” (saldokonte) a budd tak vidiet' aktudlny stav ,Uctu” (& majd nedoplatok, alebo preplatok) a & uhr jul poistné v spravnej vyske.

Od 5. marca 2014 si mézu SZCO pofiadat o tito novi sluzbu v pobotke Sodislne] poistovne bezplatne a na pockanie, uzavriet',Dohodu o

poufivani elektronickych sluZieb Socidlnej poistovne pre odv, elov poistného”.

Pri uzatvarani dohody je potrebné predloZit k nahliadnutiu preukaz totoZnosti (obcianky preukaz, cestovny pas a pod.) a v pripade splnomocnenej

O Video navody
O Pousivatelska prirugka
0 Dohoda

0 NajcastejSie otazky

Pristup k sluzbe je v pristupovom boxe v pravej casti obsahovej Casti.

':_\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV  Q@ODKAZY ~ @ ¥  #KONTAKTNY FORMULAR ~ @POMOC £ NASTAVENIA [ JAZYK ~ G ODHLASIT SA
Elek by

e-Sluzby o i
Odvadzatel poistného

+ Podmienky pouZitia =) Pristup k e-Sluzbe
= Odvadzatel poistného

PARAMETER

£ Predbeina registricia

(evidenaia pristupov) ‘ ICZ: 1000000001 v ‘

£ Individulny Uéet poistenca
) SPUSTIT E-SLUZBU

A Délezité oznamy A

Jednotlivé sluzby moézu byt viazané na doplnkovy parameter, ktory blizsie definuje pristup
k sluzbe. Doplnkovym parametrom sa rozumie napriklad pod ktorou spoloénostou je mozné
pristupovat k sluzbe. Mozné doplnkové parametre:

o ICO (Identifikac¢né ¢islo organizacie) - volbou tohto parametra je definované pod ktorou
spolo¢nostou vstupujete pracovat v sluzbe.

o ICZ (Identifikatné ¢&islo zamestndvatela) - je to identifikidtor prideleny Socidlnou
poistovriou. Tento parameter definuje pristup k sluzbe pre daného zamestnavatela.
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e Kod registra - tento kdéd je definovany Socidlnou poistoviiou pre orgdn vydavajuci
opravnenia zakladajlce status SZCO.

Pre sluzby, ktoré su viazané na doplnkovy parameter je potrebné si najprv zvolit parameter,
pod ktorym chce pouzivatel pristupovat k sluzbe. Po vybere je potrebné kliknit na tladidlo
»Spustit sluzbu®.

V danej sluzbe je mozné pracovat iba pod jednym z vybranych doplnkovych parametrov.
V pripade, ak pouzivatel chce pracovat pod inym parametrom je potrebné opustit danu sluzbu
a zvolit si iny parameter. Nasledne je mozné znovu pristupit k sluzbe.

3.3 Prihlasovanie pouzivatel’a

Prihlasenie do portalu je realizované priamo z hlavnej stranky. V pravom hornom rohu je
zobrazena polozka ,Prihlasenie®.

C_\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV @ ODKAZY - & KONTAKTNY FORMULAR M JAZYK + +) PRIHLASENIE

Elektronické sluiby

Partal aleltroaniclnich <hii7ieh Sacialnei nnictnvne
Obrazok ¢. 9: Prihlasenie.
Nasledne bude pouzivatel presmerovany na prihlasovaciu stranku. Na tejto stranke bude

mozné zvolit spdsob prihlasenia:

e Prihlasenie s SSN - v tomto pripade sa pouzivatel prihlasuje jeho prihlasovacim menom
(SSN) a kddom z GRID karty.

e Prihlasenie s eIlD - tato volba je pre externych pouZivatelov, ktori sa budu chciet
prihlasit pomocou obcianskeho preukazu s elektronickym &ipom.

Podpora pre elektronické sluZby

Tel. £.: 0906 171 737, 737

Prihlasenie s SSN

Prihlasovacie meno (SSN):
.

Prihldasenie s e-ID

e-ID (0PVS): Prihlasit

Obrazok ¢&. 10: Prihlasovacia strdnka s moznostou vyberu spsobu prihlasenia.
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3.3.1 Prihlasenie GRID kartou

Po zvoleni spbésobu prihladsenia ,Prihlasenie s SSN“, sa pouzivatelovi zobrazi prihlasovaci
formuldr. Na formulari je potrebné zadat prihlasovacie meno a potvrdit. Systém overi
spravnost zadaného (daju a v pripade korektného overenia vyzve pouzivatela na zadanie kodu
z GRID karty. Kéd, ktory ma byt zadany, je definovany nahodne a hodnota pozicie na GRID
karte je zobrazena na konci popisu pola pre zadanie kodu.

\ Prihlasenie s grid kartou
@

Prihlasovacie meno (SSN): g622035849

Obrazok ¢. 11:Zadanie prihlasovacieho identifikatora SSN.

Prihlasenie s grid kartou

@

Prihlasovacie meno (SSN): g622035849

GRID na pozicii Al[:

3

Obrazok ¢. 12: Zadanie kédu vyZziadanej pozicie z GRID karty.

3.3.2 Prihlasenie pomocou eID
Pre prihlasenie pomocou elD je potrebné splnit nasledujlice podmienky:
e vlastnit eID kartu s platnym prihlasovacim certifikdtom
e mat v aplikacii vytvoreny pristup a aktivovanu prihlasovaciu metédu eID
e mat nainstalovanu a spustenu podpornt aplikaciu eID klient
e mat spustenu sluzbu ,Cerificate propagator", sluzba je suc¢astou eID klienta
e mat pripojent podporovanu ¢itacku Cipovych kariet a nainstalované spravne ovladace
e mat v Citatke zasunutl eID kartu

e poznat hodnotu BOK (eID PIN)
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elD kartas <« S v i
> pusteny elID klient
certifikatom

Spusteny certificate
propagator Customize...

Obrazok ¢. 13: Kontrola spustenych eID aplikacii v systémovej liste

V Casti prihlasenie je potrebné zvolit moznost ,Prihlasenie s eID“. Pouzivatel bude

presmerovany na slovensko.sk, kde je potrebné zvolit prihldsenie pomocou obdianskeho
preukazu.

slovensko.sk

slovensko.sk > Prihldsenie

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moZnosti:

o

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
ob¢ianskym preukazom krajiny EU

PouZite obciansky preukaz, doklad o pobyte alebo PouZite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurdpskej Gnie.

Prihlasit sa Prihlasit sa

Viac o prihléseni obéanov z inej krajiny EQ

Po kliknuti na tlacidlo ,Prihlasit sa“, sa zobrazi rozhranie pre zadanie BOK (eID PIN)
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Vlozte Vas BOK

Elektronicka (disic)
identifikacia TP .

1 2 3

4 5 6

7 8 9

0

Udaje z V48ho ipu poskytnete subjektu: Rozlozenie kldvesnice: () ndhodne (8) usporiadane
UPVS -viactu...
Poskytované tidaje - viactu... m

Po zadani spravnej hodnoty BOK je pouzivatel prihlaseny do aplikacie pomocou elID karty.

V pripade ak sa pouzivatel prihlasuje prvy krat, je potrebné zadat jednorazovy kéd, ktory
pouzivatel' dostal na pobocke Socidlnej poistovne alebo pri aktivacii v nastaveniach profilu
pouzivatela na portali e-Sluzieb.

3.4 Ukoncenie prace so systémom

Po ukondeni prace v systéme je potrebné sa korektne odhlasit. PoloZzka pre odhldsenie sa
nachadza v pravom hornom rohu vo vrchnom menu.

# DOMOV @ ODKAZY -  # KONTAKTNY FORMULAR @ POMOC & NASTAVENIA W JATVE ® ODHLASIT SA

Obrazok ¢. 14: Odhlasenie.

Strana 16



Portal e-Sluzieb

3.5 Nastavenia pouzivatel'ského Guctu

Pouzivatel ma moznost realizovat uréité zmeny vo svojom pouzivatelskom Géte. Do nastaveni
je pristup cez polozku menu ,Nastavenia®, ktoré sa nachadza v pravom hornom rohu vo

vrchnom menu.

Pouzivatel ma moznost menit:

o ZAKLADNE INFORMACIE - v tejto ¢asti je mozné menit emailov adresu, telefénne dislo

a jazyk,

e BEZPECNOST - v tejto casti je mozné menit bezpe¢nostni otdzku a odpoved, pridat

alebo vymenit elD.

e INFO - vtejto Casti sU zobrazené informacie ohladne verzie portalu, operacnom
systéme a prehliadaci prihlaseného pouzivatela.

Nastavenia uctu

ZAKLADNE INFORMACIE

E-MAIL

ULOZATT

Nastavenia Gctu

ZAKLADME INFORMACIE

NOWVA BEZPECNOSTNA
OTAZKA,

BEZPECNOST  INFO

TELEFON JAZYK

Slov

Obrazok ¢. 15: Zmena zakladnych udajov.

BEZPECMOST | INFO

NOWVA BEZPECNOSTNA
ODPOVED Vai (idet nepouZiva

‘ | | elD ako prihlasovaciu
metodu.

ULDZIT

PRIDAT EID

Obrazok ¢. 16: Bezpecnostné nastavenia.
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Nastavenia Uctu

ZAKLADME INFORMACIE = BEZPECNOST | INFO

Typ
Prehliadac
Operacny systém

Portal elektronickych sluzieb

Verzia

Firefox 66.0

Windows 10

1.5.6

Obrazok ¢. 17: Informacie o OS, prehliadaci a verzii portalu

3.5.1 Aktivacia eID

Aktivaciu eID je mozné zrealizovat aj bez navstevy pobocky Socidlnej poistovne, ak uz ma
pouzivatel' zriadeny pristup prostrednictvom GRID karty. Je potrebné sa prihlasit na portal e-
Sluzieb moznostou ,Prihldsenie s SSN“. V nastaveniach U¢tu, karte ,BEZPECNOST", je

potrebné kliknGt na tlacidlo ,PRIDAT EID".

Nastavenia Gctu

ZAKLADME INFORMACIE ~ BEZPECMNOST | INFQ

NOVA BEZPECNOSTNA NOVA BEZPECNOSTNA
OTAZKA, ODPOVED

uLoZIt

Obrazok ¢. 18: Aktivacia eID

Va3 ucet nepouZiva

elD ako prihlasovaciu
metodu.

PRIDAT EID

Po kliknuti sa vygeneruje aktivacny klIU¢, ktory bude potrebné zadat pri prvom prihldseni
moznostou ,Prihlasenie s eID“. Z bezpec¢nostnych dovodov je platnost aktivacného kluca

¢asovo obmedzena.
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Nastavenia Gctu

Nové tdaje boli ulozené b S

ZAKLADMNE INFORMACIE =~ BEZPECNOST = INFO

NOWVA BEZPECNOSTNA NOWVA BEZPECNOSTNA
OTAZKA ODPOVED 3 ae?ﬁq

[ ‘ [ loto Je Vas aktivacny

k€ pre nové elD.

Zapiste si ho, bude
potrebny pri dalsom

prihlaseni.

V pripade

akychkolvek
problémov

kontaktujte Socidlnu

Poistovnu.

Obrazok ¢. 19: Vygenerovanie aktivacného kluca.

Po odhlaseni sa, je potrebné zvolit moznost ,Prihlasit sa s eID". Po vybere certifikdtu a zadani

BOK (kapitola 3.3.2), je potrebné zadat aktivaény klIG¢. Tento klU¢ je mozné zadat iba raz pri
prvom prihlaseni, ¢im sa eID prepoji s existujucim Gctom.

Registracia eID karty

. Zadajte aktivacny kod

Aktivacny kod prepoji pouzitt eID kartu s existujicim SSN.

= N

Obrazok ¢. 20: Zadanie aktivacného kluca pri prihlaseni.

Po Uspesnom overeni aktivacného kluca je pouzivatel prihlaseny na portal sluZieb.
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4. Bezpecna komunikacia

Modul Bezpeéna komunikacia je sucastou portalu e-SluZieb a umozfiuje internym pouZivatelom
(zamestnancom Socidlnej poistovne) kontaktovat externého pouzivatela (zamestnavatela,
szCo, ...), v pripade ak potrebuje v rdmci svojej spracovdvanej agendy zaslat spravu,
obsahujlcu osobné alebo citlivé udaje.

Zahajenie komunikacie je vylu¢ne v sprave internych pouzivatelov. Externy pouzivatel nemo6ze
vytvorit novli komunikaciu, na to slGzi iny komunika¢ny kanal (napr.: Kontaktny formular).
Komunikadcia mozZe prebiehat medzi internym a externym pouzivatefom iba v ramci
bezpecného prihlasenia sa na portal e-Sluzieb. Ide o Sifrovani komunikaciu prostrednictvom
https protokolu.

4.1 Po prihlaseni

Kazdy externy pouzivatel aj interny pouzivatel, ktory ma pristup do portadlu e-Sluzby ma v
hornom menu dostupnu polozku ,Spravy".

:_\ SOCIALNA POISTOVNA #DOMOV ~ @ODKAZY ~ Y  #KONTAKTNY FORMULAR ~ @POMOC € NASTAVENIA [ JAZYK ~ G ODHLASIT SA

Elekiranicks sluzby

e-Sluzby

Vitajte!
£ Predbeina registracia

(evidencia pristupov) & Vieobecné informacie

= Qdvadzatel poistnéno

£ Individualny Géet poistenca
Ako mozno vstipit do elektronickych sluzieb Socialnej poistovne pomocou
elektronického obcianskeho preukazu

(15.07.2019)

Sociélna poistoviia pripomina, Ze od jdla 2019 spristupnila verejnosti novi moznost prihlasenia sa do svojich
elektronickych sluZieb prostrednictvom obéianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom — tzv. elektronickou identifika¢nou

kartou (eID). Zaroven zostava v platnosti aj doterajsi spdsob prihlasenia pomocou tzv. GRID karty. V zaujme

Obrazok ¢. 21: Zobrazenie polozky ,Spravy" v hornom menu po prihlaseni.

Pri tejto polozke je zobrazena informacia o pocCte novych neprecitanych sprav urcenych pre
prihlaseného pouzivatela.

#& DOMOV @ ODKATY ~ 3 oy SPRAVY # KONTAKTNY FORMULAR @ POMOC O MNASTAVEMIA ™ ATVE - ® ODHLASIT 54

Obrazok ¢. 22: Umiestnenie informacie o pocte neprecitanych sprav
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4.2 Skladba obsahu komunikacie

Komunikacia je tzv. komunikacny spis, ktory obsahuje dve Casti:

e Hlavicka - obsahuje zdkladne informacie spisu, ktoré sa uz nemenia v ramci
spracovania. Napr. predmet komunikacie, adresat, tvorca komunikacie, kategorizacia -
spracovavana agenda a podobne.

e Obsahova c¢ast - obsahuje jednotlivé sprav a prilohy, ktoré sG vymiefiané medzi
internym a externym pouzivatelom. Spravy su zobrazované v chronologickom poradi
tak ako boli odosielané. Posledna odoslana sprava je vzdy viditelna cela.

4.2.1 Zoznam komunikacii
Externy pouzivatel' ma k dispozicii zobrazené zoznamy komunikacii v 3 variantoch:

1) MOJE KOMUNIKACIE - Zoznam komunikécii, v ktorych su nepreéitané spravy
adresované prihlasenému pouzivatelovi.

2) SPOLOCNE KOMUNIKACIE - Zoznam komunikdcii, v ktorych sU nepreéitané spravy
adresované na zamestnavatela (nie na konkrétneho pouzivatela). Z tohto zoznamu je
mozné odpovedat aj na komunikacie, ktoré si adresované kolegovi pripadne kolega
zactal vybavovat komunikaciu. Tym je zabezpeéend zastupitelnost.

3) VSETKY KOMUNIKACIE - Zoznam vsetkych komunikécii. V tomto zozname st zobrazené
vSetky komunikacie uréené pre adresovaného zamestnavatela.

VSetky zoznamy sU v zaklade obmedzované pre komunikacie spadajuce pod agendy
prihlaseného pouzivatela.

Komunikacie sa v zozname zobrazuju zvyraznené tuénym pismom vtedy, ak sU v danej
komunikacii neprecitané spravy.

# DOMOV @ ODKAZY - 1 < SPRAVY o KONTAKTNY FORMULAR @POMOC & NASTAVENIA W ATYK - ® ODHLASIT SA

Zoznam komunikacii

MQOJE KOMUMIKACIE SPOLOCNE KOMUNIKACIE VSETKY KOMUNIKACIE

STAV KOMUNIKACIE AGENDA EXTERNA PARAMETER HODNOTA PARAMETRA

ADRESAT(MENO, PRIEZVISKO, SSN) DATUM DORUCENIA OD DATUM DORUCENIA DO STAV SPRAVY

604 Nepretitand

QFILTER W RESET

Predmet 3 Agenda externd 3 Parameter 3 Adresat(poi Z SP  Détum doruéenia spravy +  Stav komunikécie 3
ia1 Vykazy poistného (MVPVPP) & Saldokonto (ZEL) ICZ (1002389080) Adam Gridovy Fero Hora 13. 5. 2019, 13:21:21
Showing 1 - 1 of 1 items.

Obrazok ¢. 23: Nova, zvyraznena komunikacia adresovana konkrétnemu externému pouzivatelovi - MOJE
KOMUNIKACIE
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Zoznam komunikacii

MOJE KOMUNIKACIE |~ SPOLOCNE KOMUNIKACIE | VSETKY KOMUNIKACIE

STAV KOMUNIKACIE AGENDA EXTERNA PARAMETER HODNOTA PARAMETRA

ADRESAT(MENO, PRIEZVISKO, SSN) DATUM DORUCENIA SPRAVY OD DATUM DORUCENIA SPRAVY DO STAV SPRAVY

QFILTER 8 RESET

Zamestnanec Datum dorucenia Stav
Predmet Agenda externa 3 Parameter ¢ Adresat(poistenec) SP poslednej spravy komunikacie ¥
Komunikacia Vykazy poistného (MVE.VPP) Icz Fero Hora 17. 5. 2019, 13:06:10
2 & Saldokonto (ZEL) (1002389080)
Komunikacia Registracne listy(FO a ZEL) Icz Adam Gridovy Fero Hora 17. 5. 2019, 13:02:50
1 (1002389080)

Obrazok ¢. 24: Dve nové, zvyraznené komunikacie, z toho jedna adresovana bez urcenia konkrétneho externého
pouzivatela - SPOLOCNE KOMUNIKACIE

4.2.2 Vytvorenie odpovede

Externy pouzivatel pri doruc¢eni novej komunikacie mdéze v ramci nej vytvorit jednu pripadne
viacero odpovedi. V detaile komunikacie je vidiet hlavi¢ku komunikacie so zédkladnymi idajmi a
jednotlivé vymienané spravy.

Spravy su v ramci komunikacie zoradené podla datumu a casu vytvorenia. Pouzivatelovi sa
zobrazi celd sprava iba poslednd, ostatné spravy su zobrazené v minimalnom nahlade. Pre
zobrazenie inej spravy je potrebné kliknit na konkrétnu spravu a nasledne sa zobrazi cela
sprava.

Po vyplneni textu spravy (odpovede), pripadne vloZeni prilohy a naslednom odoslani, sa v
detaile komunikacie automaticky zobrazi posledna pridana sprava.

Velkost priloh k jednej sprave je obmedzeny na 10 MB.

Po odoslani spravy v danej komunikacii sa automaticky zmeni stav vSetkych prijatych sprav na
prec¢itané. Nasledne sa tato komunikacia prestane zobrazovat v zozname komunikacii ,MOJE
KOMUNIKACIE". Je ju mozné vyhladat v zozname ,VSETKY KOMUNIKACIE".

Ak na prijatd spravu nie je nutné odpovedat, je potrebné danu spravu oznadit ako precitand.
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.y FeroHora interna sprava 17.5. 2019, 14:57:32

interna sprava

Prilohy:

O Oznacit ako precitané

Sprava

PRILOHA

Prehladdvat’... | Nie su zvolené sibo

€ SPAT # ODPOVEDAT

Obrazok ¢. 25: Umiestnenie checkboxu ,0znacit ako preditané"

V zozname sprav danej komunikacie sU spravy prichadzajuce od interného pouzivatela
oznacené logom Socialnej poistovne.

Fero Hora interna sprava 17.5. 2019, 14:57:32
Adam Gridovy Externa odpoved

17.5. 2019, 15:02:28

Fero Hora interna sprava 2 17.5. 2019, 15:02:50

interna sprava 2
Prilohy:

O  Oznadit ako preéitané

Obrazok ¢. 26: Oznacenie sprav od interného pouzivatela
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4.2.3 Vymazanie spravy

Externy pouzivatel ma moznost vymazat posledni odoslani odpoved. Tuto moznost ma pokym
si ju interny pouzivatel neprecita.

Po vymazani spravy uz nie je viditelna v zozname sprav.

.y FeroHora nova sprava 30.5. 2019, 16:44:31
Lubica Fedorova nova odpoved 30. 5. 2019, 16:45:07
.\ FeroHora dalsia sprava 30.5. 2019, 16:48:25
Lubica Fedorova dalsia odpoved 30. 5. 2019, 16:48:41

dalsia odpoved n

Prilohy:

Sprava

PRILOHA

Prehladavat... | Mie s0 zvolené sibory.

€ SPAT # ODPOVEDAT

Obrazok ¢. 27: Umiestnenie ikony pre vymazanie spravy
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1 Zakladné informacie

Systém EZU (Elektronicky zber udajov) poskytuje sluzby zabezpecujice elektronicki
vymenu informacii medzi Socidlnou poistoviiou (SP) ajej klientmi — zamestnavatel'mi

a zamestnancami v ramci pravidelného spracovania agendy socialneho poistenia.

DalSimi externymi pouZivatelmi si pracovnici Uradu prace, socidlnych veci a rodiny,
InSpektoratu prace, a pracovnici miest a obci, ktori maju pristup k vybranym informaciam

o poistencoch a odvadzatel'och poistného.

1.1 Nastavenie prehliadaca

Praca s aplikdciou nevyZaduje samostatni inStalaciu u koncového pouzZivatela. EZU je
webové aplikacia dostupna pre klientov Socialnej poistovne prostrednictvom internetového

prehliadaca.

Spravna funkcionalita je v plnom rozsahu podporovana pri pouZiti nasledovnych typov

a verzii prehliadacov:

¢ Internet Explorer od verzie 10 vySSie
¢ Motzilla Firefox od verzie 20.0 vySssie

¢ Google Chrome od verzie 30.0 vysSie

Podmienkou pre spustenie a bezproblémové pouZivanie systému je splnenie uvedenych

poZiadaviek na konfiguraciu internetového prehliadaca:

¢ Prehliada¢ musi podporovat Sifrovanie, JavaScript, CSS, HTML

¢ Internetovy prehliada¢ musi mat’ povolené prijimanie cookies. Inak bude pouZivatel,
napriek zadaniu spravnych prihlasovacich tidajov, vidiet len tivodnti obrazovku.

e Internetovy prehliada¢ musi mat’ nastavenu droven zabezpecenia zodpovedajiicu MS
Internet Explorer Medium. Ide o stbor nastaveni, ktoré okrem iného zahffiaju aj
povolenie spustania JavaScriptov, ktoré aplikacia EZU vyuZiva.

e V pripade obavy, Ze klientsky prehliada¢ Internet Explorer by sa aplikovanim
poZadovanej urovne zabezpecenia "stal nebezpec¢nym", je vhodné zaradit’ webserver
EZU do doveryhodnych lokalit, nastavit mu vyZadovanie SSL a overenie servera
pomocou jeho -certifikatu. Pri takejto konfiguracii staci, ak stredna uroven

zabezpecenia bude nastavena len pre tento doveryhodny server.

PouZivatelia pracujuci s prehliadacom Internet Explorer postupuju pri zaradeni webservera
EZU do déveryhodnych lokalit nasledovne (Obrazovka 1):

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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1. Zo zdakladnej liSty prehliadaca vyberte zaloZku Ndstroje (Tools), a potom polozku

Moznosti siete Internet (Internet Options)

2. V otvorenom okne kliknite na kartu Zabezpecenie (Security), a potom na poloZku

Doveryvhodné lokality (Trusted sites)

Kliknite na tlac¢idlo Lokality (Sites...)
Adresa prave otvorenej webovej lokality EZU v prehliadaci by sa mala zobrazit' v poli
wPridat’ tito webovu lokalitu do zény“. Ak tomu tak nie je, zadajte do tohto pola
adresu webservera EZU: https://esluzby.socpoist.sk/

5. Kliknite na tlac¢idlo Pridat’, ¢im sa vyplnena adresa presunie do zoznamu
doveryhodnych lokalit

6. Ak tomu tak nie je, vyznacte zaSkrtnutie policka ,,Ziadat overenie servera (https:) pre
vSetky lokality v zone*

7. Pridanie lokality potvrd'te kliknutim na tlacidlo OK

: L) - sicromalt infer el Explarer 4 | m} :E
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W nslvarEEit e peeie shkens & sacidlsas pesdtend Gl sd 0. pareies |
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Obrazovka 1: Nastavenie dbéveryhodnej lokality
1.2 Pracovné prostredie

Pracovné prostredie EZU obsahuje nasledovné oblasti (Obrazovka 2):

e Zakladné menu. Zakladné menu obsahuje poloZky pre vyber zakladnej kategorie

funkcionality. Tieto poloZky su spristupnené podl'a typu prave prihlaseného externého
alebo interného pouZivatela.

Pouzivatelsk& prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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¢ Vedlajsie Menu. Vedl'ajSie menu poskytuje zoznam poloZiek pre bliZSie rozliSenie
sluZieb vramci zakladnej kategorie funkcionality. Tieto polozky su spristupnené
podl’a typu prave prihlaseného pouZzivatela.

e Navigacna liSta. Navigacna liSta zobrazuje pouZivatelovi aktudlny stav prace so
systémom, t.j. kategoriu a sluzbu ktort v danom okamihu pouZiva.

¢ Informacné menu. V informacnom menu sa nachddzaji odkazy na uZivatel'sku
prirucku, a ziskanie d’alSich podrobnych informacii o praci so systémom EZU.

¢ Identifikacia pouzivatel’a. Identifikdcia zobrazuje identifikacné udaje prave
prihlaseného pouZivatel'a: prihlasovacie meno pracovnika a identifikacné Ccislo
zamestnavatel'a (ICZ).

¢ Ukoncenie. Tlacidlo pre ukoncenie prace so systémom a odhlasenie pouZivatela.

Identifikdcia pouZivatefa —Jp adhtssie (D

o) SOCIALNA POISTOVNA Prihlasovacie &3
L
Dokument  Platitel’ ‘— Zakladné menu meno U

Eookument = Navigacna lista
Prehlad - Mesafny vikaz e MM thor Manualny vstup - Mesadny vikag

Prehl'ad - Registradny list fyzicke] osob

T

Vedrlaisie menu Popis slufieb

enie

Manualny vstup - Registraény list fyzicke] osob

Prehlad - Mesafny vikaz
Odoslanie XML subory

Manudlny vstup - Mesacny vykaz
Prehlad - Registralny list fyzicke) osoby

Manudlny vstup - Registrainy list fyzickej osoby | '_

Informaténé menu

v

Dohoda o elektronicke)y komunikaci | Podmienky | Mapifte ndm | Najfastejfie kladené otdzky

Obrazovka 2: Pracovné prostredie EZU

Po uspeSnom prihldseni sa pouzivatelovi, ak ide o referenta zamestnavatela, zobrazi

zakladné menu s nasledovnymi kategériami sluZieb, ktoré ma moZnost’ pouZivat’ na zéklade

pristupovych prav:
e Vykazy
« Registracné listy
« ELDP
« Register

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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o Platitel’
V strede obrazovky je tabul'ka obsahujica zoznam nesparovanych platnych predbeZnych
registracii zamestnancov s moznost'ou vytvorenia stuvisiaceho, nasledného registrac¢ného listu

fyzickej osoby tlacidlom Vytvorit’” RLFO. Pre vyplnenie a odoslanie registracného listu

fyzickej osoby pozrite prislusnu kapitolu nizSie.

Ak je externym pouZivatelom pracovnik Uradu prace socidlnych veci a rodiny, pracovnik
Narodného inSpektoratu prace, alebo povereny pracovnik obce, v zakladnom menu je
k dispozicii jedina kategoria sluZieb:

e Poistenec

1.3 Autorizacia

Stcast'ou bezpecnostnych funkcii systému EZU je autorizacia pouZivatela prostrednictvom
GRID karty. Tymto sposobom sa, okrem overenia pristupovych prav pri prihlasovani,
kontroluje opravnenie prihlaseného pouZivatela pre vykonavanie niektorych akcii. Ide o
uloZenie nového alebo editovaného dokumentu, uloZenie dokumentu odoslanim xml stiboru,

a stornovanie dokumentu.
Proces autorizacie prebieha nasledovne:

[0 Pred vykonanim akcie, ktora vyZaduje overenie opravnenia, sa otvori dialogové okno
,Overenie udajov z grid karty“ (Obrazovka 3).
[0 Pouzivatel zada do textového pola kod z GRID karty zodpovedajici uvedenim

suradniciam, a potvrdi tlacidlom OK.

00 V pripade neuspeSnej autorizacie je pouZivatel opakovane vyzvany na zadanie
spravneho autorizacného kodu.
[0V pripade uspesSnej autorizacie, t.j. zadany kod bol spravny, aplikacia povoli vykonanie

poZadovanej akcie a proces spracovania pokracuje d’alej.

[a622035845 [ 1002545284] adnizsie B

i S ™
) SOCIALNA POISTOVRA |
N ~
Dokument  Platitel (H] =]
Dokument - Odoslanie XML siiboru
Prehlad - Mesaény vikaz doslanie XML subory Manuélny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Peaistraény list fyzickej osob Manuélny vstup - Reaistraény list fyzicke] osob
Overenie ddajov z grid karty
Zadsjte adpoved'z grid karty na siradniciach
K

Dohoda o elektronickej komunikdcii | Podmisnky | Napffte ndm | MajéastsiSie kladené otdzky

Obrazovka 3: Autorizacia pouZivatela

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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2 Vykazy

Kategéria Vykazy obsahuje sluzby ktoré umozZiiuji komplexné spracovanie dokumentov typu
vykaz na tucely socidlneho poistenia na vstupe do informacného systému SP. Tymito

dokumentmi su:

e Mesacny vykaz poistného (MVP)
¢ Vykaz poistného a prispevkov (VPP)

Zamestnavatel’ ma voci SP povinnost’ — dorucit’ mesacny vykaz, vykaz poistného za vSetkych
svojich zamestnancov, aza kaZdé obdobie (mesiac/rok) v ktorom je registrovany ako
odvadzatel' poistného (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register). V pripade
spracovania dokumentov cez EZU ma zamestnavatel' povinnost splneni ak ma pre dané
obdobie akceptované vSetky potrebné dokumenty.

V prostredi EZU - elektronicky zber udajov — su vSetky dokumenty skontrolované,
uloZené, a odoslané na d’alSie spracovanie v informacnom systéme Socialnej Poist'ovne.
Az na zaklade vysledkov d’alSieho spracovania je mozné zistit’ ¢i uloZzeny dokument bol
alebo nebol korektne spracovany.

Po vybere kategdrie vykazy zo zakladného menu ma referent zamestnavatel'a k dispozicii

nasledovné polozky, ktoré mozZe vybrat’ kliknutim na prislusny odkaz vo vedlajSom menu:

e Vykazy
¢ Prehlad — Mesacny vykaz
¢ Prehl'ad - Vykaz poistného a prispevkov
e Prehl'ad — Chyby registracie
¢ QOdoslanie XML stiboru
¢ Manualny vstup — Mesacny vykaz

¢ Manualny vstup — Vykaz poistného a prispevkov

Kategorie Prehl’'ad — Mesacny vykaz, Prehl'ad — Vykaz poistného a prispevkov obsahuju
sluzby pre prehl'ad odoslanych dokumentov, t.j. vyhladavanie dokumentov, zobrazovanie
detailnych informacii, zobrazenie chyb zistenych automatickou kontrolou a asynchrénnou
kontrolou na register, a stornovanie tychto dokumentov. VSetky udaje v prehlade su
zobrazované iba v uzamknutom reZime bez moZnosti editacie a zapisu do databazy. Pre

stornovanie dokumentov sa vyZaduje autorizacia pouZivatel'a zadanim tidajov z GRID Kkarty.

Kategéria Odoslanie XML staboru poskytuje sluzby pre uloZenie oboch typov dokumentov
do systému nacitanim xml stiboru v prislusnej schéme. Pre uloZenie dokumentu odoslanim

xml stboru sa vyZaduje autorizacia pouZivatel'a zadanim tddajov z GRID Kkarty.

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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Kategérie Manualny vstup — Mesacny vykaz, Manualny vstup — Vykaz poistného a

prispevkov obsahuju sluZzby pre interaktivne vytvaranie novych, a editovanie existujucich

dokumentov, prostrednictvom elektronickych webovych formuldrov. Pre vytvorenie alebo

editaciu dokumentov cez manualny vstup sa vyZaduje autorizacia pouZivatela zadanim

udajov z GRID Karty.

2.1 Prehlad - Mesacny vykaz, Prehlad - Vykaz poistného a

prispevkov

\\

Zobrazenie chyb

! v kazu
\\ vy

Dohladanie
Zamestnancov

; >
I

.,

-,

b
Vytlatenie

dokumentu _."@

o
- B
/ \

| Zobrazenie zoznamu
! vykazov

-

b )

If Stornovanie
vykazu

—F

Autorizacia
pouiZivatela

$

B

\ ;-
| | Zobrazenie prednej | {
/‘H" strany /,.-'“'\ prilohy

-

b
\'.

N

Zobrazenie

\-\.

~
Spusteme Imntroly Y
na register !

% Do 2 hodin

Kontrola
na register

2.1.1 Zobrazenie zoznamu vykazov MVP a VPP

Z.oznam

Po vybere kategorie Vykazy — Prehl'ad — Mesacny vykaz, alebo Vykazy — Prehlad -

Vykaz poistného a prispevkov z vedlajSieho menu sa zobrazi zoznam vSetkych vykazov

(Obrazovka 4) ktoré zamestnavatel’ odoslal do SP.
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& - - Podpora pre elektronickeé sludby
.____\ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/39248737

Kontaktny formular

Dokument  Register  Platitel E E
[ bokument - Prehrad - PrehFad - Mesaény wikaz
PrehPad - Mesadny vikaz Odoslanie XML sibaru Manufiny vstup - Mesadnyg vikaz
Prehiad - Wikaz poistného a prispevkoy M Alny vstup - Vikas poistného a prispevikov
Fad - Registraény list fyzickei os M alny wstup - Registraény ligt fuzicke] asoby

Prehlad - Chyby registracig

i —
180/RE: @oocoo
Nizov: Test -
e o340 D, ios:ovarie
Cislo dckumenlu Datum Datum
mmam
Pr|;|au:',I - Caka
V010320415109 072013 29.01.2013 ""?‘::;']"" prvii kontrolu na nespracovany
register
V010320414881 042013 R 29.01.2013 elektronicky STOFMOVANY wrateny E
V010320414857 012013 R 29.01.2013 m?*“:g']”" stornovany writeny E
V010320342194 122012 R 29.01.2013 30.01.2013 m?ﬂ:g']”" akceptovany  nespracovany E
V010320300900 122012 R 21.01.2013 m?::g']”" stornovany vrateny E
V010320283302 122012 R 18.01.2013 m?ﬂgg']”" stornovany vrateny E
0103201 122012 R 11.01.2013 m{a::g']“ stornovany writeny E
Y010219597610 122012 R 20.12.2012 ""?:2:']”" stornovany vriteny E
Y010219725580 112012 O  21.12.2012 '“?::i']”” stornovany writeny E
- b, ., Podpora pre elektronické slu2by
- \ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0506 171 737 alebo 02/ 39248737
Elektronické sluzby Kontaktny formular
Dokument  Register  Platiter E] B

[ pokument - Prehrad - Prehl'sd - Wkaz polstného a prispevkoy

Prehiad - Mesainy vykaz Odoslanie XML siboru Manudiny vstup - Mesainy vikaz

Prehl'ad - Vekar poi a prispevikov Manudlny vstup - Vikar poi & prispevicoy
PrehVad - Registraény list fyzickei osob . = PP R
Prehlad - Chyby registricie

Cislo dokumentu tum Datum
Y01032Ua 1d&98 052013 29.01.2013 elektronicky stornowvany vrateny
iny -
4 manua
¥010320414858 012013 29.01.2013 web) stornovany vrateny
manualn e ;
Y0L0320327834 122012 R 23.01.2013 (web) L nespracovany E
¥010320283309 122012 R 18.01.2013 '"?;:;']"Y stornowvany wrateny E
¥010320184105 1220012 R 11.01.2013 "‘?S:g']”" stornovany wrateny E
Siny T
- ! manus
¥010320183778 122012 R 11.01.2013 D) stornowany vrateny E
¥010219706230 122012 R 20.12.2012 "‘E’:::;"“ stornovany vriteny E
¥010219706045 122012 R 20.12.2012 ey stornovany vrateny E
Y0102 19650066 122012 R 18.12.2012 "‘?;::‘]”" stornowany wrateny E

Obrazovka 4: Prehlad — Zoznam mesacnych vykazov, Zoznam vykazov poistného a
prispevkov

Zoznam obsahuje vlastné vykazy zamestnavatela zoradené zhora nadol zostupne od
najnovsieho, v poradi podl'a dditumu v ktorom boli odoslané. Najstarsim moZnym obdobim je
01/2004. Dokumenty ktoré boli do SP dorucené pred tymto obdobim nie su k dispozicii
v systéme EZU. V oblasti nad zoznamom sa nachadzaju identifikacné tdaje a adresa sidla
prihlaseného zamestnavatela. Pre kazdy MVP, alebo VPP su v zozname uvedené aktualne
informdcie podla tabulky (Tabulka 1):

Pouzivatelsk& prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Tabulka 1: Zoznam vykazov zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné ¢islo mesacného vykazu generované pri uloZeni
dokumentu do systému EZU — prefix V je pre mesacny vykaz, Y
je pre vykaz poistného a prispevkov

Obdobie Obdobie za ktoré bol vykaz odoslany — mesiac/rok

Typ Typ dokumentu: ,,R“ —riadny vykaz, ,,O“ — opravny vykaz
Datum odoslania Den kedy bol vykaz uloZeny do systému
Datum akceptovania Deni kedy bol vykaz akceptovany v systéme
Vstup Sposob odoslania dokumentu do systému:
- ,manudlny (web)“ — interaktivne prostrednictvom
elektronického formulara
- ,elektronicky” — odoslanim xml suboru v predpisanej
schéme
- ,elektronicky — manudlne upraveny* — prostrednictvom
elektronického formulara po odoslani xml stiboru
Stav akceptovania mesacného vykazu
- ,prijaty — ¢aka prvii kontrolu na register” — vykaz bol po
automatickej vstupnej kontrole uloZeny bez chyb
- ,prijaty — prebieha kontrola na register” — na uloZenom
vykaze prave prebieha asynchronna kontrola na register
- ,prijaty — ¢akd opakovanti kontrolu na register® —
pouzivatel inicioval kontrolu na register manualne
- ,,neakceptovany*“ — vykaz bol po vstupnej automatickej
kontrole neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,neakceptovany — chyby registrdcie® — vykaz bol po
asynchronnej kontrole na register neakceptovany, t.j.
obsahuje chyby registracie
- ,akceptovany*“ — vykaz bol po prebehnuti vSetkych
kontrol akceptovany, t.j. neobsahuje chyby, ani chyby
registracie, pricom moZe obsahovat varovania
- ,Stornovany* — vykaz bol zamestnavatel'om stornovany
eSte pred jeho odoslanim na d’alSie spracovanie
Stav spracovania mesacného vykazu
- ,nespracovany“ — vykaz zatial nebol odoslany na d’alSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,,odoslany na spracovanie®“ — vykaz bol odoslany na
spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin po jeho uloZeni
- ,,vrdteny“ — povodne nespracovany vykaz bol
zamestnavatel'om stornovany
- ,spracovany“ - informdcia o ispeSnom spracovani
dokumentu v IS SP. Boli splnené v3etky naleZitosti
potrebné pre dorucenie podania v elektronickej forme v
stilade s § 186 ods. 2 zakona ¢. 461/2003 Z. z. o
socialnom poisteni v zneni zakona ¢. 310/2006 Z. z.,
prostrednictvom elektronickych sluzieb Socialnej
poist’ovne pre odvadzatel’ov poistného.
- ,,zamietnuty“ - dokument nebol spracovany v IS SP. Je
potrebné kontaktovat’ pobocku SP
Cas spracovania v JVP Cas spracovania dokumentu v internom IS SP.

Pouzivatelsk& prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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V (Vlastnik) RozliSenie pouzivatel'a ktory vykaz uloZil: ,,E* — (externy)
zastupca zamestnavatela, ,,I — (interny) pracovnik SP

Poznamky:

¢ NajdolezitejSou informaciou pre zamestnavatela zo zoznamu odoslanych MVP a
VPP je stav akceptovania a spracovania (vid. Priloha3: Proces akceptovania
dokumentov). Povinnostou zamestnavatel’a je dosiahnut, aby mal za kazdé
obdobie v ktorom je registrovany ako odvadzatel’ poistného, riadny alebo
opravny vykaz v stavoch ,,akceptovany“ - ,,spracovany*.

¢ Neakceptovany vykaz je zamestnavatel' povinny opravit, a to manualnou editaciou
(vid. 2.2 ) alebo odoslanim nového dokumentu prostrednictvom xml siboru (vid. 5
). Opravy si tieZ mézu vyzadovat' aktualizaciu zdznamov o zamestnancoch v registri
poistencov SP. Neakceptovany dokument nebude odoslany na d’alSie spracovanie
v systéme socialneho poistenia.

e Ak akceptovany vykaz dostane stav spracovania ,zamietnuty”, je potrebné
kontaktovat’ pobocku SP.

2.1.2 Zobrazenie detailu vykazov MVP a VPP

Predna strana MVP a VPP

Ak si chcete prezriet podrobné informdacie uvedené vo vykaze, kliknite na link Cislo
dokumentu (EZU) prislusného zdznamu v zozname odoslanych dokumentov. Otvori sa detail
— Predna strana (Obrazovka 5).

Na prednej strane sa nachadzaju typ vykazu, informacia o aktudlnom stave akceptovania,
identifikacné tidaje zamestnavatel'a a prislusSnej poboCky SP, tidaje o bankovom spojeni, a

suhrn poistného a prispevkov za vSetkych zamestnancov uvedenych v prilohe.

V stvislosti s prechodom na menu Euro od 1.1.2009 méa predna strana mesacného vykazu
odliSné vyhotovenie v Casti 5. Suhrn poistného a prispevkov. Podrobné informacie
o zobrazovani poistného na mesacnom vykaze do obdobia 12/2008 a od obdobia 01/2009 su

uvedené v prilohe (vid. Prilohal: Uvddzanie financnych tidajov).

V hornej casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

Stornovat’ dokument — Stornovanie nespracovaného mesacného vykazu

Spustit’ kontrolu na register — Manualne spustenie opakovanej kontroly na register

Spdt’ na prehl’ad — Navrat na zoznam odoslanych dokumentov

Zoznam chyb — Zobrazenie chyb zistenych pri automatickej vstupnej kontrole vykazu

Chyby registrdcie — Zobrazenie chyb zistenych pri asynchrénnej kontrole na register

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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Priloha — Otvorenie detailu prilohy mesacného vykazu

PDF — Zobrazenie prednej strany mesacného vykazu vo formate pdf

PDF Priloha — Zobrazenie prilohy mesacného vykazu vo formate pdf

Tlac — Pripravenie prednej strany MVP na tla¢

[ Stornovat dokument |[ Spit na prehfad |[ Zoznam chib |[ Chyby registracie |[ Priloha |[ POF || POF Priloha |[ Tiat |

Spustit kontrolu na register

PR
Mesacny vykaz polstnéh o a prispevkov Dbdobie: R
neakceptovany 112013
1. Zakladna identifikicia
Evidentné Sk dokumentu ALS Cislo divky AIS m Eaa™
UL 29, augusta 1 -
81363 Brtishva
2. cia &
Nazov zamestnivatels Identifikdtor
O —- ICC ¥ | [>e0ummle
Teledin E-mail
o aaa
= ¥ Gget a
Mizow banky Cislo G2ty
4. Sih ! a l"_.
Zamestnanec Zamestndvatel

NP (nemocenské poistenie) oooc TIvC
SP a SDS(starcbné poistenie 3 starobné dichodicowé sporenie] 0.00¢€ 81.20€
P [invaBidné poistenis) 0.00< 17.40/€
PNl [posteni v NEZMEStRaRGSt) n.ooc 5.55C
UP (Grazovi poistenia) e 4.84(C
GP [garandné poistenie) XXX 144¢C
RFS (rezervny fond solidarity) XX 2754 C

Poistné a prispevky k Ghrade 145,54 €
5. Podpisy a odtlagky petiatok
Forrmukir wypinil Ditum vyplnenia formulina Ditum prijatia taéva
O/ 04.12.2012
Cimio n
dokumenty  VDI0200107100

ten -08:

seeiats 18.12.2012 14:08:10
Samestndvatets FVIR2GRESYWrCUsarUM/ Eolk=

K Soc  COBOACSWK+IIPPYBIOWGOIHAETA+ MIRIQACK I0oPhA=  PO4PE 3 odtalok paliatioy  podpis a ocktlaiiok peSaty

Pazica gnd
kary -
[ Stornovat dokument |[ Spét na prehfad |[ Zoznam chyb |[ Chyby registracie |[ Priloha |[ PDF |[ POF Priloha |[ Tlac |
Spustit kontrolu na register
. R . . Zitované v mesiaci
Vykaz poistného a prispevkov 052013
stornovany Lisho vikazu
05992013

1. Zakladna identifikacia
Evidanind & Als Cisko divky AIS i‘,xb:: ??ﬁ;m or]

=
i
B
s
B
.

Pt
97426 Banska Bystrica

2. Identifikacia zamestnavatel'a
Nizov zamestnavatela Identifikitor

|Fin1'|a 5.r.o. ‘ IEo ¥ lil

4. Sihrn poistného a prispevkov

Zamestndvatel
NP [nemocenské poistenie) BO.5T[€ B1.97(€
SP a SD5(starobné poistenie a starvbné dichodkové sporenie) 362 53[€ 1316.78€
IP (invalidné poistenie) 271.90f€ 282.16/€
PvN (poistenie v nezamestnanosti) 57.56[€ 58.56[€
UP (razové poistenie) o0k 78.49[€
GP (garaniné poistenie) ¢ 24.50(€
RFS (rezerviy fond solidarity) o0 446.73[€

Poistné a prispevky k Ghrade 3061.75[€

5. Podpisy a odtlacky peciatok
Formular vyplnil Datum vypinenia formulira Datum prijatia tlaciva
[Prikiady | [20.03.2013 |

ilo dokumentu V210300107208

Ditum prevzatia 08.01.2013 14:38:12

K nvate XW/S4C/9LREIERGHIucsdlL =

e S 3CDGAUDOTVMNZEsgLVMVULFBQURa/SIHPPCYE7VSng=  POSPis 3 cdlalok pediatiy  padpis = odtiafok peSathy

poi zamestnva
Pozicia gnd karty CD

Obrazovka 5: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail prednej strany, Prehlad — Mesacny vykaz

— Vykaz poistného a prispevkov
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Priloha MVP a VPP

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o jednotlivych zdznamoch zamestnancov, kliknite

na tlacidlo Priloha na prednej strane vykazu. Otvori sa detail — Priloha mesa¢ného vykazu

poistného alebo vykazu poistného a prispevkov (Obrazovka 6).

V prilohe sa nachadzaju informdcie o vymeriavacom zéklade, a vySke poistného a prispevkov

do jednotlivych fondov, vyplnené zvlast pre jednotlivych zamestnancov. Kazdy riadok

prilohy prislicha jedinému zamestnancovi podl'a rodného cisla.

Podrobné informacie k nastaveniu osobného rozsahu poistenia v riadku prilohy st uvedené
v kapitole 2.2 (Obrazovka 18, Obrazovka 19).

Oedobie

Mesaény vykaz poistného a prispevkov - priloha oms R
. Identifikicia zamestnavatela
Nizov zamestnivatels [+ ]
2 zikiady
Pofetstran: 1 Strana &: 1 NP SPa SDS PvN up GP RFS
Pord. 1*2.‘_’*_ Polet dri 3 2
Typ zamestnanca e 200 20000 20000 20000 20000 20000
[ v me 0.00 000 0,00 0.00 0.0 0.00
Zamestnivatel 046 28.00 200 1.60 050 850
Zamesanee 000 000 000
prava
Sibeh
pork. 2" AR poiet an 3 o
Typ zamestnanca 2 000 000 0.00) 55.00 55.00 0.00
v 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00
0.00 000 0.00) 0.4 0.13 0.00
Zamesirane 000 0.00 000
praa
Siiben
por. 37 Potet dni
Typ zamestnanca e 0.00 0.00 0.00) 0.00, 0.00 0.00
v v 0.00 000 0.00) 0.00, 000 0.00
0.00 000 0.00) 0.00 000 000
a 0.00 000 000
v
Sioeh
par Podat i
Typ 2amestnanca 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00
[ v 0.00 0.00 0.00) 0.00, 0.00 0.00
0.00 0.00 0,00/ 0.0 0.00 0.00
0.00 000 000
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Ziktované v
Vykaz poistného a prispevkov - priloha el
Nizow zamestndvatel Kz Ko
Firma s.r.0. ] L __1
[2. Zoznam zamestnancov, vymeriavacie zaklady a odvedené poistné
Pofetstran: 2 Stramaf.: 1 NP SPasSDS P PuN up GP RFS
Poré. 1 Dbdotie Rodné 2. Potet dni 31|  Neplatne skonéeny PP
Typ 5o % 3%6700]  356700] 3%700]  3%700] 35700] 3%57.00]  3567.00
[TFF ¥ | VZ zamestnanec 3 567.00 3 567.00 3 567.00 3 567.00 0.00 0.00] 0.00
Zamestnvate! 49.93' 495.38 107.01 3567 28.53 881 169.43)
Zamestnanec 49.93] 142.68) 107.01 35.67 Pocet dni Strajku 3
L L Po skondeni ¥
Por.é. 2 Dbdobie 052013 ] Redné £, Poistdnl [ 31|  Meplatne skoneny PP
Tvp a - 0.00) 893.00) 893.00 0.00 893.00 £93.00) 893.00]
[2hF V] VI zamestnanec 0.00) §93.00 893.00 0.00 0.00 0.00] 0.00|
Zamestrdvatel 0.00) 125.02 26.79 0.00 714 2.23] 42.41|
Tamestranec 0.00) 35.12 26,19 0.00 Podet dni Strajku
Siibah Po skonfeni
Por.£. 3 Obdobie Rodné & poietdas [ 31  Meplatne skondeny PP
Typ 2 e 789,09 789,09 789.09 789.09 789.09 789,09 789.09|
o er ¥] VZomesmasc | 789.08]  7es0s]  7esos]  7esms] oo0f 000] 0.00|
Zamestndvate! 11.04 110.47] 23.67) 7.89 6.31 1.97] 37.48|
Zamestranec 11.04] 31.56] 23.67 7.89 Polet dni dtrafiu 0
3% _0_ Po skonieni ¥
Por.2. 4 Obeohie Rodné &, Podet dni Neplatne skondeny PP
Tvp z 000] 40000 400.00 000]  40000] 40000 400.0q
[ v] vz 0.00 400.00 400.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamesindvate! 0.01] 56.00 12.00 0.00 320 1.00 19.00)
Zamestrane: 0.00] 16.00) 12.00 0.00 Potet dni Strajku
Siibeh 1 Po skonfeni
Por£. 5 Obdobie Rodné £, Pocat dni Neplatne skonéeny PP
Tvp i 150000]  150000] 150000] 150000] 150000] 1500.00]  1500.00

Obrazovka 6: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail prilohy, Prehlad — Viykaz poistného a
prispevkov — Detail prilohy

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ na hlavny dokument — Navrat na prednu stranu vykazu

- PDF — Zobrazenie aktualne otvorenej strany prilohy vo formate pdf

- Tla¢ — Pripravenie prilohy na tla¢

V dolnej Casti okna sa nachadzaju tlacidla pre vyhl'adavanie zaznamov v prilohe:

- Prejst’ na stranu — Zobrazenie zadanej strany prilohy

- Prvd — Zobrazenie prvej strany prilohy

- Predchddzajiica — Zobrazenie predchadzajucej strany prilohy
- Nasledujiica — Zobrazenie nasledujucej strany prilohy

- Poslednd — Zobrazenie poslednej strany prilohy

- Hladat- Vyhl'adanie zaznamu v prilohe podl'a zvoleného kritéria

Po zadani cisla strany do pol'a ,,Strana ¢.“ a kliknuti na tlacidlo Prejst’ na stranu sa otvori

prislusna strana prilohy vykazu.

Vyhl'adavanie zaznamov v prilohe je moZné podla dvoch kritérii: Poradové cislo riadku

prilohy, alebo rodné cislo zamestnanca.
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Ak chcete vyhladavat’ zamestnancov podla poradového c¢isla riadku, resp. podla rodného
Cisla, vyberte najskor kritérium vyhladavania oznacenim ,,Por. Cislo“ alebo ,,Rodné cislo“.
Nasledne, po zadani poZadovanej hodnoty do textového pola ,,Hladat text“, a kliknuti na

tlacidlo Hl’adat’, sa otvori ta strana prilohy ktora obsahuje prislusSny zaznam.

KedZe v prilohe mesacného vykazu moZe byt ten isty zamestnanec uvedeny viackrat, vSetky
riadky vyhovujice vyhl'addvanému rodnému ¢islu su zvyraznené modrou farbou (Obrazovka

7). Prostrednictvom tlacidiel Predchddzajiici a Nasledujtici tak moZete postupne prechadzat

stranami, na ktorych sa nachadzaju vyhovujice zaznamy.

Obdobie:
Mesacny vykaz poistného a prispevkov - priloha o3 | R
1. Identifikicia zamestndvatela
MNizov zamestndvatels Kz o
- 10— E____J
2. Zoznam le ziklady a é poistné
Pocet stran: 1  Strana c.: 1 [ SPa SDS » PYN up GP RFS
por.t. 1"?“’* Podet ani Tl Podet ani Sy 2
Typ zamestnanca - R 3300 200.00 20000 200.00 200.00 200.00 20000
r 1 {74
[ 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamesnivate! 046 28.00 6.00 200 160 050 9.50
Zamestnanec 0.00 0.00 0.00 0.00
Oprava
Siben
Por.. In‘fm 1111111111 Podet dni H Podet dni strajku 8
Typ zamestnanca s 0.00 0.00 0.00 0.00 55.00 55,00/ 0.00
[ PFP v | IR 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestndvatel 0.00 0.00 0.00 0.00 0.44 0.13) 0.00
Zamestnanec 0.00 0.00 0.00 0.00
Oprava
Sibeh S
por, 3N Podet dni Podet dnl dtrajku
Typ zamestnanca et 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00
¥ T 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00
Zamesinivatel 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2Zamestnanec 0.00 0.00 0.00 0.00
Oprava
Siben
NP 5P a sDS P PVN up GP RFS
Podet strén: 1 Strana £ Prejst na stranu [Prva | [ Predchadzajica | [ Nasledujica ] [ Posledna |
Hsdatv: © Por. o ® Rodné s HBdaf text: 1111111111

Obrazovka 7: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail prilohy — Viyhladavanie podia RC

2.1.3 Zobrazenie chyb

Zoznam chyb MVP a VPP

Pri elektronickom spracovani vykazu v systéme EZU prebiehaji tidaje uvedené na prednej
strane a v prilohe dvomi nezavislymi kontrolami. Automatickou vstupnou kontrolou
dokumentu sa kontroluje vyplnenie povinnych poli, format dat a korektnost' dat podla
metodickych pravidiel. Asynchronnou kontrolou na register, t.j. s Casovym odstupom po
uloZeni dokumentu do systému, sa overuje splnenie ohlasovacej povinnosti zamestnavatel'a

(vid'. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register).

Ak si chcete prezriet’ podrobné vysledky z tychto kontrol, k dispozicii si dva zoznamy chyb

na prednej strane mesacného vykazu:

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
Strana 15/ 95



Rectangle


1.  Kliknite na tlacidlo Zoznam chyb na prednej strane vykazu (MVP alebo VPP). Otvori

sa zoznam chyb a varovani zistenych automatickou vstupnou kontrolou (Obrazovka 8).

2. Kliknite na tlacidlo Chyby registrdcie na prednej strane vykazu. Otvori sa zoznam

chyb zistenych asynchrénnou kontrolou na register (Obrazovka 9).

a622035863 { 1000655567]  adhldsit (9

) SOCIALNA POISTOVNA q

Dokument  Platitel m@

Eanumant - Prehl'ad

Prehl'ad - Mesaény vikaz Odeoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaénj vikaz
Prehl'ad - Registraény list fyzickei osoby Manualny vstup - Reqistraény list fyzickej osoby

Prehlad - Chyby reqistracie

[ spat rahlavny dokument | [ Spst na prenlad

Chyby mesainého vykazu:
Np Zamestnévatel' s paradovym &slom riadku 2 : Chybné hodnota (1,4% 2 vym.zékladu pre NPY
Riadok s porad; fslom 1 Meregistrovany
Riadok s poradovym gislom 2 ; Neregistrovany zamestnanec

Yarovania mesatného vykazu :
Chybnd hodnota na sumarnej strane, oéak4va hodnotu Z pre pocet GP
Chybna hodnata, ofakéva hadnotu 86 (sicet 0,25% z wym zakladu pre NP a GP zamestnanca)
v prilohe je duplicitn radné éisla

Pouivatelska priruéka | Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | Napiste nam | Najcastejdie kladené otdzky

Obrazovka 8: Prehlad — MesacCny vykaz — Zoznam chyb (zhodné s VPP)

[gs22035845 / 100n665567]  odhlsst 2

) sociiLNa PoIsToVAA q
NN N
Dokument Register Platitel m E

Eookument - prehfad

Prehl'ad - Mesainy vykaz doslanie XML sibory Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osaby Manualny vstup - Reqistraény list fyzicke] osoby

Prehl'ad - Chyby registracie

[ zobrait vietjch zamestniancoy | [ Zobrazit zamestnancov s chybami | [ Spat na hlavny dokument | [ Spat na prehlad |

Zoznam chyb
Chyby mesatného vikazu :
Poznamka: &isla v zétvorkach za rodnym dislom "RE" udavaji kolkokrt sa riadny zamestnanec alebo dohodar nachadza v

mesanom vikaze "V, a v registri poistencov 'R" Socialnej poistovne pre daného zamestndvatela a to v obdobi, za ktoré je mesaény
vykaz odeslany,

v prilohe mesatného vikazu sii uvedené RE, ktoré sa v rovnakom poite nenachddzaji v registri SP alebo v registri
5P sa nachadzajit RE, ktoré nie sii v rovnakom potte uvedené v prilohe mesaéného vykazu:

- riadni zamestnanci: 1111111111 (V:2
(71, 0), S R

1), I (R:1,V:0), S (F:1,v:0), S R 1V0),
:0), N (R 1Y:0),

- dohodari: ER—_GN (R:1,v:0), SR (7:1,:0), SR :1y:0), S (R:1,v:0), S (R2,V:0),

Pouivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej kemunikdcii | Podmienky | Mapite ndm | NajZastejie kladené otdzky

ase [E]
.\ socuiLna porstoviia q
i oe

L S W —

Ssiolamia BHL sitoy

o | (e e | (Ea ey e | [ et ) 2]

[ETT——
11 swecksnd v i VAU RN b D SBEvKIN 1 e 3 58 Nense hza 5 tppars v WP v regnt

Pradivnielsf sinsthn | (0o 0 HED CRE Rosnankice | Pdeenty | NALSSIE i | MaiCasirrit hiatere Sk Y [

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
Strana 16 / 95



Obrazovka 9: Prehlad — Mesacny vykaz — Chyby registracie, Prehlad — Viykaz poistného a
prispevkov — Chyby registracie

Nezrovnalosti vykazu si v zoznamoch klasifikované podl'a stupiia zavazZnosti:

Chyby vykazu. Chyby zistené vstupnou kontrolou st kritické z hladiska
akceptovania. Vykaz ktory obsahuje chyby je vyhodnoteny ako ,neakceptovany“.
Referent zamestnavatel’a je v zaujme splnenia ohlasovacej povinnosti povinny opravit’
dokumenty s chybami.

Varovania vykazu. Varovania maju pre zamestnavatela v danom case iba
informativny charakter. Hoci nie su kritické z pohl'adu akceptovania, uloZenia, ani
d’alSieho spracovania dokumentu, referent zamestnavatela by mal vZdy skontrolovat
spravnost” takychto tidajov.

Chyby vykazu z kontroly na register. Chyby zistené asynchrénnou kontrolou na
register su kritické z hl'adiska akceptovania pre vykazy skontrolované odo dna
1.7.2009 (vid'. Pozndmky, Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register). Tieto chyby
je mozné opravit’ doplnenim vymenovanych zamestnancov do prilohy vykazu, alebo
aktualizaciou udajov v registri poistencov Socidlnej poistovne (vid. kapitola 6

Register) — odoslanim registracného listu prislusného typu.

V pravej hornej Casti okna so zoznamom chyb registracie sa nachadzaju funkcné tlacidla:

Zobrazit’ vSetkych zamestnancov — Dohl'adanie zamestnancov z registra SP

Zobrazit’ zamestnancov s chybami — Dohl'adanie zamestnancov z registra SP

Spdt’ na hlavny dokument — Otvorenie prednej strany mesacného vykazu

Spdt’ na prehl’ad — Navrat na zoznam odoslanych mesac¢nych vykazov

Tlac — Pripravenie zoznamu chyb a varovani pre tlac

Detail chyby registracie (MV)

V zobrazenych chybach na register mesacného vykazu, kliknutim na rodné cislo zobrazite

detail chyby registracie (Obrazovka 10). Tento obsahuje zaznamy poistnych vzt'ahov daného

zamestnanca platné v obdobi za ktoré je vykaz uloZeny, a riadky z prilohy vykazu vyplnené

pre tohto zamestnanca podla rodného ¢isla.

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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[[Spit na prehfad | Spat na hiavny dokument || Spét nazoznam chyb |[ Tla |

" Yo | Rol
Obdobie Poistenj do “’pm“: ho poi-len:]

Lodne lo
082013 Te nanee

Zaznamy v prilohe mesaéného vykazu
SPa SDS b d PvN

NP SPasDs P PN up GP RFS

Typ poistenej FO:
1. Zamestnanec - pravidelnj prijem,

2. Zamestnanec - nepravidelny prijem,

3. Dohoda o vykonani prace - pravidelny prijem,

4. Dohoda o wykonani price - nepravidelny prijem,

5. Dohoda o pracovnej cinnosti - pravidelny prijem,

6. Dohoda o pracovne; cinnosti - nepravidelny prijem,

7. Dohoda o brigadnickej praci &tudentov - pravidelny prijem,

8. Dohoda o brigadnickej praci &tudentov - nepravidelny prijem,

9. Dohoda o brigadnickej prci $tudentov bez ddchodkového poistenia - pravidelny prijlem,
10. Dohoda o brigadnicke; pra studentov bez ddchodkoveho poistenia - nepravidelny prijem,
13. Dehoda de 31.12.2012

Obrazovka 10: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail chyby registracie

Poznamky:

¢ Kontrola na register je ucinna od 1.1.2009, to znamena Ze prebieha iba pri
vykazoch ktoré st uloZené pre obdobie 01/2009 a neskorSie. Mesacné vykazy
vytvarané alebo editované do obdobia 12/2008 vratane nepodliehaju kontrole na
register, takZe zoznam chyb registracie maju vZdy prazdny.

¢ Chyby zistené kontrolou na register su kritické z hl’'adiska akceptovania od
1.7.2009. Vykazy skontrolované do tohto diia su po prebehnuti kontroly na register
vzdy akceptované, a to bez ohl'adu na vysledok a pocetnost’ chyb. Kazdy novy alebo
editovany vykaz skontrolovany odo dna 1.7.2009, ktory obsahuje kriticky pocet
chyb registracie, je vyhodnoteny do stavu ,,neakceptovany — chyby registrdcie®.

2.1.4 Dohladanie zamestnancov

V detaile mesacného vykazu ma referent zamestnavatela pristup k zdznamom poistnych
vztahov zamestnancov. Ak si chcete prezriet aktudlne zaznamy po dohladani z registra

poistencov SP, k dispozicii si dva zoznamy zamestnancov (Obrazovka 11):

e Kliknite na tlacidlo Zobrazit’ vsetkych zamestnancov na obrazovke s chybami

registracie (Obrazovka 9). Otvori sa zoznam poistnych vztahov zamestnancov

s platnostou v obdobi, za ktoré bol dany vykaz uloZeny do systému.

e Kliknite na tlac¢idlo Zobrazit’ zamestnancov s chybami na obrazovke s chybami
registracie (Obrazovka 9). Otvori sa zoznam poistnych vztahov zamestnancov, ktoré
v danom vykaze vykazuju za prislusné obdobie chybu registracie. Tieto zaznamy si

vyZaduju opravu (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register).

Zoznam obsahuje aktudlne informdacie podla tabul'ky (Tabul'ka 2). Zaznamy su zoradené
zostupne, t.j. na zaciatku sa nachadzaju poistné vztahy s najneskorSim datumom ukoncenia
alebo datumom zaciatku. Po zadani rodného cisla moZete tlacidlom Vyhl’adat’ rozsiahly

zoznam filtrovat’, a rychlo vyhladat’ vzt'ahy konkrétneho zamestnanca.
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Rodné dislo: [ vytadat [ Spi na chyby registricie | Spt na hlavny dokument || St na prehad || Tlaé |

Zamestnanec -
Pravidelny prijem
01.04.2012 Dohodir b
05.02.2012 Dohodar 10

082013

082013
082013

082013
082013
082013

16.06.2008 3L.12.2013

Zamestnanec -

01.11.2010 Pravidelny prijem L

01022010 Dohodr 5
Zamestnanec -

01.02.2010 Pravidelny prijem !
Zamestnanec -
Nepravideiny prijem

Zamestnanec - 1
Pravidelny prijem ’
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Zamestnanec -
01072008 Pravidelny prijem
01052006 Dohodir
Zamestnanec -
06.02.2006 Pravidelny pijem
01.08.2005 Dokocir
01042005 I
Zamestnanec -
01.05.2004 Nepravidelny prijem
Zamestnanec -
Pravidelny prijem

082013 01.10.2009

082013 01.07.2009

082013 01.02.2009

082013
082013
082013

082013
082013

082013

L S

082013 01.03.2002

<[1]>

Obrazovka 11: Mesacny vykaz/Register — Dohladanie zamestnancov

Tabulka 2: Zoznam poistnych vztahov

Obhdobie Obdobie spracovavaného vykazu

Rodné cislo Rodné ¢islo zamestnanca

Poisteny od Datum zaciatku, resp. ukoncenia platnosti poistného
Poisteny do (pracovnopravneho) vztahu zamestnanca v registri SP

LN EILEL TN LUV Typ poistného (pracovnopravneho) pomeru s akym bol
zamestnanec zaregistrovany do systému socialneho poistenia

2.1.5 Stornovanie vykazu

Stornovanie MVP a VPP

Ak chcete stornovat’ vykaz, ktory sa nachadza v systéme EZU, kliknite na tlacidlo Stornovat’

dokument v zobrazeni detailu prednej strany prislusSného vykazu (Obrazovka 5).

Stornovat’ je moZné rovnako riadny aj opravny vykaz, ale iba vtedy ak eSte nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v systéme socialneho poistenia, t.j. nachadza sa v stave ,nespracovany*.
Uplynutim lehoty 5 hodin po akceptovani je dokument odoslany na d’alSie spracovanie (vid.

Priloha4: Proces spracovania dokumentov), a d'alej ho uzZ nie je mozné stornovat.

Tlac¢idlo pre stornovanie vykazu nie je spristupnené ak sa dokument nachadza v stave
wprijaty — ¢aka opakovanti kontrolu na register”. Takyto vykaz je moZné stornovat’ aZ po

prebehnuti vyZiadanej kontroly, ktort inicioval referent zamestnavatel'a alebo pracovnik SP.

Ak vykaz stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na ,vrdteny“ (vid. Priloha3:
Proces akceptovania dokumentov), a d’alej ho uz nie je mozné upravovat editaciou. V pripade

potreby musi byt takyto vykaz uloZeny do systému znovu ako novy dokument.
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Autorizacia pouzivatel’a
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,,Overenie udajov z grid karty*

(vid'. 1.3 ). Po dspeSnej autorizacii pouZivatela je mesacny vykaz stornovany.

2.1.6 Manualna kontrola na register

Referent zamestnavatel'a ma mozZnost manudalne iniciovat opakovanu kontrolu na register pre
tie vykazy, ktoré obsahuju chyby registracie. Tato funkcia je urend na aktualizaciu
vysledkov z predchadzajicej kontroly, a odportca sa pouZivat' ju po oprave chyb doplnenim

poZadovanych registracnych listov.

Iniciovat’ opakovanu kontrolu je mozZné rovnako pre riadny aj opravny vykaz, ak sa nachadza
v stave ,,neakceptovany — chyby registrdcie“. Pre vyZiadanie opakovanej kontroly kliknite na

tlacidlo Spustit’ kontrolu na register na prednej strane prislusSného vykazu (Obrazovka 5).

Na obrazovke sa zobrazi upozornenie s informaciou o planovanom datume a Case kedy by
mala byt mesacny vykaz skontrolovany (Obrazovka 12) — aktudlny cas + 48 hodin.
Tlacidlom Spdt’ na prehl’ad sa vratite na zoznam odoslanych vykazov.

Bl nakament - Brehtad - Preblad - Registraij s aicke assby
Preblad
Breblad - it

Spustit kankrals na register

Koatrola na register bude vykonana o 48 hadin t.:

Odslanie {04, sidery

Poutivanelid peinsika | Daseda ¢ eiektroniche] bounieich | Sadmeriy | Napifte ndm | Maplasheie bladeni ity

Obrazovka 12: Prehlad — Manualna kontrola na register

Po manualnom iniciovani kontroly na register nadobida stav akceptovania takéhoto
mesacného vykazu hodnotu ,,prijaty — cakd opakovanti kontrolu na register (vid. Priloha3:
Proces akceptovania dokumentov). V tomto stave nemoZete MVP upravovat editaciou, ani
stornovat' v prehlade. Uplynutim napldanovanej lehoty bude mesacny vykaz podrobeny
asynchronnej kontrole na register (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register).
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2.2 Manualny vstup — Mesacny vykaz poistného, Manualny vstup
- Vykaz poistného a prispevkov

- p 3
" Vytvorenie nového I '
riadneho alebo p'eﬁgp%%f&ého
*._opravného vjkazu / \
Vyhladanie Vypinenie > Automaticka
H\ vykazov / . formulara vykazu  kontrola dokumentu
s S —~
[ =g S Uj
Uprava pﬁvodného !
| vykazu editiciou | | Ié':,:me&;h
A\ ) ) /' N § /
/ b
Autorizcia
pouZivatela
N
Pa uiozeni " Ulosenie
\ vykazu
). ’ Kontrola ' > @ "
‘S‘) > na register 5

2.2.1 Vyhladanie vykazu pre manualny vstup

Zoznam MVP a VPP

Po vybere kategérie Vykazy — Manuadlny vstup — Mesacny vykaz, Vykazy — Manualny
vstup — Vykaz poistného a prispevkov z vedlajSieho menu sa otvori dialégové okno
,»Vyberové kritéria“ (Obrazovka 13).

Do textového pol'a ,,Obdobie” zadajte idaj vo formate MMRRRR, zodpovedajici mesiacu
a roku, za ktory boli mesac¢né vykazy s ktorymi chcete pracovat’ odoslané. Po stlaceni tlacidla

Pokracovat’ sa na obrazovke zobrazi zoznam vykazov daného typu (Obrazovka 14).

Zoznam obsahuje vykazy, ktoré zamestnavatel’ odoslal pocas dvoch obdobi — mesiac zadany
ako kritérium ak nemu predchadzajici mesiac. Zaznamy su zoradené zostupne od
najnovsieho, v poradi podla obdobia a datumu ich odoslania do EZU. V oblasti nad
zoznamom sa nachadzaji identifikacné tdaje a adresa sidla prihlaseného zamestnavatela.
Pre kazdy mesacny vykaz sui v zozname uvedené aktudlne informéacie podla tabulky
(Tabulka 1):

V pravej dolnej casti okna sa nachadza funkc¢né tlacidlo:

- Novy - Vytvorenie nového riadneho alebo opravného vykazu
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odhlisE E

.\ socliLnA poisTovia J

Dobument  Platiter B[]

[ Dokument - Manudiny vstup - Manuslny vstup - Mesafni vikaz

Prehl'ad - Mesacny wikaz Odoslanie XML sibery Manudlny vstup - Mesaéni vikaz

Manudlny vstup - Registracny list fyzicke) osoby

viberové kritéria
Obdobie (MMRRRR):* i2oos |

Diohoda o elekironacke] komuniksci | Podmienky | MapSte ném | Najastejiie kladené otdzky

Obrazovka 13: Manuéalny vstup — Mesacny vykaz — Vlyberové kritéria, Manualny vstup —
Vykaz poistného a prispevkov — Viyberové kritéria

(9622035849 / 1000665567]  odhlasit E
___\ SOCIALNA POISTOVNA q

Dokument  Platitel” EE

E Dokument - Manudlny vstup - Manualny vstup - Mesany vykaz

Prehlad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manuélny vstup - Mesaény vikaz

Prehl'ad - Reqistraény list fyzickei osoby Manudélny vstup - Reaistraény list fyzickei osoby
(o 1000665567

1€0/Re: L]

Mazau: I

Sidla: 90301 Senec,|

A
== atum Datum
e ) m e

elektronicky -

. . doslany
V240900105852 062009 R 02062009 02.06.2009  manudine  akeeptovanj oot Y
. spracovanie
upraveny
elektronicky -
V240900105865 052009 0 26.06.2009 manudlne neakceptovany nespracovany
upraveny
V240900105845 052009 R 10052008 19.05.2008 manudny (web) akceptovany 005N Ma

spracovanie

Dohoda o elelktronicke] komunikdcii | Podmienky | Napiite nam | Najfastejiie kladené otdzky

Fesgara pre slmmremc Uy

t;\ Socm Polsfovﬂﬂ_ o 00N 1 TAT s /B GETY

wanLaben b

DEUmEE  RIQEGE  FRIRS Pt (6] =]
E pskumant -
Prentad -

sk vy WD - MBRGRINY VITUD - VVRBE POIRENS B PrpevEoN
Qonsianie ML _sibony Manualny vstup - Mesai
a KAz oo
Brgiseraj

= Odtum | O
P | ngosiania |akcep

=

v an.

V10300107292 0 06022013 08022013 BRCAEROVNY  PRBDIROVANY
210300107230 o 08 02 2013 stomavarty wrdteny
R 07.02.2013  Z9.01.2013 RS-, A
R
& vrdteny
R weateny
3 vriteny
V210300107744 R veiteny
Y360200107005 R wrakeny
Neakeptmvan -
210300107252 R Wy Tealrae PESOTRIOVENY
¥210300107210 R SLomeany wrateny
Wory

Obrazovka 14: Manuélny vstup — Zoznam mesacnych vykazov, Manualny vstup — Zoznam
vykazov poistného a prispevkov

Poznamky:

® MozZnosti prace s vykazom v manualnom vstupe zavisia od existencie a stavu

dokumentov v obdobi zaddvanom ako vyberové kritérium: 1. Novy riadny vykaz je
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mozné vytvorit iba pre obdobie, za ktoré eSte nebol vytvoreny Ziadny dokument,
alebo predchadzajuci vykaz typu R je ,vrdteny”; 2. Novy opravny vykaz je mozné
vytvorit' iba pre obdobie, v ktorom je vykaz typu R ,odoslany na spracovanie®,
alebo predchadzajici vykaz typu O v stave ,odoslany na spracovanie® alebo
,vrateny®; 3. Upravit' existujiuci riadny alebo opravny vykaz editaciou
povodnych tdajov je mozZné iba pre obdobie, v ktorom sa tento vykaz typu R alebo

O, nachadza v stave ,,nespracovany*.

2.2.2 Vytvorenie a ulozenie MVP a VPP - riadny alebo opravny dokument

Vyplnenie prednej strany MVP a VPP

Vytvorenie nového dokumentu je moZné iba ak sa v zadanom obdobi nenachadza Ziadny

vykaz v stave ,,nespracovany“. PouZivatel m6Ze postupovat dvomi sposobmi.

00 Ak chcete vytvorit' novy vykaz s pouzitim prazdneho formulara, kliknite na tlacidlo
Novy. Otvori sa prazdny editovatel'ny formular bez vyplnenych ddajov o poistnom —
predna strana (Obrazovka 15). Obdobie vykazu zodpoveda mesiacu, ktory bol zadany
vo vyberovych kritéridch. V zahlavi formuldra sa nachddza nasledovné upozornenie:
,»Vytvdrate novy vykaz pre obdobie: MMRRRR.

0 Ak chcete vytvorit novy vykaz s pouzitim referencnych udajov z iného vykazu,

kliknite na link Cislo dokumentu (EZU) prislusného zdznamu v zozname dokumentoyv.

Otvori sa editovatelny formular — predna strana vykazu, ktory v prilohe a rovnako v
Casti ,5. Sthrn poistného a prispevkov* obsahuje tudaje zhodné s obsahom
referencného vykazu (Obrazovka 15). Obdobie zodpoveda mesiacu, ktory bol zadany
vo vyberovych kritériach. V zahlavi formulara sa nachadza nasledovné upozornenie:
»Vytvarate vykaz pre obdobie: MMRRRR, ako predloha bol pouZity vykaz s Cislom:
XXXXXXXXXXXX“.

Upozornenie: Ak sa pre zadané obdobie nachadza v systéme riadny alebo opravny
vykaz v stave ,,nespracovany“, na editaciu sa otvori prave tento dokument. Oba vysSie
uvedené postupy v tomto pripade neumoZznia vytvorenie nového dokumentu, ale upravu uz
existujuceho editaciou povodnych tdajov. V zahlavi formulara (Obrazovka 15) sa nachadza
nasledovné upozornenie: ,Pokracujete v editovani vykazu s cislom: XXXXXXXXXXXX,
uloZeného dria: DD.MM.RRR hh:mm*

Upozornenie: Ak sa pre zadané obdobie nachadza v systéme vykaz v stave ,,prijaty —
cakd opakovanti kontrolu na register*, dokument nie je mozZné editovat’ v manudlnom
vstupe, ani stornovat’ kym na nom neprebehne kontrola. Tieto operacie moZete urobit’ aZ po

prebehnuti kontroly na register, ktort inicioval referent zamestnavatel'a. V zahlavi formuléra
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(Obrazovka 15) sa nachadza upozornenie: ,,Pokracujete v editovani vykazu s Ccislom:
XXXXXXXXXXXX, uloZeného dria: DD.MM.RRR hh:mm. Vykaz nie je moZné editovat, lebo

md napldanovant kontrolu na register!*

Ulazit formulér | Zoznam ehg || Prepoditat sumarmu stranu |[ Priloha || Spat na prehlad

pokradujete v editovani mesaéného vikazu s Sislom: V210300107291 ulozeného diia: 2/8/13 11:51 AM

Mesaény vykaz poistného a prispevkov wmis | R
Socitha posovia
ssbodca £ 210 iz
Kapitskd it i

§7426 Bans Bystria
2. Identifikicia zamestnavatefa
Nizov zamestrdvatels gentfkitor

Om— 160 v |

Tekfin Emal
a3
3. Bankovy Géet zamestnavatela

Nizov banky Gl ity
4, St poistného a prispevkov
Zamesnanec Zamestndvate!

WP (nemocenské poienie) 2INE 2INE
5P 3 SDS(starobné postenie 3 staobné dichockoué sporene) B817.28€ 206048€
1P ivalidné poiterie] 000¢ 000¢
PN (poistenie v nezamestnanosti) 0.00€ 0.00€
UP (irazové poistene) x 16341
& garanin poisen) ™ 51.04€
RFS {rezery fond solidariy) o 97046 €

Poistné a prispevky k Ghrade 542907¢

5. Podpisy a odtlacky peciatok

Fomuli yphi Détum vyplenia fomuide Détun prata tadve

[ —— 08.02.2013
G dokumenty V20300107291
Détum prevsta 0,02.2013 11:51:48
EOK amestrivtet Yt it et
EOK Soc. poistovne €3/MBKTAVHCCOINDVIPOSS 1 2i0Mdoy S33GnozlIg= amestnivatels SP
Porcia grdkaty  Hl
UioEf formalir
Uloit formulér | Zoznam ehb |[ Prepaitat sumrnu stranu | Prloha || Spét na prehed
Pokraéujete v editovani ého a prispevkov s Eislom: é 2/8/13 11:42 AM
Zigtovan v mesid
‘ . ‘4 : 012013
Vykaz poistného a prispevkov Csb ke
01992013
1. Zikladna identifikacia
Socih poisova
poboéca & 210 1z
(apite -
97426 Banse Bysia
iz mmesrivatel etiiitor
- =
Tefin Enai

Tamestranet Tamestrivatel
NP (nemocensk pistenie) 3262 3262
5P a 5DS(starobné poistenie a starobné dbchodkove sporerie) 166.52€ 562.82/¢
1P invald poisteie) 000 000
VN (poistenie v nezamesthanast] 0.00[€ 0.00[
UP (irezové o) o 36.93)c
P (garaniné paistene) P [EE 4
RFS (rezennj ford spitarty) n 19173

Poistné a prispevky k ihrade 106077

5. Podpisy a odtlacky peciatok
Formuir yphl Détum vyplveria fomia Dt pijatia taciva

e | bums ]
s dokumenty Y210300107202

Ditum prevzatia 08.02.2013 11:42:46

B
mestrivatels SOPNRSZEQCRKKCKae=

i - podssaoclok peitly  pocps a odtok peatly
T U R Tl o

i
Porca gridkaty €D

Obrazovka 15: Manuéalny vstup — Mesacny vykaz — Formular prednej strany, Manualny
vstup — Vykaz poistného a prispevkov — Formular prednej strany

V hornej Casti okna sa nachadzaju funk¢né tlacidla:
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Ulozit’ formuldr — UloZenie nového alebo editovaného vykazu do systému

Zoznam chyb — Zobrazenie chyb zistenych pri automatickej vstupnej kontrole vykazu

Prepocitat’ sumdrnu stranu — Prepocet sihrnu poistného a prispevkov podl'a prilohy

Priloha — Otvorenie formulara prilohy vykazu na editaciu

Spdt’ na prehl’ad — Navrat na zoznam odoslanych dokumentov

Kontrola a ulozenie MVP a VPP
Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov, a prepocitani sthrnnej sumy poistného a
prispevkov k thrade prostrednictvom tlacidla Prepocitat’ sumdrnu stranu, moZete iniciovat

uloZenie vykazu kliknutim na UleZit’ formuldr.

Aplikacia podrobi tdaje uvedené na prednej strane a v prilohe vykazu automatickej
vstupnej kontrole. V ramci tejto kontroly sa overuje vyplnenie povinnych poli, format dat a
korektnost’ uidajov podl'a metodickych pravidiel. Vysledok kontroly sa zobrazi ako zoznam
nezrovnalosti — chyb a varovani (Obrazovka 16). Nezrovnalosti zo vstupnej kontroly tykajtice
sa udajov v prilohe mate tieZ k dispozicii vo formulari prilohy, priradené k prisluSnym

riadkom, resp. rodnym ¢islam (vid. 2.2.3 Wplnenie formuldra prilohy).

Chyby maju kriticky charakter z hl’adiska akceptacie vykazu poistného, nezabranuja
vSak jeho uloZeniu do systému. Je potrebné ich opravit, v opacnom pripade bude dokument
po uloZeni ,neakceptovany“.  Varovania maju informativny charakter, a pre ucely
spracovania dokumentu v systéme socialneho postenia sa nevyZaduje ich korekcia (v pripade

rodnych Cisel a inych tdajov preverte ¢i st spravne zadané).

[9622035849 [ 1000665567]  odhlasit

™
- S|
Dekument  Platitel (8] =]

= bol , slny vstup - ilny vstup - Mesainy vikaz

.__\ SOCIALNA POISTOVNA

Prehlad - Mesaény vykaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz

Prehl'ad - Reaistraény list fyzickej osob Manualny vstup - Registraény list fyzickej osob:

Chyby mesaEného vikazu :
Chybnd hodneta na sumdrme] strane, odakava hodnatu 3 pre podet NP
Chybné hodneta, eéakdva hodnotu 298 {stéet NP-zamestnanec)
Chybnd hodnots, adakdva hodnoty 298 {sGéet NP-zamestndvatel)
Nevyplneny ddaj : Rodné &isla s peradovym dislom riadku 1
Hevyplneny ddaj : Poiet dnf s poradovim Sislom riadku 4

varovania mesatného vikazu :

Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Mapiste nam | Hajéastejiie kladené otdzky

Obrazovka 16: Manuélny vstup — Mesacny vykaz — Zoznam nezrovnalosti MVP (zodpoveda
aj VPP)
V dolnej ¢asti okna sa nachadzaju tlacidla:

- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav

- Opravit’ — Otvorenie prednej strany vykazu pre editaciu
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Ak zvolite moznost Opravit’, aplikdcia vdim umoZni manudlne odstranenie nezrovnalosti
zistenych automatickou vstupnou kontrolou. Po uskutoc¢neni potrebnych oprav a kliknuti na
tlaidlo Ulozit' formular, alebo Zoznam chyb na prednej strane vykazu, aplikacia
opakovane skontroluje udaje v celom dokumente, a zobrazi aktualizovany zoznam chyb

a varovani.

Kliknutim na tlacidlo Potvrdit’ je mozné uloZit' aj vykaz, ktory obsahuje kritické chyby.

Neskor sa moZete vratit’ k jeho oprave prostrednictvom kategérie Manualny vstup (2.2).

Pred uloZenim dokumentu sa otvori dialégové okno ,,Overenie tdajov z grid karty” (vid.

1.3). Po Gspesnej autorizacii pouZivatel'a je vykaz uloZeny do systému EZU.

Stav spracovania vykazu po uloZeni nadobuda vzZdy hodnotu ,nespracovany“. Stav
akceptovania vykazu nadobuda hodnotu v sulade s pravidlami pre akceptovanie (vid.
Priloha3: Proces akceptovania dokumentov):

1. ,prijaty — cakd prvii kontrolu na register“ — ak neobsahuje Ziadne kritické chyby zo
vstupnej kontroly, priCom modZe obsahovat’ varovania. Takyto vykaz bude nasledne
podrobeny kontrole na register (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register).

2. ,neakceptovany“ — ak bol vykaz uloZeny s kritickymi chybami zistenymi automatickou
vstupnou kontrolou. Takyto vykaz je potrebné opravit, inak nebude spracovany

v systéme socialneho poistenia.

Vykaz je uloZeny ako riadny — ,,R“ ak pre dané obdobie neexistuje Ziadny riadny
akceptovany vykaz v stave ,,odoslany na spracovanie®“. V opacnom pripade je dokument
uloZeny vZdy ako opravny —,O“. Ak bol manudlnym vstupom editovany povodny vykaz,

dokument si po uloZeni zachovava pévodny typ, t.j. zostdva nad’alej ,,R“ alebo ,,0.

Poznamky:

e Systém EZU umoZiiuje za kaZzdé obdobie spracovat’ len jeden riadny vykaz (MVP /
VPP) v stave ,,odoslany na spracovanie. Kazdy d’al$i novy vykaz bude uloZeny ako
opravny — typu ,,O“. Ak uvedena podmienka nie je splnena, a pre dané obdobie eSte
neexistuje riadny vykaz, novy vykaz bude uloZeny ako riadny — typu ,,R“.

e Okrem automatickej vstupnej kontroly, ktora prebieha v procese ukladania
vykazu, je kaZzdy prijaty vykaz po uloZeni podrobeny asynchrénnej kontrole na
register (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register). AZ na zaklade
vysledkov kontroly na register je vykaz odoslany na d’alSie spracovanie, a to len
vtedy ak bol vyhodnoteny ako ,,akceptovany“ (vid. Priloha4: Proces spracovania
dokumentov).
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Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite, Ze obsahuje nespravne alebo netiplné

udaje (napr. chybné rodné cisla, nespravne vymeriavacie zaklady, a dalSie), je

potrebna jeho korekcia. Ak je dokument neakceptovany z dovodu chyb zo vstupnej

kontroly alebo kontroly na register, v zaujme splnenia nahlasovacej povinnosti

zamestnavatel'a je potrebna ich oprava.

2.2.3 Vyplnenie formulara prilohy

Ak si Zelate editovat’ udaje v prilohe vykazu, kliknite na tlacidlo Priloha na prednej strane.

Otvori sa editovatel'ny formular — priloha MVP alebo priloha VPP (Obrazovka 17). Formular

je prazdny alebo predvyplneny udajmi zhodnymi s obsahom referen¢ného vykazu.

V prilohe sa nachadzaji informéacie o vymeriavacom zaklade a vySke poistného a prispevkov

do jednotlivych fondov socialneho poistenia zvlast’ pre kazdého zamestnanca. Kazdy riadok

prilohy prislicha jedinému zamestnancovi podla rodného ¢isla. Pri vypliiani dbajte na

spravne zadanie rodnych cisel a sim vymeriavacich zakladov do poistnych fondov. Aplikacia

automaticky vypocita a doplni sumy poistného, ktoré si zamestnanec a zamestnavatel

povinni v sdlade s platnou legislativou za dané obdobie odviest do SP.

V hornej Casti okna sa nachadza tlacidlo:

Spdt’ na hlavny dokument — Otvorenie prednej strany vykazu

V dolnej Casti okna sa nachadzaju tlacidla pre vyhl'adavanie zaznamov v prilohe:

Prejst’ na stranu — Zobrazenie zadanej strany prilohy

Prvd — Zobrazenie prvej strany prilohy
Predchddzajiica — Z.obrazenie predchadzajucej strany prilohy

Nasledujiica — Zobrazenie nasledujucej strany prilohy

Poslednd — Zobrazenie poslednej strany prilohy

Novd — Pridanie novej prazdnej strany prilohy

Hrl’adat’- Vyhl'adanie zaznamu v prilohe podl'a zadaného kritéria
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Mesaény vykaz poistného a prispevkov - priloha

1. Identifikicia zamestndvatera
Nazov zamestrivatels

2. Zoznam zamestnancov, vymeriavacie ziklady a odvedené poistné

Polet stran: 3 Strana &0 1

Por. 1Rodné ¢. ARV
Typ zamestnanca VZ zamestnavatel
VZ zamestnanec

Zamestnivate!

Zamestnanec

[
Siibeh

Poré. 2Rodné ¢. D
Typ zamestnanca VZ zamestndvatel
V2 zamestnanac

Zamestndvatel

Zamestnanec

Oprava
Sibeh

Poré. Rodné ¢ D

Typ zamestnanca VZ zamestndvatel

3DaVP PP v VZ zamestnanec

Zamestnivatel

Zamestnar
Opava

Siibeh

nec

Por. aRodns ¢. | RN

Typ zamestnanca VZ zamestndvatel

aa—

Zamestnévate!

Zamestnat
Opava
Sibeh

nec

Spi na hlavnj dokument

Obdobie:
012013
i€z 10
1
NP SPaSDS pid PN up GP RFS
Pocet dni kil Podet dni Strajku
2000.00  2000.00 0.00 0.00 200000 200000,  2000.00
2000.00  2000.00 0.00 0.00 0.00 0.00} 0.00
28.00 280.00 0.00 0.00 18.00 5.00 95.00
28.00 80.00 0.00 0.00
Zmazat riadok (<]
Polet dni 3 Potet dni Srajku
333.00 333.00 0.00 0.00 333.00 333.00 333.00
333.00 333.00 0.00 0.00 0.00 0.00} 0.00
466 46.62 0.00 0.00 266 0.83 15.81
466 13.32 0.00 0.00
Zmazat riadok (<]
Pocet dni Ell Pocet dni rajku
789.00 789.00 0.00 0.00 789.00 789.00 789.00
789.00 789.00 0.00 0.00 0.00 0.00; 0.00
11.04 110.46 0.00 0.00 6.31 197 3747
1.4 31.5 0.00 0.00
Zmazat riadok (%]
Podet dni H Pocet dni strajku
1982.00 1982.00 0.00 0.00 1982.00 1982.00 1982.00
198200/ 1982.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
2774 27748 0.00 0.00 15.85 495 94.14
2774 79.28 0.00 0.00

Zmazat riadok (X]

Spt na hlavng dokument

Zidtované v

Vykaz poistného a prispevkov - priloha

Nizov zamesindvatels

v]

mesiaci
012013

Ko

Potet strén: 1 Strana&.: 1 NP SPaSDS » PvN up GP RFS
Porf. 1 Obdobie Roani ¢ Y| Potet dr 3t
Typ zamestnanca VZ zamestnivatel| 0.00) 1000.00) 0.00 0.00 1000.00] 1000.00) 1000.00
N ¥ ] VZ zamestnanec 0.00) 1000.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestndvatel 0.00 140,00} 0.00 0.00 8.00 2.50 47.50)
Zamestnanec 0.00 40.00§ 0.00 0.00 Potet dni &trajku
Stbeh Po skonéeni | Neplatne skenceny PP
Zmazat
riadok
Por. 2 Obdobie 012013 Rocré & | | Podet dri 31
Typ zamestnanca VZ zamestnivatel| 0.00) 333.00} 0.00 0.00 333,00} 33300 333.00
4DaVP NP V] VZzamestnanec 0.00) 333.00} 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestndvate! 0.00 46.62] 0.00 0.00 2,66 0.83 19.81
Zamestnanec 0.00 13.32] 0.00 0.00 Pocet dnf Strajku
Stbeh Po skonéeni | Neplatne skonceny PP
Zmazaf ®
riadok
Poré. 3 Obdotie 12013 | Pocet ani 31
Typzamestnanca  VZ zamestnévatel 0.04] 500.00 0.00) 0.0 500.00) 500.00) 500.00
i V] VZ zmestnanec 0.00) 500.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestnivate! 0.00) 70.00) 0.00) 0.00) 400 125 2375
Zamestnanec 0.04) 20.00) 0.00) 0.00) Potet dnf Straju
Sibeh Po skonZeni | Neplatne skenceny PP
Zmazaf ®
riadok
Por.. 4 Obdobie [o12013] i () | Pocet dni
Typ zamestnanca VI zamestravatel 0.00) 0.00) 0.00 0.00 454,00
1000BPS bezDP NP ¥ | VZ zamestnanec 0.00) 0.00) 0.00 0.00 0.00
Tamestivate! 0.0 0.0 0.0 00 _E)GE){
Zamestnanec 0.00) 0.00 0.00 0.00 Potet dni Strajku
Sieeh Po skonceni || Neplatne skonceny PP

Obrazovka 17: Manuélny vstup —Mesacny vykaz — Formular prilohy, Manuélny vstup —

Vykaz poistného a prispevkov — Formular prilohy

Priloha m6Ze obsahovat’ I'ubovolny pocet stran, a na kazdej je k dispozicii osem riadkov

zamestnancov. V hornej casti formuladra je uvedeny celkovy pocet stran, a cislo aktudlne

otvorenej strany. Tlacidlom Novd mo6Zete podl'a potreby pridavat’ k formularu d’alSie prazdne

strany, a tie nasledne vyplnit'.
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Po zadani cisla strany do pol'a ,,Strana ¢.“ a kliknuti na tlacidlo Prejst’ na stranu sa otvori

prislusna strana prilohy mesacného vykazu.

Vyhl'adavanie zaznamov v prilohe je moZzné podla dvoch kritérii: Poradové cislo riadku

prilohy, alebo rodné ¢islo zamestnanca (vid.2.1.2).

Osobny rozsah poistenia

Pri vypliiani prilohy vykazu je potrebné venovat pozornost nastaveniu osobného rozsahu
poistenia v jednotlivych riadkoch prilohy. Nastavenim tychto parametrov je mozné definovat’
rozsah platieb socialneho poistenia podl'a typu poistného vztahu zamestnanca, t.j. do ktorych
fondov v sulade s platnou legislativou, zamestnavatel a zamestnanec odvadzaji alebo

neodvadzajui poistné, a v akej vyske.

V systéme EZU existuju rozne verzie prilohy pokial' ide o nastavenie osobného rozsahu
poistenia. Rozdiely sdvisia s postupnym uplatiiovanim legislativnych zmien, a platnost

jednotlivych verzii zavisi od obdobia, za ktoré je mesacny vykaz spracovavany.

Vo verzii MVP s platnost’ou od 01/2005 do 06/2008 (Obrazovka 18) je mozné vybrat dve
poistné roly vyberom prislusného pola: ,,dohoda“ — zamestnanec pracujuci na dohodu, alebo
,doch.“ — zamestnanec ktory je poberatefom dochodku. Vyber roly automaticky prednastavi
rozsah poistenia, resp. vyznaCi fondy do ktorych zamestnanec a zamestnavatel nie su
povinny odvadzat’ platbu. Referent zamestnavatela méZe toto nastavenie zmenit', a povolit
platenie aj do inych fondov. ,,Odstrdn“ zrusi aktualne nastavenie osobného rozsahu poistenia.

Oznacenie pola ,,Neplati“ sposobi, Ze v Ciselnom poli vymeriavacieho zakladu pre prislusny
fond sa prednastavi hodnota ,0“. Ak nie je Ziadny z fondov oznaceny ako , ,Neplati®,

zamestnanec a zamestnavatel platia poistné a prispevky do vsetkych fondov.

Oznacenie pola ,,Oprava“ sliZi na uskutoc¢nenie oprdv vo fondoch za predchadzajtce
obdobie (napr. pri precerpani dovolenky, kedy ma zamestnanec zaporny vymeriavaci zaklad).
Ak je toto pole oznaCené, na dany fond neprebieha automaticka vstupna kontrola, a referent

zamestnavatel'a tak moZe vyplnit’ hodnotu mimo definovaného rozsahu.
Textové pole ,,Vynimka VZ“ umoZiuje upravu vypoctu poistného zadanim kodu podla
Ciselnika vynimiek. Vynimka ovplyviiuje spdsob stanovenia vymeriavacieho zakladu, a tym

tieZ vypocet a celkovu vysku poistného a prispevkov do jednotlivych fondov.

0.00 0.00 2000.00
0.00 0.00 0.00 0.00 16.00
0.00 0.00 o.00 o.00

Obrazovka 18: Manuélny vstup — Mesacny vykaz — Osobny rozsah poistenia (Do 06/2008)
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Vo verzii MVP s platnost'ou od 07/2008 (Obrazovka 19) je moZné priamo vybrat’ iba jednu
poistnu rolu vyznacenim pola ,,dohoda“ — zamestnanec pracujuci na dohodu. Vyber roly
automaticky prednastavi rozsah poistenia, resp. nastavi nulovi hodnotu vymeriavacieho
zakladu pre fondy do ktorych zamestnanec a zamestnavatel nie su povinny odvadzat’ platbu.

Oznacenie pola ,,Oprava“ sliZi na uskutoc¢nenie oprdv vo fondoch za predchadzajtice
obdobie (napr. pri precerpani dovolenky, kedy méa zamestnanec zaporny vymeriavaci zaklad).
Ak je toto pole oznaCené, na dany fond neprebieha automaticka vstupna kontrola, a referent

zamestnavatel'a tak moZe vyplnit’' hodnotu mimo definovaného rozsahu.

Oznacenie pola ,,Suibeh“ sa pouZiva ak je zamestnanec v tom istom obdobi registrovany
u viacerych zamestnavatel'ov, ¢o znamena Ze nie je povinny platit’ poistné a prispevky do
vsetkych fondov v plnej vyske.

Obrazovka 19: Manuéalny vstup — Mesacny vykaz — Osobny rozsah poistenia (Od 07/2008)

V prilohe VPP je moZné vybrat’ z dvoch poistnych roli, NP — nepravidelny prijem, PP —
pravidelny prijem. Vyber roly automaticky prednastavi rozsah poistenia, resp. nastavi nulovu
hodnotu vymeriavacieho zakladu pre fondy do ktorych zamestnanec a zamestnavatel’ nie si

povinny odvadzat’ platbu pre danti poistnu rolu.

Chyby a varovania

Na podporu jednoduchého vyhladavania a opravenia nezrovnalosti vo vykaze su chyby
a varovania zo zoznamu chyb, zobrazované aj priamo vo formulari prilohy (Obrazovka 20).
Ide o nezrovnalosti, ktoré boli zistené automatickou vstupnou kontrolou v procese ukladania

vykazu. Sti¢ast'ou tychto nezrovnalosti nie su chyby registracie z kontroly na register.

KaZdy riadok prilohy, ktory obsahuje asponl jednu nezrovnalost’ zo vstupnej automatickej

kontroly, je zvyrazneny podfarbenim nasledovne:

¢ Cervenou farbou — Ak riadok obsahuje kritické chyby, a pripadne aj varovania. Pre
prijatie a akceptovanie vykazu je nevyhnutna oprava vSetkych tychto chyb, pricom
varovania maju iba informativny charakter.

e Zltou farbou — Ak riadok obsahuje iba varovania. Oprava takéhoto riadku nie je pre

prijatie a akceptovanie vykazu potrebna.

Tlac¢idlom Chyby mdZete zoznamy chyb a varovani v jednotlivych riadkoch prilohy podla

potreby otvarat’ a zatvarat'.
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Po vykonani oprav sa nezrovnalosti v danom riadku aktualizuji po opakovanom prebehnuti

vstupnej kontroly, t.j. ak iniciujte uloZenie vykazu tla¢idlom UloeZit’ formuldr, alebo

zobrazenie chyb kliknutim na tla¢idlo Zoznam chyb na prednej strane vykazu.

v # - - 7 ;- - e
Mesacny vykaz poistneho a prispevkov - priloha 012013 R
1. Identifikicia zamestnavatera ) )
Nizov zamestnavatela Kz o
| ]
2. Zoznam zamestnancov, vymeriavacie ziklady a odvedené poistné
Pofetstran: 3 Stranal. 1 NP SPasDs IP PN up GP RFS
porc. 1 % | — Poget di 3 Poget di Srajku
Typ zamestnanca VEmestoavatel 200000 2000.00 0.00 000| 200000 200000 200000
VZzmestrares | 100000  1000.00  1000.00/ 1000.00 0.00 0.00 0.00
Zamestndvatel 2800 28000 0.00 0.00 16.00 5.00 95.00
Zamestranec 14,00 40.00 3000 1000
Oprava
Sibsh Zmazat riadok [X]

Varovanie - Vz SP s poradovym &islom riadku 1 : Chybna hodnota (vym.zaklad zamestnanca pre SP,IP,PvN >= vym.zdklad
zamestnanca pre NP)

Varovanie - Vz IP s poradovym &islom riadku 1 : Chybna hdgota (vym.zaklad zamestnanca pre SP,IF PyN >= vym.zaklad
zamestnanca pre NP)

Varovanie - Vz PN s poradovjm islom riadku 1 : Chybné hodnota {vym.ziklad zamestnanca pre SP,IP,PyN >= wym.zaklad
zamestnanca pre NP)

port. 2 “‘2"“" - Podet dl 28 Podet dl &k
Typ zamestnanca VZ zamestndvatel 333.00 333.00 0.00 0.00 333.00 333.00 333.00
VI zzmestnanec 333.00 333.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestnavate 4.66 46.62 0.00 0.00 266 0.83 15.81
Zamestnanec 4,66 1332 0.00 0.00
Oprava
Sibeh Zmazat riadok [X]
(Chyba - Rodné fislo : Chybna dlZka (povolené 9..10 znakev, rofniky od 1954 - 10 znakov) s poradovym Cislom riadku 2
rrz. 3 P [y Poiet di 3 Poiet d Stajku
Typ zamestnanca VZ zamestnavate! 789.00 789.00 0.00 0.00 789.00 789.00 789.00
VZ zmmesinane 769.00,  769.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestravate! 11.04 11046 0.00 0.00 6.31 197 47
Zamestnanec 11.04 31.56 0.00 0.00
Oprava
Sibeh Zmazat riadok (2

Obrazovka 20: Manuélny vstup — Mesacny vykaz — Formular prilohy po vstupnej kontrole

Poznamky:

e V pripade Ze zamestnancom je cudzi Statny prislusnik, ktory nema pridelené rodné
Cislo, do riadku prilohy vykazu sa uvddza docasné rodné cislo, ktoré mu bolo pre
ucely socialneho poistenia pridelené na prislusnej pobocke SP.
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3 Registracné listy

Kategoria registracné listy obsahuje sluzby ktoré umozZiuji komplexné spracovanie
dokumentov typu registracny list na tiCely socidlneho poistenia na vstupe do informacného

systému SP. Tymito dokumentmi su:

¢ Registracny list fyzickej osoby (RLFO) — a) hromadny — b) jednoduchy

¢ Registracny list zamestnavatel’a (RLZEC)

Zamestnavatel ma voci SP nahlasovaciu povinnost' — dorucit’ prislusné registracné listy za
vSetkych svojich zamestnancov, a za kazdé obdobie (mesiac/rok) v ktorom je registrovany
ako odvadzatel' poistného (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register). V pripade
spracovania dokumentov cez EZU méa zamestnavatel’ nahlasovaciu povinnost’ splnenti ak ma

pre dané obdobie akceptované vSetky potrebné dokumenty.

V prostredi EZU - elektronicky zber tdajov — si vSetky dokumenty skontrolované,
uloZené, a odoslané na d’alSie spracovanie v informacnom systéme Socialnej Poist'ovne.
Az na zaklade vysledkov d’alSieho spracovania je mozné zistit’ ¢i uloZzeny dokument bol

alebo nebol korektne spracovany.

Po vybere kategorie registracné listy zo zdkladného menu ma referent zamestnavatela
k dispozicii nasledovné polozky, ktoré moZe vybrat kliknutim na prisluSny odkaz vo

vedl'ajSom menu:

¢ Registracné listy
¢ Prehl'ad — Registracny list fyzickej osoby
e Prehl'ad — Registracny list zamestnavatel’a
e Prehl'ad — Prehl’ad predbeznych registracii
¢ Odoslanie XML stiboru
¢ Manualny vstup — Registracny list fyzickej osoby

¢ Manualny vstup — Registracny list zamestnavatel’a

Kategorie Prehl'ad — Registracny list fyzickej osoby, Prehl’'ad — Registracny list
zamestnavatel’a obsahuju sluzby pre prehlad odoslanych dokumentov, t.j. vyhladavanie
dokumentov, zobrazovanie detailnych informacii, zobrazenie chyb zistenych automatickou
kontrolou a stornovanie tychto dokumentov. VSetky udaje v prehlade si zobrazované iba
v uzamknutom reZime bez moZnosti editdcie a zapisu do databazy. Pre stornovanie

dokumentov sa vyZaduje autorizacia pouZivatel'a zadanim udajov z GRID Kkarty.



Kategoria Odoslanie XML stiboru poskytuje sluzby pre uloZenie oboch typov dokumentov
do systému nacitanim xml stiboru v prisluSnej schéme. Odoslanie je jediny sposob ktorym
mozno do systému ulozit' hromadny registracny list fyzickej osoby — dokument ktory
obsahuje jednoduché RLFO za jedného alebo viacerych zamestnancov. Pre uloZenie
dokumentu odoslanim xml stboru sa vyZaduje autorizacia pouZivatela zadanim udajov
z GRID Kkarty.

Kategérie Manualny vstup — Registracny list fyzickej osoby, Manualny vstup -
Registracny list zamestnavatel’'a obsahuju sluzby pre interaktivne vytvaranie novych,
a editovanie existujucich dokumentov, prostrednictvom elektronickych webovych
formularov. Manualnym vstupom nie je mozné vytvorit hromadny registracny list fyzickej
osoby. Pre vytvorenie alebo editaciu dokumentov cez manualny vstup sa vyZaduje autorizacia
pouZivatel'a zadanim tidajov z GRID karty.

3.1 Prehlad - Registracny list fyzickej osoby

Zobrazenie Vytlaéenie
chyb RLFO dokumentu

A b
A4 ) 4

Zobrazenie Zobrazenie Stornovanie
zoznamu RLFO detailu RLFO RLFO

r 3
A 4 Y

Zobrazenie zoznamu
RLFO - ﬁodrobn'.ir
prehfad

Autorizacia
pouZivatefa

3.1.1 Zobrazenie zoznamu RLFO

Zoznam RLFO

Po vybere kategorie Registracné listy — Prehl'ad — Registracny list fyzickej osoby
z vedl'ajSieho menu sa otvori dialogové okno ,,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 21).

Na obrazovke sa zarovenl nachadza zoznam poslednych dvadsiatich RLFO, ktoré

zamestnavatel’ odoslal do systému EZU. Detailné zaznamy tychto dokumentov je moZné

otvorit kliknutim na link v stipci Cislo dokumentu (EZU).




Podpora pre elektronické sluby

‘\ SOCIA‘LNA POIS fOVﬁA el 0906 171 737 aebo 02/ 59040737

Kentaktnj formular

Dokument  Register  Platitel  Paistenec BR

[ bokument - Prehtad - Prehtad - Registraény list fyzickej osoby

Prehl'ad - Mesatny vikaz Odoslanie XML sibory Manuilny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Vikaz poistného 3 prispevkov Manuilny vstup - Vkaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Registraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraén? list fyzickej osob

Prehl'ad - Chyby registrécie

Viberové kitéria
Obdobie (MMRRRR):
Rodne disl: ]

Vypliite aspoft jedno vyhladévadie krftérium

Cislo dokumentu (EZU) Cas odoslania | Akeept. | _Sprac._ | Odoslal [ V]

R010200107141 17.01.2013 08:02 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader 1
R210300107216 16.01.2013 08:36 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
€210300107215 15.01.2013 16:12 akceptovany  nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader E
R210300107214 10.01.2013 12:41 stornovany vrateny Imperator Palpatine 1
R210300107213 09.01.2013 16:38 neakceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
R210300107211 090020131221 akceptovanj nespracovan Imperator Palpatine 1
R210300107212 0901201312119 akeeptovany 2003 1@ Terminator 1
spracovanie
R210300107207 08.01.2013 15:27 akceptovany  nespracovany Imperator Palpatine 1
R210300107195 07.01.2013 11:56 neakceptovany nespracovany Terminator 1

Obrazovka 21: Prehlad — Registracny list FO — VVyberové kritéria

PouZivatel’ ma dve mozZnosti pre vyhl'adavanie registracnych listov, a to podl'a tdajov ktoré

zadava ako vyberové kritéria, priCom asporii jeden z poZadovanych udajov je povinny:

1. Zoznam registracnych listov (Obrazovka 22) — vyhladanie podl'a obdobia vo formate

MMRRRR zodpovedajiucom mesiacu v ktorom boli dokumenty odoslané.

2. Podrobny zoznam registracnych listov (Obrazovka 23) — vyhladanie podla rodného

Cisla, alebo sucasne podl'a obdobia aj rodného cisla.

Po stlaceni tlacidla Pokracovat’ sa zobrazi zoznam RLFO vyhovujtcich zadanému obdobiu
a rodnému cislu, ktoré zamestnavatel’ odoslal do Socidlnej poistovne, resp. prazdny zoznam

ak kritériam nevyhovujui Ziadne zaznamy.

Obidva zoznamy obsahuju registracné listy fyzickych os6b zoradené zostupne, v poradi od
najnovSieho podl'a datumu a ¢asu ich odoslania do EZU. V oblasti nad zoznamom sa
nachadzaju identifikacné tdaje a adresa sidla zamestnavatel'a. Pre kazdy registracny list st

v zozname uvedené aktualne informéacie podla tabul'ky (Tabulka 3).



Podpora pre elektronicke sluzby
tel.: 0906 171737 alebo 02/59248737

\ SOCIALNA POISTOVNA

Elektronic

Kontaktny formular

Dokument  Register  Platitel  Poistenec El@

B Dokument - Prehl'ad

Prehl'ad - Mesany vikar
Prehfad - Vykaz poistného a prispevkov

Odoslanie XML siboru Manuélny vstup - Mesaény vykaz

Manuélny vstup - V{kaz poistného a prispevkov

Prehl'ad - Reqistracny list fyzickej osoby Manualny vstup - Reqistracny list fyzickej osoby

Prehfad - Chyby registracie

Podrobny prehlad

iz 100000
160/RE:

Nazov:

Sidio:

Eislo dokumentu (EZU) -m:m

R010200107141 17.01.2013 08:02 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader 1
R210300107216 16.01.2013 08:36 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
€210300107215 15.01.2013 16:12 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader E
R210300107214 10.01.2013 12:41 stornovany wrateny Imperator Palpatine 1
R210300107213 09.01.2013 16:38 neakceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
R210300107211 09.01.2013 12:21 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
R210300107212 090120131249 akceptovany  C00SIaNY Terminator 1
spracovanie
R210300107207 08.01.2013 15:27 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine 1
R210300107195 07.01.2013 11:56 neakceptovany nespracovany Terminator 1

*V stipci V' (Viastnik):
I = interny - RL bol zaevidovany pracovnikom 5P, E = externy - RL bol
Pouzivatelska prirutka | Dohoda o elektronickej komunikdcii | Podmienky | Kontaktny formular |

nou osobou.

, Tesp. nim pover
Najcastejsie otazky

Obrazovka 22: Prehlad — Registracny list FO — Zoznam dokumentov

[9622035249 / 1001208043]  odhssie B

) SOCIALNA PoISTOVNA 3
" -

Dokument  Platitel (H] ]

E Dokument - Prehl'ad - Prehl'ad - Registraény list fyzickej osoby

Prehl'ad - Mesacny vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz

Prehlad - Registraény list fyzickej osoby

Manudlny vstup - Registraény list fyzickei osoby

| Spat naprehlad || upravit kritéria |

182 1001808049
1E0/RE: |
Mizou: L]
sidlo: 90043 HAMULTAKOVO S
Cislo E‘];Zk:)mentu i Priezvisko Akcept.
i
1] 4] ] ¥
05.06.2009 . .
R240900105863 1225145 ] Novy PP akceptovany nespracovany PA
02.06.2009 . P
R240900105858 . (. a L} PP stornovany  vrdteny PA
02.06.2009 . . P
220900105856 ., SEEEEENES  Dasa N PP stornovany  vrdteny PE
01.06.2009 = = —
£240900105855 11:45:18 N Kataring (R PP stornovany vrateny M
01.06.2009 - P
£740a0N1 NSAGS [ ] Hana [ ] pp starnavani wratani 7™

Dohoda o elektronickej komuniladcii | Podmienky | Mapitte ndm | NajEastejiie kladens otdzky

Obrazovka 23: Prehlad — Registracny list FO — Podrobny zoznam dokumentov

Tlac¢idlom Podrobny prehl’ad mdZe pouZzivatel prejst zo Standardného zoznamu RLFO
(Obrazovka 22) na podrobny zoznam, ktory obsahuje dodato¢né informécie z obsahu
registracnych listov (Obrazovka 23). V podrobnom zozname st hromadné registracné listy
rozloZené na samostatné zaznamy jednoduchych RLFO. Sipkami v zéhlavi prehladu je

mozné zorad'ovat’ jednotlivé zaznamy, vzostupne alebo zostupne podl'a hodnét ich atribtitov.



V podrobnom prehl'ade registracnych listov sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt na prehl’ad — Néavrat na predchadzajuici zoznam registracnych listov

- Upravit’ kritérid — Otvorenie dialogového okna pre zadanie vyberovych kritérii

Tabulka 3: Zoznam registracnych listov FO zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo registracného listu generované pri ulozZeni
dokumentu v systéme EZU
Cas odoslania Détum a Cas kedy bol registracny list uloZeny do systému
Akcept. Stav akceptovania registracného listu FO
- ,,akceptovany*“ — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby
- ,neakceptovany“ — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,Stornovany* — registracny list bol zamestnavatel'om
stornovany pred d’alSim spracovanim
Stav spracovania registracného listu
- ,nespracovany — registracny list nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,,odoslany na spracovanie® — registracny list bol
odoslany na d’alSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin
po jeho uloZeni
- ,,vrdteny“ — povodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatel'om stornovany
Odoslal Kaod pracovnika ktory uloZzil registracny list do systému

V - Vlastnik Identifikacia, kym bol dokument zaevidovany. I = interny — RL
bol zaevidovany pracovnikom SP, E = externy — RL bol

zaevidovany zamestnavatel'om, resp. nim poverenou osobou.
Podrobny zoznam

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné ¢islo registracného listu generované pri uloZeni
dokumentu v systéme EZU

Cas odoslania Datum a Cas kedy bol registracny list uloZeny do systému
Rodné Cislo Rodné €islo zamestnanca

Meno Meno a priezvisko zamestnanca
Priezvisko

PP Typ pracovného pomeru
Akcept. Stav akceptovania registracného listu FO
- ,,akceptovany“ — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby
- ,neakceptovany“ — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,Stornovany“ — registracny list bol zamestnavatel'om
stornovany pred d’al§im spracovanim
Stav spracovania registracného listu
- ,nespracovany“ — registracny list nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,odoslany na spracovanie* — registracny list bol




odoslany na d’alSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin
po jeho uloZeni

- ,vrdteny“ — povodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatel'om stornovany

Typ registracného listu

- ,,PA“ —prihlaSka — prihlasenie fyzickej osoby do systému
socialneho poistenia ako zamestnanca

- ,,OD“ — odhlaska — odhlasenie zamestnanca zo systému
socialneho poistenia

- ,,PE“ — preruSenie — preruSenie poistného vztahu

- ,,ZM*“ — zmena — zmena poistného vzt'ahu zamestnanca
z dovodu materskej alebo rodicovskej dovolenky

- ,,ZP*“ — zruSenie prihlasenia — ZruSenie poistného vzt'ahu
zamestnanca

Zapis v stlpci ,,Cislo dokumentu (EZU)“ obsahuje okrem unikatneho ¢isla dokumentu aj

informéaciu o druhu registrac¢ného listu.

Ak sa cislo zacina pismenom ,,R“ ide o jednoduchy registracny list, ktory bol vytvoreny
manudlnym vstupom za jedind fyzicki osobu. Ak sa ¢islo zaCina pismenom ,,C“ ide
o hromadny registracny list, ktory bol odoslany prostrednictvom xml stiboru, za jedného

alebo viacerych zamestnancov sucasne.

Poznamky:

* NajdolezitejSou informéaciou pre zamestnavatel'a zo zoznamu odoslanych RLFO su
stavy akceptovania a spracovania (vid. Priloha3: Proces akceptovania dokumentov).
Povinnostou zamestnavatel’a je dosiahnut’, aby mal odoslany registracny list
fyzickej osoby v prvom kroku v stave ,,akceptovany*.

¢ Nasledne prebehne spracovanie v internom IS SP a zamestnavatel’ by mal
dostat’ na dokumente stav ,,spracovany*.

e Ak akceptovany RLFO dostane stav spracovania ,zamietnuty“, je potrebné

kontaktovat’ pobocku SP.

3.1.2 Zobrazenie detailu RLFO

Ak si chcete prezriet podrobné informaécie o registratnom liste fyzickych osob, kliknite na
link tohto zdznamu v Standardnom zozname (Obrazovka 22), resp. v podrobnom zozname

registracnych listov (Obrazovka 23).



Detail registracného listu fyzickej osoby (Obrazovka 24) obsahuje zoznam jednotlivych
jednoduchych dokumentov RLFO, a aktualne informacie pre kazdy registracny list podl'a
tabul'ky (Tabulka 4).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ — Navrat na zoznam registracnych listov
- Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného registracného listu

- PDF — Zobrazenie vsetkych jednoduchych registracnych listov vo formate pdf.

Podpora pre elektronické sluzby
. o
. \ SOCIALNA POISTOVNA tel: 0306 171 737 alebo 02/59248737
Elektronicke sluzby Kontaktny formulr
Dokument  Register  Platitel Poistenec (]
[ pokument - Prehrad
Prehlad - Mesatny vikaz Odoslanie XML siiboru Manualny vstup - Mesacny vykaz
Prehlad - Vykaz poistného a prispevkov Manualny vstup - Vykaz poistného a prispevkoyv
Prehl'ad - Reqistracny st fyzickej osoby Manualny vstup - Registracny list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby registricie

Stav spracovania: |- vyberte si- v | [ vyhfadat || spat || Stomovat dokument || POF

stav: akeeptovany Zoznam registraénych listov zamestnancov
Cislo dokumentu: 210300107215

Rozhodujiici tas: 15012013 16:12

EOK

EOK Soc. poistovne:  /BXEBJQFSwYBK+0aPtoltI1Yxb3bwbiUVY cTXxKTySU=

1€Z (SSN mmmn[}
| | Roanééisto | _PP_JRL] 0d/zmena [Do] Prijatie | _Stav spracovania | __Cas spracovania JVP
188 ZECDL PA 01.01.2013 15012013 nespracovanj

PP - typ prac. pomeru (ZEC-zamestnanec pravidelny prijem, ZECN-zamestnanec nepravidelny prijem, ZECDI-dohoda o
vykonanf prce pravideiny prijem, ZECDIN-dohoda o vykonani price nepravidelny prijem, ZECD2-dohoda o pracovnej
Cinnasti pravideiny prijem, ZECD2W-dohoda o pracavne; éinnosti nepravidelny prijem, ZECD3-dohoda o brigadnicke praci
Studentov pravidelny prilem, ZECD3N-dohoda o brigédnicke] praci Studentov nepravidelny prijem, ZECD4-dohoda

o brigédnicke; praci Studentov bez déchodkového poistenia pravidelny prijem, ZECD4N-dohoda o brigddnickej praci
Studentov bez dochodkoveho poistenia nepravideiny’ prijem, ZECDDPP-dohoda o brigadnicke] praci studentov fen na
ddchodkové poistenie pravideiny prijem, ZECDDPN-dohoda o brigédnickef praci Studentov len na déchodkové poistenie
nepravideinj prijem, ZECD-dohoda do 31.12.2012)

RL- typ reg. listu (PA-prihliska, OD-oahl3ska, PE-prerusenie, ZM-2mena, ZP-zrusenie prihlisenia)

Od - ddtum vzniku poistenia, prerusenia, détum zmeny

Do - datum zaniku poistenia, prerusenia

Obrazovka 24: Prehlad — Registracny list FO — Zoznam RL

Tabulka 4: Zoznam dokumentov RLFO

Rodné Cislo Rodné ¢islo zamestnanca

PP Typ pracovného pomeru (Tabul'ka 3)

RL Typ registracného listu (Tabul'ka 3)

Od/Zmena Datum vzniku poistenia, preruSenia alebo datum ucinku zmeny
Do Datum zaniku poistenia, odhlasenia, alebo prerusenia poistného
vzt'ahu

Prijatie Détum uloZenia dokumentu do systému EZU

Stav spracovania Stav spracovania RL — informécia o spracovani RL v internom IS
SP

- ,nespracovany“ - dokument je v spracovavani v IS SP a
zatial’ mu nebol priradeny jeden z nasledujtcich dvoch
vyslednych stavov spracovania.

- ,,spracovany“ - informdcia o ispeSnom spracovani
dokumentu v IS SP. Boli splnené v3etky naleZitosti
potrebné pre dorucenie podania v elektronickej forme v
sulade s § 186 ods. 2 zakona ¢. 461/2003 Z. z. o




socialnom poisteni v zneni zakona ¢. 310/2006 Z. z.,
prostrednictvom elektronickych sluzieb Socialnej
poistovne pre odvadzatel’ov poistného.

- ,zamietnuty“ - dokument nebol spracovany v IS SP. Je
potrebné kontaktovat pobocku SP

Cas spracovania JVP Cas spracovania RL v internom IS SP

Ak si chcete prezriet' podrobné informdcie o registracnom liste fyzickej osoby, kliknite na
link Rodné cislo (Obrazovka 24). Otvori sa detail jednoduchého registracného listu fyzickej
osoby (Obrazovka 25), ktory obsahuje informacie o type a aktudlnom stave dokumentu, type
poistného vztahu, identifikacné tidaje zamestndvatela a zamestnanca, uidaje o bankovom

spojeni, a podrobné tidaje o registracii v zavislosti od typu RLFO.

Registracny list FQ Torosnimmmn ‘oo
akeeptovany Prenusenie : Zamest pravidelny prie v‘
1. Zikladni identifikécia (zamestnanec + S2C0 + DPO + FO, za ktori plati itat)
Evidentnd Eisio doumentu AIS Cisi diviy AIS ‘Sorkiina poistais

sl o Idertticabd Eii (SEN)
Kaptuisih
" 97420 Barukd ystrica
2. Identifikdcia FO (zamestnanec + SZCO + DPO + FO, za ktord plati 3tat)
T gred memamMen PriezviskD (posiedné) Thu zamenom AC

[ [ 3
3. Adresa a dopliujice identifikaéné idaje FO (zamestnanec + 52C0 + DPO + F0, za ktor platf 5tdt)

Aresa trvn oyt~ Uca Calosinjoram.  Ditumnarsd, it st
!
o [ St Fohiavie Stit
Rochd prervsi Prchistrajice rervsin Hiesto naruer
4, Dopliujice daje (52C0)

10001

5. KoreSpondenénd adresa FO (zamestnanec + 520 + DPO + FO, za ktord plati stat)
Uica Cisiosip./oert.  Teletin

!
Ooec L

Stit Ema

6. Bankové spojenie (zamestnanec + SZEO + DPO ) .
Nizow By Cisio ity

7. Zikladnd identifikécia zamestnivatela (zamestnanec)

Nizon 2amestnivatls 102 [55H)
B ifika FO
Titul pred menom Mem Priezviska (pasledné) Titul za menom RC
9. Obdobie poistenia (zamestnanec + S2€0 + DPO + FO, za ktori plati &tit)
. o DM Dtmvmu Db Détu zéniy Dmw L
O S iy renens penies  prendena istena e

Ditummerodemadetafs  DitmasfatmiMD  DitmsionfenaMD  DitumoaftiRD  DitumskonfensAD  Vykongrice vitite

Détum vari prévnenn vzfafu - danocr

10. Obdobie a vymeriavacl zaklad istenej osoby (DPO)
Détum vy ymerisveri zikisd Ditum ziswy

»

DP (RF) €

L €
11. Podpisy a odtlaéky peiatok (zamestnanec+SZC0+DPO+FO, za ktori plati 3tat)

Détum vIniy zmeny Détum vypinena formuidra Farmuir vyping Détum prijatia formuséra
07.01.2013 07.0.2013

Eisho doimentu R210300107287
Rozhodujict £ 07.02201318:57:34
EON zamestndvatels  WsByoThO2med6{CG+NARpIB+yU= [— pods 2 actiafok pel
EQK Soc. pastowne TTdMBg= pediaticy zamestnévate * s

Obrazovka 25: Prehlad — Registracny list FO — Detail

V hornej Casti okna sa nachadzaju funk¢né tlacidla:

Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného registracného listu

- Spdt’ — Navrat na zoznam odoslanych registracnych listov FO

Zobrazit’ chyby — Zobrazenie chyb zistenych pri kontrole registracného listu FO

- PDF — Zobrazenie registracného listu FO vo formate pdf



- Tlac — Pripravenie registracného listu FO pre tla¢

Zoznam chyb RLFO

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o nezrovnalostiach, s ktorymi bol registracny list
odoslany a uloZeny do systému, kliknite na tlacidlo Zoznam chyb v detaile jednoduchého
registracného listu (Obrazovka 25). Otvori sa detail — Zoznam chyb RLFO.

Nezrovnalosti registracného listu st v zozname klasifikované podl'a stupiia zavaznosti:

e Chyby registracného listu FO. Chyby zistené vstupnou kontrolou st kritické
z hl'adiska uloZenia dokumentu. RLFO nie je moZné s chybami ulozZit' vébec, a preto
by tento odstavec nemal obsahovat’ Ziadne zaznamy chyb.

¢ Varovania registracného listu FO. Varovania maji pre zamestnavatela v danom
Case informativny charakter. Hoci nie st kritické pre akceptovanie, uloZenia, ani
d’alSie spracovanie dokumentu, referent zamestnavatela by mal vidy skontrolovat

spravnost’ takychto udajov.

3.1.3 Stornovanie RLFO

Stornovanie RLFO

Ak chcete stornovat’ registracny list fyzickej osoby, ktory sa nachadza v systéme EZU,
kliknite na tlac¢idlo Stornovat’ dokument v zobrazeni detailu RLFO (Obrazovka 25).

V pripade hromadného RLFO sa tlacidlo nachddza nad zoznamom registracnych listov
zamestnancov (Obrazovka 24), a iniciuje stornovanie vsetkych tychto suvisiacich

dokumentov.

RLFO je moZné stornovat’ len ak sa nachadza v stave ,,nespracovany“, t.j. nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v systéme socialneho poistenia. Tlacidlo pre stornovanie je spristupnené 5
hodin po akceptovani dokumentu. Uplynutim tejto lehoty je dokument odoslany na d’alSie
spracovanie (vid. Priloha4: Proces spracovania dokumentov), a d'alej ho uZ nie je mozné

stornovat’.

Ak registracny list fyzickej osoby stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na
,vrateny“ (vid. Priloha3: Proces akceptovania dokumentov), a d’alej ho uZ nie je mozZné
upravovat’ editaciou. V pripade potreby musi byt takyto RLFO uloZeny do systému znovu

ako novy dokument.



Autorizacia pouzivatel’a
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,,Overenie tidajov z grid karty*

(vid'. 1.3 Autorizdcia). Po uspeSnej autorizacii pouZivatel'a je registracny list stornovany.

3.2 Prehlad - Registracny list zamestnavatela (RLZEC)

S

./.-. \\. r/ \-\
! Zobrazenie ) > ( Vytlagenie
3 chyb RLZEC dokumentu ;
\‘___ ___,/ \ /
/ -m\. lr/.-- "-a\l / -~
! Zobrazenie ) | Zobrazenie '_... Stornovanie
®> .cnamukizec P dewiurizEc [P RLZEC
A -y A N
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{ Autorizacia
pouZivatela
\a_._ _,.-/

$

3.2.1 Zobrazenie zoznamu RLZEC

Po vybere kategérie Registracné listy — Prehl'ad — Registracny list zamestnavatel’a
z vedl'ajSieho menu sa otvori dialogové okno ,,Vyberové kritérid“ (Obrazovka 19: Prehlad —
Registracny list zamestnavatel'a — Vyberové kritéria ).

Na obrazovke sa zdrovei nachddza zoznam poslednych zadanych RLZEC, ktoré
zamestnavatel' odoslal do systému EZU. Detailné zaznamy tychto dokumentov je moZné
otvorit kliknutim na link v stipci Cislo dokumentu (EZU).



Podpora pre elektronic ke sluzby

h..._\ SO'CIA'I.NA POIS fOVNvA tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737

Kontaktny formuldr

Dokument Register  Flatitel EE

E Dokument - Manualny vstup - Prehlad - Registracny list zamestnavatela

Prehl'ad - Mesaény vvkaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaénv vvkaz

Prehl’ad - vvkaz poistného a prispevikow Manudlny vstup - Wykaz poistného a prispevkoy
Prehl'ad - Reqgistraény list fyzicke] osoby Manudlny vstup - Registraény list fyzicke] osoby
Prehl'ad - Reqistraény list zamestnavatela Manualny vstup - Reqistraény list zamestndvatela

Prehl'ad - Chyby registracie

Vyberové kritéria

Obdobie (MMRRRR): [052013

Vypirite aspori jedno vyhladivacie kricérium

Cislo dokumentu (E2U) | __Cas odoslania___| _Akcept_| Sprac__| _____Odoslal ______|v* ]
. . odoslany na
K050315001390 17.06.2013 09:40 akceptovany spracovanie F E

* v stipci V' (Vlastnik):
I = interny - RL bol zaevidovany pracovnikem SP, E = externy - RL bol zaevidovany zamestndvatelom, resp. nim poverenou oscbou.

Obrazovka 26: Prehlad — Registracny list zamestnavatela — Vlyberové kritéria

Pouzivatel mozZe vyhladavat' registracné listy zamestnavatela podl'a obdobia vo formate

MMRRRR zodpovedajicom mesiacu v ktorom boli dokumenty odoslané.

Po stlaceni tlaCidla Pokracovat’ sa zobrazi zoznam RLZEC vyhovujucich zadanému
obdobiu, ktoré zamestnavatel' odoslal do Sociilnej poistovne, resp. prazdny zoznam ak

kritériam nevyhovuju Ziadne zaznamy.

Tabulka 5: Zoznam registracnych listov zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo registracného listu generované pri uloZeni
dokumentu v systéme EZU

Cas odoslania Déatum a Cas kedy bol registracny list uloZeny do systému

Akcept. Stav akceptovania registracného listu zamestnavatel'a

- ,,akceptovany*“ — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby

- ,neakceptovany“ — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby

- ,Stornovany* — registracny list bol stornovany pred
d’alSim spracovanim

Stav spracovania registracného listu

- ,nespracovany — registracny list nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v systéme socialneho poistenia

- ,,odoslany na spracovanie® — registracny list bol
odoslany na d’alSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin




po jeho uloZeni

- ,,vrdteny“ — povodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatel'om stornovany

Odoslal Kaod pouzivatel'a ktory ulozil registracny list do systému

V - Vlastnik I = interny — RL bol zaevidovany pracovnikom SP
E = externy — RL bol zaevidovany zamestnavatel'om, resp.
osobou ktort zamestnavatel’ poveril

3.2.2 Zobrazenie detailu RLZEC
Ak si chcete prezriet’ podrobné informdcie o registracnom liste zamestnavatel'a, kliknite na
link tohto zaznamu v Standardnom zozname registracnych listov zamestnavatel’a.

Detail registracného listu zamestnavatela (Obrazovka 20: Detail — Registracny list
zamestnavatel'a) obsahuje vSetky data daného RLZEC zobrazené vo webovom formulari.

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ — Navrat na zoznam registracnych listov zamestnavatel'a

Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného RL zamestnavatela

Zobrazit’ chyby — Zobrazenie chyb a varovani daného RL zamestnavatel'a

- Tla¢ — priame vytlacenie zobrazeného registracného listu zamestnavatela.
- PDF — Zobrazenie registracného listu zamestnavatel'a vo formate pdf.
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Obrazovka 27: Detail — Registracny list zamestnavatela

3.2.3 Stornovanie RLZEC

Ak chcete stornovat’ registraCny list zamestnavatel'a, ktory sa nachadza v systéme EZU,
kliknite na tlacidlo Stornovat’ dokument v zobrazeni detailu RLZEC.




RLZEC je mozné stornovat’ len ak sa nachadza v stave ,nespracovany“, t.j. nebol odoslany
na d’alSie spracovanie v systéme socidlneho poistenia. Tlacidlo pre stornovanie je dostupné 5
hodin po akceptovani dokumentu. Uplynutim tejto lehoty je dokument odoslany na d’alSie

spracovanie a d’alej ho uZ nie je moZné stornovat’.

Ak registracny list zamestnavatel'a stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na
,vrdteny“ a d'alej ho uzZ nie je mozné upravovat editaciou. V pripade potreby musi byt’ takyto
RLZEC uloZeny do systému znovu ako novy dokument.

Autorizacia pouzivatel’a
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,,Overenie tdajov z grid karty*,
kde je potrebné zadat’ prislusSny kod z poZadovanej pozicie GRID karty pouZivatela. Po

uspesnej autorizacii pouZivatela je registracny list stornovany.

3.3 Prehlad - Prehlad predbezZnych registracii

Na ucely v€asného splnenia prihlasovacej a odhlasovacej povinnosti zamestnavatel'a existuje
zakonna moZnost’ vykonat’ tieto ukony predbeZnou formou — predbeZna registracia. PriCom
vSak nasledne do definovaného terminu musi zamestnavatel’ potvrdit' predbeznu registraciu
zadanim riadneho RLFO. PredbeZnu registraciu je moZné zaslat’ viacerymi spdsobmi,
doporucuje sa mobilna aplikacia.

Podmienkou sparovania zaslanej predbeZnej registracie je, Ze predbeZna registracia sa v
Struktirovanej forme nachadza v systéme v Case zadania RLFO. Ak to tak nebude, k
sparovaniu nepride.

Struktiirované predbezné registracie nadobtidaji dva stavy:
1. Prijata — prvy stav po prijati
2. Parovana - stav, ktory nadobudne registracia po spojeni s prisluSnym nasledne
zadanym RLFO
PredbeZna registracia, pri ktorej nepride do stanoveného casu k sparovaniu, tj. nebude
vloZeny nasledny RLFO, zostava v stave Prijata.

Po vybere kategorie Registracné listy — Prehl’ad — Prehl’ad predbeZnych registracii z
menu sa otvori obrazovka obsahujica zoznam predbeZnych registracii zadanych prisluSnym

zamestnavatel'om v tabulke.

Tabulka 6: Zoznam predbeZnych registracii zamestnavatela
Cislo registracie Jedine¢né identifikacné ¢islo danej predbeZnej registracie

Rodné Cislo Rodné Cislo zadané na predbeZnej registracii

Typ Typ predbeZnej registracie

Datum prijatia Datum prijatia predbezZnej registracie

Datum parovania Datum péarovania predbeznej registracie s RLFO, ide vlastne o
datum zadania sivisiaceho RLFO




Zdroj Zdroj z ktorého bola predbezna registracia zadana
(tlacidlo Reg. list) Dostupné tlacidlo pri platnych predbeznych registraciach na
vytvorenie suvisiaceho RLFO.

3.4 Manualny vstup - Registracny list fyzickej osoby

Vytvorenie nového
RLFO

Automaticka
kentrola dokumentu

Vyhfadanie Vyplnenie
poistnych vzt'ahov formulara RLFO

Vytvorenie RLFO
k poistnému vztahu

Zobrazenie
zoznamu chyb

Autorizacia
pouzivatefa

. Uloenie
registrac ného listu

3.4.1 Vyhladanie poistnych vztahov zamestnanca

Zoznam vzt'ahov zamestnanca
Po vybere kategérie Registracné listy — Manuadlny vstup — Registracny list fyzickej
osoby z vedl'ajSieho menu sa otvori dialégové okno ,,Vyberové kritérid“ (Obrazovka 28).

V dolnej Casti okna sa nachadza funkc¢né tlacidlo:

- Wytvorit’ novy — Vytvorenie nového prazdneho registracného listu FO
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Obrazovka 28: Manuéalny vstup — Registracny list FO — Viyberové kritéria

Ak si Zelate vyhl'adat’ zamestnanca ktory je uZ registrovany v systéme socidlneho poistenia,
a zobrazit’ jeho poistné vzt'ahy, zadajte tdaje do poli: ,,Rodné cislo“, ,,Meno*; ,Priezvisko“.
Po stlaceni tlacidla Hl’adat’ sa zobrazi zoznam poistnych vztahov vyhovujicich kritériam,
ktoré boli registrované u prave prihlaseného zamestnavatel'a (Obrazovka 29).

Z vyberovych kritérii je pre vyhl'adanie poistnych vztahov povinny minimélne jeden udaj.
Rodné cislo je potrebné zadat v plnom tvare. V pripade mena a priezviska je pre

vyhl'adavanie povolena hviezdickova konvencia.

Referent zamestnavatel'a ma moznost zobrazit poistné vztahy vSetkych zamestnancov ak
pokracuje vo vyhl'adavani bez rodného cisla, iba so zadanim znaku ,,*“ do pola ,,Meno“ alebo
,Priezvisko“. Tymto sposobom je mozné vyhladat vSetkych zamestnancov, ktori maji
rovnaké menom alebo priezvisko, alebo aspon ich cast’. Napriklad po zadani mena v tvare
»A*” aplikacia vyhlada vSetky poistné vzt'ahy tych sporitefov, ktorych meno sa zacina
znakom A, ako Anna, Albert, Alena, atd’.
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Obrazovka 29: Manuéalny vstup — Registracny list FO — Zoznam vztahov zamestnanca

Zoznam obsahuje poistné vztahy fyzickej osoby, alebo viacerych osob, zoradené zostupne
v poradi podla datumu zaciatku poistného vztahu. V pripade ak vyhladavana fyzicka osoba
eSte nebola u zamestnavatela zaregistrovand, zoznam je prazdny. V oblasti nad zoznamom sa
nachadzaju identifikacné udaje zamestnanca a SSN prihlaseného zamestnavatel'a. Pre kazdy

vzt'ah st v zozname uvedené aktualne informacie podl'a tabul'ky (Tabulka 7).

Tabulka 7: Zoznam poistnych vztahov zamestnanca u zamestnavatela

Typ Typ poistného (pracovnopravneho) vztahu

RCICPP Rodné cislo poistenej fyzickej osoby / ¢islo pracovného
povolenia v pripade cudzich Statnych prislusnikov

Celé meno Meno a priezvisko zamestnanca

od Datum zaciatku poistného vztahu — pracovného pomeru
Do Datum ukoncenia poistného vzt'ahu — pracovného pomeru
ZruSenie. Datum zruSenia poistného vztahu — pracovného pomeru

V okne sa nachadzaji funk¢né tlacidla:

- Upravit’ kritérid — Otvorenie dialogového okna pre zadanie vyberovych kritérii

- Wutvorit’ k poistnému vzt’ahu — Vytvorenie registracného listu k existujicemu vztahu

- Wtvorit’ novy — Vytvorenie nového poistného vztahu prihlaSkou k zamestnancovi

3.4.2 Vytvorenie registracného listu RLFO

Pri vytvarani nového registracného listu je moZné postupovat dvomi sposobmi: 1. Novy
registracny list fyzickej osoby, alebo 2. Registracny list fyzickej osoby k existujicemu
poistnému vztahu.



Vytvorenie nového RLFO

Tento postup je mozné pouZit na vytvorenie registracného listu tiplne nového zamestnanca
alebo zamestnanca ktory uZ bol u zamestnavatela registrovany, k existujicemu poistnému

vzt'ahu alebo na zaregistrovanie nového poistného vzt'ahu.

1. Kliknite na tlacidlo Vytvorit’ novy v Casti ,,Wtvorenie prdzdneho reg. listu zamestnanca“
(Obrazovka 28). Predtym je vSak potrebné vybrat typ registracného listu z
rozbalovacieho zoznamu: ,,Prihldaska“; , Odhlaska“, ,PreruSenie; ,Zmena“; alebo
»ZruSenie prihldsenia“.

2. Kliknite na tlacidlo Vytvorit’ novy v casti ,,Vytvorenie prazdneho reg. listu zamestnanca“
(Obrazovka 29) ak chcete vytvorit RLFO k zamestnancovi bez vidzby k existujicemu
poistnému vzt'ahu. Tymto postupom je mozné vytvorit iba jediny typ registracného
listu, a tym je ,,Prihlaska“.

Otvori sa prazdny editovatelny formular RLFO bez vyplnenych tdajov. Predvyplnené su iba
identifikacné udaje prihlaseného zamestnavatel'a (Obrazovka 30).

V hornej Casti okna sa nachadzaji funkcné tlacidla:

- Spdt’ — Otvorenie dialogového okna s vyberovymi kritériami

- Ulozit formuldr — UloZenie nového registracného listu do systému

V hornej Casti formuldra mate mozZnost’ vybrat z rozbal'ovacieho zoznamu hodnotu pre typ
poistenej FO. Formular je potrebné vyplnit v stlade s pravidlami, ktoré st uvedené v
pouceni na vyplnenie registracného listu fyzickej osoby. Spristupnenie jednotlivych poli,
ktoré mozno vyplnit' alebo prepisat zavisi od vybraného typu registracného listu a typu
fyzickej osoby.
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Obrazovka 30: Manualny vstup — Registracny list FO — Formular registracného listu

Pri vypliani registracného listu typu ,,Prerusenie je potrebné uviest' ¢iselny kéd pre dévod

preruSenia poistného vzt'ahu:

- ,,1“ — Cerpanie pracovného volna bez nahrady mzdy alebo sluZobného volna bez
naroku na plat alebo sluzZobny prijem,

- ,,2“ —dlhodobé uvol'nenie z pracovného pomeru, Statnozamestnaneckého pomeru alebo
sluZobného pomeru na vykon verejnej funkcie alebo vykon odborovej funkcie podla
osobitnych predpisov,

- ,,3“ — neospravedlnena nepritomnost’ v praci,

- ,,4“ — preruSenie od 11. dila potreby oSetrovanie fyzickej osoby uvedenej v § 39 ods. 1
pism. a) zakona ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni alebo preruSenie od 11. dna
starostlivosti o dieta uvedené v § 39 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 461/2003 Z.z.
o socialnom poisteni,

- ,,5“—vykon vdzby alebo vykon trestu odiatia slobody,

- ,,6—zamestnanec Cerpa rodicovskui dovolenku,

- ,,8“ — trvanie docCasnej pracovnej neschopnosti odo diia nasledujiceho po uplynuti 52
tyzdiov,

- ,9%“ —neospravedlnend nepritomnost’ v praci z dévodu jeho dcasti na Strajku.



Po kliknuti na tlacidlo UloZit’ formuldr aplikacia iniciuje automaticki kontrolu dokumentu
na vyplnenie povinnych poli, format dat a korektnost’ tidajov podl'a metodickych pravidiel.

Vysledok kontroly sa zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani (Obrazovka 31).
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Obrazovka 31: Manuélny vstup — Zoznam nezrovnalosti registracného listu

Chyby maja kriticky charakter z hl'adiska uloZenia registracného listu fyzickej osoby.
Je potrebné ich opravit, v opacnom pripade nie je mozné RLFO uloZit' do systému
EZU. Varovania maju informativny charakter, a pre tiCely spracovania dokumentu v systéme
socialneho postenia nie je potrebna ich korekcia.

V dolnej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav
- Opravit’ — Otvorenie formulara registracného listu FO

Ak zvolite moZnost' Opravit’, aplikacia vdm umoZni manudlne odstranenie nezrovnalosti
zistenych pri kontrole registracného listu. Po uskutocneni potrebnych oprav a kliknuti na
tlacidlo UloZit’ formuldr aplikacia opakovane skontroluje cely dokument a zobrazi aktualny
zoznam chyb a varovani .

Ulozenie RLFO

Ak zvolite mozZnost’ Potvrdit’, otvori sa dialégové okno ,,Overenie udajov z grid karty“
(Obrazovka 3). Pozor: Nie je moZné uloZit' registraCny list fyzickej osoby ktory obsahuje
kritické chyby, takZe tlacidlo v takomto pripade nie je spristupnené.



Pred uloZenim dokumentu sa otvori dialégové okno ,,Overenie udajov z grid karty“ (vid.

1.3). Po tspesnej autorizacii je registracny list uloZzeny do systému EZU.

V pripade registracného listu fyzickej osoby EZU nerozliSuje medzi riadnym a opravnym
dokumentom. Ak RLFO neobsahuje Ziadne chyby, mozZe byt uloZeny, a stav jeho akceptacie

nadobtida vZdy hodnotu ,,akceptovany“. Stav spracovania je po uloZeni ,,nespracovany*.

Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite Ze obsahuje nespravne alebo neuplné udaje, je
potrebné ho stornovat (vid. 2.1.5 ), anasledne vytvorit' a uloZit do systému EZU novy
RLFO:

e Prostrednictvom kategorie Registracné listy — Odoslanie — odoslanim xml stiboru
s jednoduchym alebo hromadnym registracnym listom, ktory obsahuje spravne
a uplné udaje tak aby mohol byt” akceptovany (vid. 5).

e Prostrednictvom kategorie Registracné listy — Manualny vstup — Registracny list
fyzickej osoby — vytvorenim a uloZenim nového jednoduchého registracného listu
fyzickej osoby prostrednictvom webového formulara prislusného typu.

Vytvorenie RLFO k poistnému vzt'ahu
Tento postup je moZzné pouZit' iba pre vytvorenie nového registracného listu k jednému

z existujucich poistnych vzt'ahov zamestnanca ktory je uZ u zamestnavatel'a registrovany.

Oznacte prislusny zaznam poistného vztahu v prvom stipci zoznamu a kliknite na tlacidlo
Vytvorit’ k poistnému vzt'ahu v Casti ,,Vytvorenie reg. listu zamestnanca®“ (Obrazovka 29).

Predtym je vSak potrebné vybrat' typ registracného listu z rozbalovacieho zoznamu:
»Prihldska“; ,,Odhldska“, ,,Zmena*; ,PreruSenie®; ,, ZruSenie prihldsenia“.

Otvori sa editovatelny formular RLFO v ktorom su predvyplnené tidaje o poistnom vztahu —
typ fyzickej osoby, identifika¢né tidaje zamestnanca, a identifikacné tidaje zamestnavatel'a
(Obrazovka 30).

Postup vyplnenia udajov a uloZenia dokumentu, vratane autorizacie pouZivatel'a, je totoZny

ako v pripade vytvarania prazdneho registracného listu FO.



Poznamky:

Podrobnosti ku kontrole na register).

nového RLFO — vZdy vSak po stornovani prechadzajiceho dokumentu.

na prislusnej pobocke Socialnej poistovne.

¢ Fyzicka osoba mdéZe mat’ u toho istého zamestnavatel’a uzavretych a siicasne
platnych viacero poistnych vzt'ahov. Okrem riadneho pracovného pomeru to moze
byt niekol'’ko zamestnaneckych dohod. VSetky platné registrované vzt'ahy musia byt

zohl'adnené aj v mesacnom vykaze poistného za dané obdobie (Priloha2:

e YV stcasnosti nie je mozné v systéme EZU upravovat’ registracny list fyzickej osoby
editaciou prostrednictvom sluZieb v kategorii manualny vstup. Opravit’ nedostatky je

mozné iba odoslanim xml stboru s rovnakym registracnym listom alebo vytvorenim

e V pripade cudzieho Statneho prislusnika, ktory nema pridelené rodné cislo, sa

uvadza docasné rodné cislo, ktoré mu bolo na ucely socialneho poistenia pridelené

3.5 Manualny vstup - Registracny list zamestnavatela (RLZEC)

H' Vytvorenie nového » f Vyplnenie > Automaticka
\ RLZEC . formulara RLZEC kontrola dokumentu
\ / ', .

:_ Zobrazenle ! /7

zoznamu chyb
\--.. ~

-~ .
7

Autorizacia
\ pouzivatela

—

UloZenie
RLZEC

6

Po vybere kategorie Registracné listy — Manualny vstup — Registracny list

zamestnavatel’'a z vedl'ajSieho menu sa otvori dialégové okno ,,Vyberové kritéria“

(Obrazovka 39: Manudlny vstup — Registracny list zamestnavatel'a, Vytvorenie).
V okne sa nachadza:

- Typ RL zamestnavatel'a — vyberovy zoznam s hodnotami ,,Zmena“ a ,,Odhlaska“

- Wtvorit’ novy — Tlacidlo pre vytvorenie nového prazdneho RL vybraného typu
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tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737

Kontaktny formular
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Prehl'ad - Chvbv reqistracie

Vytwvorenie registraéného listu zamestnavatela

PouZivatelska priruéka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Kontaktny formuldr | MNajéastejfie otazky

Obrazovka 32: Manuéalny vstup — Registracny list zamestnavatela, Vytvorenie

Po vybere typu a stlaCeni tlacidla Vytvorit’ novy sa otvori editovatel'ny formular RLZEC bez
vyplnenych udajov. Predvyplnené su iba vybrané identifikacné tidaje zamestnavatel'a
(Obrazovka 40: Manualny vstup — Registracny list zamestnavatel'a).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ — Navrat na predchadzajucu obrazovku s vyberom typu RLZEC

- Ulozit formuldr — UloZenie nového registracného listu do systému

Formuldr je potrebné vyplnit’ v silade s pravidlami, ktoré sti uvedené v pouceni na vyplnenie

registracného listu zamestnavatel'a. Spristupnenie jednotlivych poli, ktoré moZno vyplnit
alebo prepisat’ zavisi od vybraného typu registracného listu a zamestnavatel'a.
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Obrazovka 33: Manuéalny vstup — Registracny list zamestnavatela

Po kliknuti na tla¢idlo Ulozit’ formuldr aplikacia iniciuje automatickd kontrolu dokumentu
na vyplnenie povinnych poli, forméat dat a korektnost’ idajov podl'a metodickych pravidiel.

Vysledok kontroly sa zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani.



Chyby maju kriticky charakter z hl’adiska uloZenia registracného listu zamestnavatel’a.
Je potrebné ich opravit, v opacnom pripade nie je mozné RLZEC ulozit' do systému
EZU. Varovania maju informativny charakter, a pre tiCely spracovania dokumentu v systéme
socialneho postenia nie je potrebna ich korekcia.

V dolnej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav

- Opravit’ — Navrat na vypliiany formular RL zamestnavatel'a

Ak zvolite moZnost' Opravit’, aplikacia vdm umoZni manudlne odstranenie nezrovnalosti
zistenych pri kontrole RL. Po uskuto¢neni oprav a kliknuti na tlacidlo UloZit’ formuldr

aplikacia opakovane skontroluje cely dokument a zobrazi aktualny zoznam chyb a varovani .

Ak zvolite moznost Potvrdit’, otvori sa dialogové okno ,,Overenie udajov z grid karty*.
Pozor: Nie je moZzné uloZit' RL, ktory obsahuje kritické chyby, takZe tlacidlo v takomto
pripade nie je spristupnené. Po uspesSnej autorizacii je RL uloZeny do systému EZU.

V pripade registracného listu zamestnavatela EZU nerozliSuje medzi riadnym a opravnym
dokumentom. Ak RLZEC neobsahuje Ziadne chyby, mozZe byt uloZeny, a stav akceptacie

nadobuda vZdy hodnotu ,,akceptovany“. Stav spracovania je po uloZeni ,,nespracovany*.

Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite Ze obsahuje nespravne alebo netiplné tdaje, je

potrebné ho stornovat’ a nasledne vytvorit’ a uloZit’ do systému EZU novy RLZEC:

¢ Prostrednictvom kategérie Registracné listy — Odoslanie — odoslanim xml stiboru,
ktory obsahuje spravne a tplné tidaje tak aby mohol byt akceptovany.

e Prostrednictvom kategérie Registracné listy — Manualny vstup — Registracny list
zamestnavatel’a — vytvorenim a uloZenim nového registracného listu zamestnavatel'a

prostrednictvom webového formuldra prislusného typu.



4+ ELDP

Kategoria obsahuje sluzby ktoré umoznuju komplexné spracovanie dokumentov

e Evidencny list dochodkového poistenia (ELDP)

na ucely sociadlneho poistenia na vstupe do informacného systému SP.

V prostredi EZU - elektronicky zber udajov — su vSetky dokumenty skontrolované,
uloZené, a odoslané na d’alSie spracovanie v informacnom systéme Socialnej Poist'ovne.
AZ na zaklade vysledkov d’alSieho spracovania je mozné zistit’ ¢i uloZzeny dokument bol

alebo nebol korektne spracovany.

Po vybere kategorie ELDP zo zékladného menu ma referent zamestnavatel'a k dispozicii

nasledovné polozky, ktoré moZe vybrat’ kliknutim na prislusny odkaz vo vedl'ajSom menu:

e ELDP
¢ Prehlad - ELDP
¢ Odoslanie XML suiboru
¢ Manualny vstup — ELDP

Kategoria Prehl’'ad — ELDP obsahuje sluzby pre prehlad odoslanych dokumentov, t.j.
vyhladavanie dokumentov, zobrazovanie detailnych informacii, zobrazenie chyb zistenych
automatickou kontrolou a stornovanie tychto dokumentov. VSetky tudaje v prehlade su
zobrazované iba v uzamknutom reZime bez mozZnosti editacie a zapisu do databazy. Pre

stornovanie dokumentov sa vyZaduje autorizacia pouZivatel'a zadanim tidajov z GRID karty.

Kategoéria Odoslanie XML stboru poskytuje sluzby pre uloZenie okumentov do systému
nacitanim xml stiboru v prislusnej schéme. Pre uloZenie dokumentu odoslanim xml stiboru sa

vyZaduje autorizacia pouzivatel'a zadanim tudajov z GRID Kkarty.

Kategoria Manualny vstup — ELDP obsahuje sluzby pre interaktivne vytvaranie novych,
a editovanie existujucich dokumentov, prostrednictvom elektronickych webovych
formularov. Pre vytvorenie alebo editaciu dokumentov cez manuélny vstup sa vyZaduje

autorizdcia pouzivatel'a zadanim tdajov z GRID Kkarty.



4.1 Prehlad - ELDP
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4.1.1 Zobrazenie zoznamu ELDP
Po vybere kategorie ELDP — Prehl’ad — ELDP z vedl'ajSieho menu sa otvori dialégové
okno ,,Prehlad* (Obrazovka 21: Prehl'ad — ELDP).

Na obrazovke sa nachadza strankovany zoznam zadanych ELDP, ktoré zamestnavatel’ odoslal
do systému EZU s moZnostou vyhladdvania v hornej casti podla rodného c¢isla, datumu
vzniku a zaniku pracovného pomeru a stavu spracovania. Detailné zaznamy tychto
dokumentov je mozné otvorit' kliknutim na link v stipci Cislo dokumentu (EZU).

Dokument  Register  Platitel

Prehl'ad - Mesacny vykaz

[ Dokument - Manudlny vstup - Prehtad - Evidenénj list déchodkového poistenia

ie XML siiboru Manualny vstup -

Bl

Mesatny vykaz

Prehl'ad - Vykaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Reqistracny list fyzicke] osoby
Prehl'ad - Reaistratny list zamestnavatela
Prehr'ad - Evidenény list déc ého poistenia

Prehl'ad - Chyby registracie

Rodné ¢islo:

&z
1Co/RE:
Nézov:
Sidlo:

Manualny vstup -

Vykaz poistného a prispevkoy

Manualny vstup -

Redistraény list fyzickej osob:

Manualny vstup -

Reaistraény list

Manualny vstuj

Datum vzniku:

Détum zaniku: Sprac.:
petes. v

Cislo dokumentu| Datum Détum Rodné Détum Vstu
(EZV) vzniku zaniku Eislo odoslania P spracovanlu

- Evidenény list déchodkového poistenia

*V stipei V' (Viastnik):

osobou.

E020500000110 01.01.2013 31.12.2014 R 70 © 15 16.12.2015 '“;‘,“3')”\’ stornovany  vréteny

E020500000003 01.01.2013 R 3 5 03.42.2015 clektronicky stornovany  vréteny E

020500000002 01.01.2013 31.12.2014 R 7 5 03.12.2015 ’“a;gg'”" stornovany  vrdteny 3

020500000001 01.12.2015 03.12.2015 R 7 5 03.12.2015 ’“?;:g')”" aKEEDtuvaﬂyggf:l:C:;:: E
<[] >

1 = interny - ELDP bol zaevidavany pracovnikom SP, E = externy - ELDP bol zaevidovany zamestnavatelom, resp. nim poverenou

Obrazovka 34: Prehlad — ELDP



Tabulka 8: Zoznam elektronickych listov déchodkoveého poistenia zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné ¢islo ELDP generované pri uloZeni dokumentu v
systéme EZU
Datum vzniku Déatum vzniku pracovného pomeru z ELDP.
Datum zaniku Datum zaniku pracovného pomeru z ELDP.
Typ Typ ELDP - ,R“ - riadny, ,,O“ - opravny
Datum odoslania Datum odoslania ELDP pouzivatelom do EZU.
Vstup Sposob vyplnenia ELDP pouZzivatel'om
- ,elektronicky* — XML import
- ,manudlny (web)“ — vyplnenie vo formulari
- ,elektronicky - manudlne upraveny“ — XML import a
nasledna tprava vo formulari
Stav akceptovania ELDP
- ,,akceptovany“ — ELDP bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby
- ,neakceptovany“ — ELDP bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,Stornovany“ — ELDP bol stornovany pred d’alSim
spracovanim
Stav spracovania ELDP
- ,nespracovany*
spracovanie
- ,,odoslany na spracovanie“ — ELDP bol odoslany na
d’alSie spracovanie
- ,,vrdteny“ — povodne nespracovany ELDP bol
zamestnavatel'om stornovany
- ,,spracovany“ — dokument bol bez zasadnych chyb
spracovany v ciefovom systéme Socialnej poistovne
- ,,chybny“ — dokument nebol spracovany v cielovom
systéme Socidlnej poistovne, boli identifikované chyby
braniace spracovaniu. Tieto je moZné pozriet z detailu
daného ELDP prislusnym tlacidlom.
Cas spracovania Datum a cas spracovania ELDP v ciel'ovom systéme Socialnej
poistovne.
V - Vlastnik I = interny — ELDP bol zaevidovany pracovnikom SP
E = externy — ELDP bol zaevidovany zamestnavatel'om, resp.
osobou ktort zamestnavatel poveril

— ELDP nebol odoslany na d’alSie

4.1.2 Zobrazenie detailu ELDP

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o evidencnom liste dochodkového poistenia,
kliknite na link tohto zaznamu v prehlade.

Detail registracného listu zamestnavatel'a (Obrazovka 22: Detail — ELDP) obsahuje vsetky

data daného ELDP zobrazené vo webovom formulari.



V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ na prehl’ad — Navrat na zoznam ELDP.

- Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného ELDP.

- Chyby akceptdcie — Zobrazenie chyb z akceptacie daného ELDP.

- Chyby spracovania — Zobrazenie chyb zo spracovania daného ELDP ciel'ovom
systéme Socialnej poistovne, ak tento ELDP ma stav spracovania ,,chybny“.

- Tlac — Priame vytlaCenie zobrazeného ELDP.

- PDF — Zobrazenie ELDP vo formate pdf.
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Obrazovka 35: Detail — ELDP

4.1.3 Stornovanie ELDP

Ak chcete stornovat ELDP, ktory sa nachadza v systéme EZU, kliknite na tlacidlo Stornovat’

dokument v zobrazeni detailu daného ELDP.

ELDP je moZné stornovat’ len ak sa nachadza v stave ,,nespracovany*, t.j. nebol odoslany na
d’alSie spracovanie v ciefovom systéme Socialnej poistovne.

Ak ELDP stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na ,,vrdteny” a d’alej ho uZ nie je
mozné upravovat editdciou. V pripade potreby musi byt takyto ELDP uloZeny do systému

znovu ako novy dokument.

Autorizacia pouzivatel’a
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,,Overenie tidajov z grid karty“,
kde je potrebné zadat prislusSny kéd z poZadovanej pozicie GRID karty pouZivatel'a.

Po tspesSnej autorizacii pouZivatela je registracny list stornovany.

4.2 Manualny vstup — ELDP

.

' wytvorenie ELDP

1‘ .

> Ny P ~ P
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Po vybere kategérie ELDP — Manualny vstup — ELDP z vedlajSieho menu sa otvori
dialégové okno ,,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 39: Manualny vstup — ELDP, Vytvorenie).



V okne sa nachadza:

e Rodné cislo — pole pre zadanie rodného cisla fyzickej osoby, pre ktort sa ide
zadavat ELDP. Rodné cislo sa zadava bez znaku lomitka, tzn. 9 alebo 10 dislic,
ktoré musia vyhovovat’ pravidlam pre rodné Cisla.

[ ]

Pokracovat’ — Tlacidlo pre potvrdenie zadaného rodného cisla a pokracovanie k
vytvoreniu ELDP.

Dokument  Register  Platitel Poistenec EE

B Dokument - Manualny vstup - Manualny vstup - Evidenény list déchodkového poistenia
Prehl'ad - Mesacny vvkaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vvkaz
Prehl'ad - Vvkaz poistného a prispevkoy Manualny vstup - Vykaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Reqistracny list fyzickej osoby

Manualny vstup - Reqgistraény list fyzickei osoby
Prehl'ad - Reqistraény list zamestnavatela

Manualny vstup - Registracny list zamestnavatela

Prehl'ad - Evidencny list déchodkového poistenia

Manualny vstup - Evidentny list déchodkového poistenia

Prehl'ad - Chyby registracie

Vyberové kritéria [N
T —

Obrazovka 36: Manuélny vstup — ELDP, Viytvorenie

Po zadani rodného cCisla a stlaceni tlacidla Pokracovat’ sa skontroluje, ¢i dané rodné cislo
existuje v registri zamestnancov daného zamestnavatel'a ku ktorému je pouZivatel prihlaseny.
V pripade ak neexistuje zobrazi sa informacné okno s upozornenim na tato skutocnost),
pouzivatel vSak mo6Ze pokracovat’ d’alej v zadavani ELDP tlac¢idlom Pokracovat’. Po stlaCeni
tlacidla pokracovat, alebo v pripade ak zadané rodné ¢islo existuje v registri zamestnavatel'a

zobrazi sa obrazovka s prehfadom vSetkych ELDP zadanych za fyzicki osou s danym
rodnym ¢islom (Obrazovka 42: Manudalny vstup — ELDP, Prehlad).
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Prehlad - Chybv reqistracie

1€zZ: 1 9

100/RE: 3. 6

Nazow: 4

Sidla: o .,

Cislo dokumentu S S
zaniku odoslania
E210500000034 01.08.2015 21.09.2015 05.11.2015 manualny (web) akceptovany ESrD:cIZ::nr::
E210500000032 01.08.2015 21.10.2015 o 7 5 04.11.2015 manualny (web) akceptovany gsr”:c'z:‘;n"::
E210500000031 01.01.2015 11.09.2015 o 5 27.10.2015 manualny (web) akceptovany gpdr”:c'z::n";:
E210500000027 01.08.2015 21.09.2015 R 7 5 21.09.2015 manualny (web) akceptovany spracovany
E210500000026 21.01.2014 21.10.2015 R 3 5 19.10.2015 elektronicky  akceptovany gpdr”:c'z::n";:
E210500000024 21.01.2014 21.10.2015 R 7. 5 19.10.2015 elektronicky akceptovany ESS:C'E:‘;H";:
E210500000022 21.01.2014 21.10.2015 R H 5 19.10.2015 elektronicky akceptovany ESS:C'E:‘;H"::
E210500000020 21.01.2014 21.10.2015 R 7 5 19.10.2015 elektronicky akceptovany 25?:('2:‘;;::
E210500000017 01.01.2015 11.09.2015 o 7. __ 5 11.09.2015 manudlny (web) akceptavany °4eslany na
spracovanie

E210500000016 01.01.2015 11.09.2015 R 7o ] 11.09.2015 manualny (web) akceptovany spracovany
E210500000015 01.09.2012 11.09.2015 R 77" 5 11.09.2015 manudlny (web) akceptavany °40slany na

spracovanie

MNowy

Obrazovka 37: Manuéalny vstup — ELDP, Prehlad

Vpravo je tlaCidlo Novy, po jeho stlaCeni je zobrazena obrazovka obsahujuca prazdny
formular pre zadanie nového riadneho alebo opravného ELDP.

Vytvorenie riadneho ELDP
Riadny ELDP je pripraveny po otvoreni nového formularu tlac¢idlom Novy, v l'avej hornej

Casti nie je oznacCené ,Evidencny list opravny“. Po vyplneni a kontrole bez chyb sa takyto
ELDP uloZi ako riadny.

Vytvorenie opravného ELDP
Opravny ELDP je moZné vytvorit' dvomi sposobmi. Prvym je otvorenie nového formularu

tla¢idlom Novy, v lavej hornej Casti oznacit' ,Evidencny list opravny“ (po otvoreni tato
poloZka nie je oznaCend). Po vyplneni a kontrole bez chyb sa takyto ELDP uloZi ako opravny.
Druhy sposob z predlohy a to vyberom uz zadaného ELDP zobrazeného v tabulke stlacenim
jeho cisla dokumentu. Zobrazi obrazovka obsahujtiica dokument ELDP s oznacenim opravny
v l'avej hornej Casti a obsahujuici vo formuléri predvyplnené vSetky tidaje zhodné s didajmi
ELDP, ktoré bolo vybrané.

PouZivatel’ ma nasledne mozZnost’ opravit’ idaje, ktoré boli v predchadzajicom ELDP chybné.
Po uloZeni sa uklada novy opravny dokument ELDP s novym c¢islom dokumentu.

Opravny ELDP je moZné vytvorit’ iba z predchadzajiceho dokumentu ELDP, ktory je v stave
akceptacie Akceptovany a v stave spracovania Odoslany na spracovanie, Chybny alebo
Spracovany.

ELDP v jednotlivych stavoch



UloZenie ELDP prebieha podl'a stavov daného dokumentu, z ktorého bol vytvoreny takto:

1. Stavy Neakceptovany — Nespracovany
Po uloZeni sa ukladd dokument s rovnakym cislom, ale zmenenym datami do prisluSného
stavu spracovania podla kontroly zadanych tdajov.

2. Stavy Akceptovany — Nespracovany
Po uloZeni sa uklada dokument s rovnakym cislom, ale zmenenym datami do prislusného
stavu spracovania podl'a kontroly zadanych tidajov.

e Stavy Akceptovany — Odoslany na spracovanie
Po uloZeni sa ukladd opravny dokument s novym cislom, ale zmenenym datami do
prisluSného stavu spracovania podl'a kontroly zadanych tdajov.

e Stavy Akceptovany — Chybny
Po uloZeni sa ukladd opravny dokument s novym cislom, ale zmenenym datami do
prisluSného stavu spracovania podl'a kontroly zadanych tidajov.

e Stavy Akceptovany — Spracovany
Po uloZeni sa ukladd opravny dokument s novym Ccislom, ale zmenenym datami do
prisluSného stavu spracovania podl'a kontroly zadanych tdajov.

e Stavy Stornovany — Vrateny
V manudlnom vstupe nie je moZné menit.

Formular manualneho vstupu ELDP

Pri otvoreni formuldra manualneho vstupu ELDP jednym z uvedenych postupov sa zobrazi
tento formuldr s predvyplnenymi vybranymi identifikacnymi tdajmi zamestnavatela a
rodnym cislom a datumom narodenia danej fyzickej osoby (Obrazovka 43: Manualny vstup —
ELDP, Formular). V hornej Casti okna je vidiet' identifikacia ¢i ide o opravny alebo riadny
ELDP, polozka Evidencny list opravny. Ak je oznaCeny checkbox ide o opravny ELDP, ak
nie ide o riadny ELDP.

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkcné tlacidla:

- Spdt’ na prehl’ad — Navrat na predchadzajucu obrazovku so zoznamom ELDP pre

dané rodné cislo.

- Ulozit formuldr — UloZenie nového ELDP do systému.

- Zoznam chyb — Zobrazenie chyb akceptacie daného ELDP.

Formular je potrebné vyplnit’ v silade s pravidlami, ktoré st uvedené v pouceni na vyplnenie
ELDP.
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Obrazovka 38: Manuélny vstup — ELDP, Formular

Po kliknuti na tlacidlo UloZit’ formuldr aplikacia iniciuje automaticki kontrolu dokumentu

na vyplnenie povinnych poli, format dat a korektnost’ tidajov podl'a metodickych pravidiel.

Vysledok kontroly sa zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani.

Chyby maja kriticky charakter z hl'adiska uloZenia ELDP. Je potrebné ich opravit,
v opacnom pripade nie je mozné ELDP ulozit' do systému EZU. Varovania maju

informativny charakter, a pre ticely spracovania dokumentu nie je potrebna ich korekcia.



V dolnej Casti okna sa nachddzajui funkcné tlacidla:
- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav

- Opravit’ — Névrat na vypiiiany formular ELDP

Ak zvolite moznost' Opravit’, aplikdcia vam umozni manudalne odstranenie nezrovnalosti

zistenych pri kontrole. Po uskuto¢neni oprav a kliknuti na tlac¢idlo UloZit’ formuldr aplikacia

opakovane skontroluje cely dokument a zobrazi aktualny zoznam chyb a varovani .

Ak zvolite moznost Potvrdit’, otvori sa dialégové okno ,,Overenie udajov z grid karty“. Po
uspesSnej autorizacii je ELDP uloZeny do systému EZU v prisluSnom stave akceptacie. Ak
boli zistené chyby je uloZeny ako neakceptovany a je mozné sa kedykol'vek vratit' k jeho
editovaniu otvorenim z prehl'adu manuéalneho vstupu. Ak neboli zistené chyby je uloZeny do
stavu akceptovany a bude preneseny na spracovanie do cielového systému Socialnej
poistovne. Ak dokument v stave akceptovany, nadobudne stav spracovania ,,odoslany na

spracovanie® nie je ho uz cez manualny vstup mozné editovat'.

V pripade registracného listu zamestnavatela EZU nerozliSuje medzi riadnym a opravnym
dokumentom. Ak ELDP neobsahuje Ziadne chyby, méZe byt uloZeny, a stav akceptacie

nadobuda vZdy hodnotu ,,akceptovany“. Stav spracovania je po uloZeni ,,nespracovany*.

Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite Ze obsahuje nespravne alebo netiplné tdaje, je
mozné ho opravit editdciou cez manuélny vstup, aleho ho stornovat a nasledne vytvorit
a uloZit’ do systému EZU novy ELDP:

¢ Prostrednictvom ELDP — Odoslanie XML stiiboru — odoslanim xml stboru, ktory
obsahuje spravne a Uplné udaje tak aby mohol byt akceptovany.
¢ Prostrednictvom ELDP — Manualny vstup — ELDP — vytvorenim a uloZenim

nového ELDP prostrednictvom formulara.

5 Odoslanie dokumentu XML stiborom



acnanle{odoslanle Automaticka
xm| stiboru kontrola dokumentu

Zobrazenie Autorizacia
zoznamu chyb pouzivatela

Po ulozeni
Iba MVP UloZenie dokumentu
IS Kontrola

Nacitanie/Odoslanie suboru

Po vybere kategorie Dokument — Odoslanie XML suboru z vedl'ajSieho menu sa otvori
dial6gové okno pre nacitanie xml stiboru ,,Odoslanie stiboru“ (Obrazovka 39).

Po kliknuti na tlacidlo Vwhl'adat’” m6Zete vybrat a nacitat’ prisluSny sibor s dokumentom
ktory si Zelate uloZit' do systému EZU. V textovom poli ,,XML stibor® je zobrazena cesta

k vybranému siboru. Pre odoslanie nacitaného dokumentu pokracujte tlacidlom Odoslat’.

o\ SOCIALNA PoISTOVNA |

[ oukument - Gdostanie ¥ML siboru
BrebFad - Meyoisi vibas

Prehlad - Feqistraln st fraicke] caaby Manualny wetup - Regatraing ist fypcke] asoby

Ddwalanbe ¥0L sibor anudlny vsbup - Messing vitag

Odostanie siboru
0d 29.7 posielajte LEN XML vibory]
*ML sibor:

| Browsa.. |

Dohioda & elakironicke) keminidc | Fodmisricy | Nepdhe nim | Nagasteiie Madens otizky

Obrazovka 39: Dokument — Odoslanie — Nacitanie suboru

Kontrola dokumentu

Po odoslani prebieha automaticka vstupna kontrola dokumentu, ktorej vysledok sa zobrazi
bud’ ako sihrn informadcii o stibore s pripadnym zoznamom varovani (Obrazovka 40), alebo
ako zoznam chyb a varovani (Obrazovka 41).

Po zobrazeni sihrnnych informacii o nacitanom stibore moZete pokraCovat v ukladani
odoslaného stboru tlacidlom Ulozit’ XML import, ato len vtedy ak dokument neobsahuje
Ziadne chyby.

V pripade odosielania xml siiboru maju chyby kriticky charakter z hl'adiska uloZenia
dokumentu. Takyto dokument, vykaz, registracny list alebo evidencny list nie je mozné
ulozit’ vobec. Chyby je potrebné opravit' a subor s opravenym dokumentom opakovane

nacitat’ a odoslat’. Varovania maji informativny charakter a nebrania uloZzeniu dokumentu.



Odoslanie siboru

Varovania:
Riadok s poradovym islom 4 : Typ zamestnanca DoBPS PP, DoBPS PPV, DoBPS bez DP PP neme byt uveden ak je obdobie
MV po kalendamom roku, v ktorom zamestnanec dovril 26 rokov veku

Rodné: &slo s poradovym islom riadku 5 : Kontrolnd Gislica nevyhovue kortrole modulo 11

Riadok s poradovym Eislom 6 : Typ zamestnanca DoBPS PP, DoBPS PPV, DoBPS bez DP PP neméze byt uvedeny ak je abdobie
MV po kalendimom roku, v ktorom zamestnanec dovfél 26 rokov veku

Skontrolue vysledok kontroly na register, 2 v pripade, 22 je dokument akceptovany ! Chyby registricie mé2u obsahovat
varovane (nie chybu)

Naitany sibor: 'HVPP-2013 (032013, 9 zam, IMPORTOVATELNOST plus SCHEMA) xml'
XML schema: MVPP-v2013.150

Riadkov v priohe: 9

Potet ndjdench chyb: 0

UloZte stibor stlacenim tlacitka "UloZit XML import"

Siihrn poistnéhoa prispevkov

Poist zm, Zamestnane Zamesnivatel
P (remocenské pstenie) 5 145,38€ 13826
5P 2 SS(staméné poitene 2 sarin dichodkoné
o) 7 42268 146380¢
1P (nvadné potene] 7 36,99¢ 336¢
P (piteie v nezamesnanost) 5 103,84¢ 10273¢
UP {razové poistenie) 8 e 88,26¢
P (garniné posene) 8 i %54E
RFS (rzerv fond spidarit) 7 i 496,62¢
Poistné a prispevky k Ghrade 3624,30¢

UPOZORNENIE: Po uloeni je potrebné skontrolovat dokument v prisuinom prehfade - stipec "Akcept.”, kde si
weden vysledky kontroly na register. Je potrebné dosiahnuf stav *akceptovany”, tzn. wiest vetkych
Zamestnancov na prilohu, ktor s registrovani 2 dané obdobie (mesiac) v registr So(\a\m-] poistovne. Pripacné

Chyby e potrebiné odstrani bud opravou prichy alebo registracie daného Zamestna

Obrazovka 40: Odoslanie — Kontrola stboru (dokument neobsahuje chyby)

[962203584% / 1001808045] odnlisit B
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Dokument  Platitel’ (3] x|
Dokument - Ddoslanie XML siiboru
Prehad - Mesatni vikaz 0doslanie XML sibory Manuélny vstup - Mesaéni vikaz
Prehl'ad - Reqistraéni list fyzickei osoby Manualny vstup - Registraing lst fyzickei osoby

Odoslanie suboru

0d 29.7 posielajte LEN XML sibory!
Chyby :
Chybnd hodnota, ofakava hodnotu 32 545 (sidst 4,75% 2 vym.zékladu pre SF,IP,PvN a PRFS zamestnanca)

¥arovania :
Poradavé sla v prilohe nenasledujd za sebou

XML siibor: Wihladat.

Dohoda o slektronicke] komunikacii | Podmienky | Mapidts nam | Najastejsie kladens otazky

Obrazovka 41: Odoslanie — Kontrola suboru (dokument obsahuje chyby)

UloZenie dokumentu
Ak odosielate mesac¢ny vykaz v slovenskych korundch, t.j. za vSetky obdobia od 01/2004 do
12/2008, po potvrdeni odoslania tlac¢idlom XML Import, sa zobrazi upozornenie na vysku

poistného a prispevkov k ihrade v eurdch. Pokracujte potvrdenim informaécie tlac¢idlom OK.

Pred uloZenim odoslaného dokumentu sa otvori dialégové okno ,,Overenie tdajov z grid

karty* (vid. 1.3 ). Po uspesnej autorizacii pouZivatel'a je dokument uloZeny.

Stav akceptovania bezchybného registracného listu fyzickej osoby a registracného listu
zamestnavatel'a nadobuda po uloZeni xml stiboru vZdy hodnotu ,,akceptovany*, s chybami

nie je mozZné uloZit’ vobec.



Stav akceptovania vykazu (MVP, VPP) nadobida po uloZeni xml stiboru hodnotu v stlade

s pravidlami pre akceptovanie (vid. Priloha3: Proces akceptovania dokumentov):

e prijaty — cakd prvii kontrolu na register“ — neobsahuje Ziadne kritické chyby zo
vstupnej kontroly, priCom mdZe obsahovat’ varovania, a bude podrobeny kontrole na
register (vid. Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register).

¢ _neakceptovany“ — vykaz bol uloZeny s kritickymi chybami zistenymi automatickou

vstupnou kontrolou, ktoré je potrebné opravit'.

Vykaz je uloZeny ako riadny — ,,R“ ak bol odoslany stbor typu ,riadny“, alebo opravny —
,O%, ak bol odoslany subor typu ,,opravny“. V pripade spracovania registracného listu systém
nerozliSuje medzi riadnym a opravnym dokumentom.

Po tspeSnom uloZeni sa zobrazi informacia s identifikaénym cislom EZU, ktoré bolo
dokumentu automaticky pridelené (Obrazovka 42). Pod tymto cislom ho moZno najst
a skontrolovat prostrednictvom kategoérii Prehl'ad — Mesacny vykaz, Prehl’'ad — Vykaz
poistného a prispevkov, Prehl'ad — Registracny list fyzickej osoby, Prehl'ad -
Registracny list zamestnavatel’a alebo Prehl'ad — ELDP.

[1C2:1000604319 / 1000604319]  odhlasit [X]
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= pokument - 0doslanie XML siboru
¥ vykaz

Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osob: Manudlny vstup - Registraény list fyzickei osob

Prehl'ad - Mesaén ie XML suboru Manualny vstup - Mesaény vykaz

Mesainy vykaz za obdobie 012009 sa podarile uloZit pod &islom: V010900105665

Poutivatelsk prirutka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Napidte ndm | Najéastejdie kladené otdzky

Obrazovka 42: Odoslanie — UloZenie suboru

Ak zistite Ze dokument bol uloZeny, presvedcte sa ¢i obsahuje spravne a uplné ddaje. Detail
vykazu alebo registracného listu si pre potreby vlastnej archivacie vytlacte. Ak zistite Ze
dokument obsahuje nespravne alebo neuplné udaje (napr. chybné rodné cCisla, nespravne
vymeriavacie zaklady, a d’alSie), je potrebna jeho korekcia.

V pripade RL nie je moZné dokument opravovat’ manualne. Pévodny registracny list musite

najskor stornovat’ a nasledne odoslat’ ako novy sibor so spravnymi udajmi.
Korekciu dokumentov odoslanych XML siborom je mozZné zrealizovat:

e Prostrednictvom kategérie Manualny vstup — Mesacny vykaz alebo Manualny
vstup — Vykaz poistného a prispevkov (vid. 2.2 ) — interaktivnou editaciu vykazu
prostrednictvom webového formulara.



Pre registracné / evidencné listy Manualny vstup — Registracny list fyzickej osoby,
Manualny vstup — Registracny list zamestnavatel’'a alebo Manualny vstup —
ELDP interaktivnou editaciou vykazu prostrednictvom webového formuléra.

Prostrednictvom kategérie Odoslanie — odoslanim xml stiboru s opravnym alebo

riadnym dokumentom, ktory obsahuje spravne a tiplné tudaje.

Poznamky:

V ramci automatickej vstupnej kontroly nacitaného xml siboru sa kontroluje: 1.
spravna identifikdcia zamestnavatela podl'a ICZ, 2. spravna verzia dokumentu podla
obdobia, 3. splnenie podmienky pre uloZenie vykazu vzhladom na kombinaciu
obdobie/typ vykazu (R/O), 4. vyplnenie povinnych tdajov, a 5. korektnost’ tidajov
podl'a metodickych pravidiel.

Za kaidé obdobie je mozné spracovat’ iba jeden riadny vykaz. Opakované
uloZenie xml siboru s vykazom typu ,,R“ je povolené iba vtedy, ak sa v systéme eSte
nenachadza riadny vykaz v stave ,odoslany na spracovanie“, a ak su vSetky
predchadzajice riadne vykazy po stornovani v stave ,vrdteny” (vid. 2.1.5).
V opacnom pripade musi byt kazdy d’alsi vykaz odoslany ako opravny — typu ,,O“.
Na zéaklade vysledku kontroly kombinacie obdobie/typ moZu nastat’ nasledovné
situdcie pre ktoré sa nepodarilo vykaz ulozit’: 1. ,,Riadny vykaz poistného za obdobie
MMRRRR bol odoslany (nie je stornovany)“ — Odoslat’ a uloZit novy riadny
vykaz moZete aZ po stornovani predchadzajiceho riadneho vykazu; 2. ,Riadny
vykaz poistného za obdobie MMRRRR bol odoslany (nie je stornovany). MoZete
odosielat’ iba vykaz typu opravny“ — Riadny vykaz bol uZ odoslany na spracovanie,
a nie je mozné ho stornovat'.

Za kazdé obdobie je mozné spracovat’ neobmedzeny pocet opravnych vykazov.
UloZenie xml stboru s vykazom typu ,,O“ je moZné iba ak sa v systéme nachadza
riadny vykaz v stave ,,odoslany na spracovanie®“. Opakované odoslanie xml stiboru
s opravnym vykazom je moZné aj bez stornovania predchadzajuceho opravného
vykazu. Na zdklade vysledku kontroly kombinacie obdobie/typ mozZu nastat
nasledovné situacie pre ktoré pre ktoré sa nepodarilo vykaz uloZit: 1. ,,Riadny vykaz
poistného za obdobie MMRRRR bol odoslany (nie je stornovany)“ — Odoslat
a uloZit opravny vykaz moZete a7z ked bude existujici riadny vykaz v stave
»odoslany na spracovanie®; 2. ,,Za obdobie MMRRRR nebol odoslany riadny vykaz
poistného (nie je  akceptovany). MoéZete odosielat’ iba vykaz typu riadny® — Za
dané obdobie v systéme zatial neexistuje riadny vykaz.




Aby ste mohli pouZzivat' sluzbu Odoslanie, musi byt' vaS mzdovy alebo personalny
softvér upraveny na generovanie poZadovanych vystupov vo forme xml stiborov. Ak
sa dokument nepodari z nejakého dévodu odoslat’, zobrazi sa chybové hlasenie.
V takomto pripade sa riad’te usmerneniami uvedenymi v zozname chyb a varovani, a
pokynmi dodéavatela mzdového softvéru, prip. zaSlite e-mailovd spravu s textom
hlasenia, vasim ICZ a telefonickym kontaktom na adresu SP ezu@socpoist.sk.



mailto:ezu@socpoist.sk

¢ Register

Zobrazenie
obdobi registracie

Zobrazenie req.
zamestnancov

Kategodria Register poskytuje sluzby pre vyhl'adavanie zaznamov v Registri poistencov SP,

voCi ktorému prebieha kontrola na register prijatych mesacnych vykazov. Referent

zamestnavatel'a si moZe prezerat’ informdcie o poistnych vztahoch fyzickych osob, ktoré su

alebo v minulosti boli registrované do systému

zamestnavatela.

6.1 Zobrazenie poistnych vztahov podla obdobia

socidlneho poistenia u daného

Po vybere kategorie Register z hlavného menu sa zobrazi dialégové okno ,,Vyberové

kritéria“ (Obrazovka 43).

) SOCIALNA POISTOVNA

Dokument Register Platitel

B Register

Vyberové kritéria
Zadajte udaje pre zobrazenie obdobf, v
ktorych je zamestndvatel registrovany ako
odvadzatel’ poistného, alebo wyhladanie
poistnych vztahov zamestnanca.

@ obdobia reqgistracie

O zamestnanec

e 1
cislo:*

obaabie: [ ]

* Povinné vyberové kritériurm

[1CZ/1000604319 / 1000604315]  edhldsit
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Obrazovka 43: Register SP — Vyberové kritéria

Najskor vyberte metédu vyhladdvania vyznacenim prepinacieho pola v casti ,,Obdobia

registracie”, a pokracujte kliknutim na tlacidlo Hl'adat’. Na obrazovke sa zobrazi zoznam

obdobi (Obrazovka 44), v ktorych je zamestnavatel’ registrovany ako odvadzatel' poistného

a prispevkov za svojich zamestnancov. Zoznam obsahuje aktualne informacie podl'a tabulky

(Tabul'ka 9).

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
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Pro— nmr;;n;::ﬂm;. Por;eT;nEﬁ;r;‘::;nom
= 5 0 5
01 15 0 5 Zubrasit mmesmacor
17200 15 0 & [ Zubwasit mmeswmacor |
112030 15 o & [ Zotxazit zameswmacor |
102010 b1 0 6 [ Zotrazt sameswacov | L
=] i o & [ Fobvazit mmesmacor |
il 1 0 8 Zubeast mmeswacor
7201 14 0 6 [ Zobrant samessmcor |
2 14 0 6 [Zotrazt sameswacov |
=vl] 14 o & [ bzt mmesmacor |
0onD 1 0 8 Zubeast mmeswacor
el 14 0 & [ Zabxazit mmeswmacor |
frrnl) 14 o & [ Zotvzzt amesmacor |
[0 13 o & [ Fobrazit mmesmacor |
e . : ’

Obrazovka 44: Register SP — Obdobia registracie zamestnavatela

Tabulka 9: Zoznam obdobi registracie

Obdobie registracie Obdobia, v ktorych ma zamestnavatel registrované fyzické
osoby, za ktorych je povinny odvadzat’ prispevky a poistné.
Podet zamestnancov -

pravidelny prijem Celkovy pocet zamestnancov, ktori maju v registri SP za dané
Pocdet zamestnancov — obdobie registracie u zamestnavatel'a evidovany platny poistny
nepravidelny prijem (pracovnopravny) vztah prislusného typu.

Pocet zamestnancov

dohodarov

Pre zobrazenie podrobnych informdcii v jednotlivych obdobiach pokracujte kliknutim na

tlacidlo Zobrazit’ zamestnancov v prisluSnom riadku. Zobrazi sa zoznam poistnych vztahov

registrovanych zamestnancov s platnost'ou v danom obdobi (Obrazovka 45).

Zaznamy su zoradené zostupne, t.j. na zaciatku sa nachadzaji poistné vztahy s najneskorSim
datumom ukoncenia alebo datumom zaciatku. Zoznam obsahuje aktudlne informacie podl'a
tabul'ky (Tabulka 2).
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Podpora pre elektronicke sluzby

L\ SOCJ.ELNA Po’sfovﬁﬂ tel.: 0906 171737 alebo 02/59248737

Kontaktny formular

Dokument  Register Platitel ]|
[ Register
Rodn cisio:
& _——
1€0/RE: @000
Nazou: s R
sidio: oD tes:ovanic
e
AR Arnold Vymysieny  21.12.2012 31.12.2012 13. A
AR Arnold Vymysleny  01.12.2012 31.12.2012 13. A
7SRO Terézia Vymyslend  01.10.2012 31.12.2012 13. h}\
A Povel - 01.01.2010 31.12.2012 13. A
TR Pavol - 01.01.2010 31.12.2012 13 A
8 Geo - 01.01.2009 31.12.2012 13. A
M e - 10.10.2012 1.
E Geo ] 02.08.2012 1
- o - 02.07.2012 1
7O test test 01.07.2011 1
S Viadislav - 02.02.2011 2
- ozef - 12.01.2011 2.
s  Jozef - 12.01.2011 1.
A ozl - 01.01.2011 2
A, ozt -  ouo12011 1
GEmmmg® Osobne - 01.06.2010 1
G  Tomi G  05.03.2010 1
SR Peter - 01.01.2010 1

Obrazovka 45: Register SP — Poistné vztahy zamestnancov

6.2 Zobrazenie poistnych vztahov zamestnanca

Po vybere kategorie Register z hlavného menu sa zobrazi dialégové okno ,,Vyberové
kritéria“ (Obrazovka 43).

Najskor vyberte metodu vyhl'adavania vyznacenim prepinacieho pol'a v Casti ,,Zamestnanec®,
a pokracujte v zadavani vyberovych kritérii: ,,Rodné cislo“ a ,,Obdobie“. Zadanim obdobia

moZete vybrat konkrétny mesiac pre vyhl'adanie platnych vzt'ahov zamestnanca.

Po stlaCeni tlac¢idla Hl’adat’ sana obrazovke zobrazi zoznam poistnych vzt'ahov
poZadovaného zamestnanca (Obrazovka 45). Ak fyzickd osoba so zadanym rodnym cislom
nema uzamestnavatel'a registrovany Ziadny poistny vztah, alebo nema platny vztah vo
vybranom obdobi, zoznam je prazdny.

Zoznam obsahuje aktudlne informacie podla tabul'ky (Tabulka 2). Po zadani rodného cisla
moZete tlacidlom Vyhladat’ rozsiahly zoznam filtrovat, arychlo vyhladat vztahy

konkrétneho zamestnanca.
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7 Platitel’

Kategoria Platitel’ poskytuje sluZzby pre zobrazenie saldokonta zamestnavatela a odoslanie
spravy do Socidlnej poistovne v pripade zistenia nezrovnalosti v tidajoch. Saldokonto

poskytuje informécie o prijatych mesa¢nych vykazoch a uskuto¢nenych platbach poistného.

Zobrazené saldokonto ma len informativny charakter, nie je pouZiteI'ny pre pravne tikony a
nesluZi ako podklad pre zverejnenie zoznamu dlZnikov.

Kategéria Platitel’ je pristupnd pre referenta zamestnavatel’a.

¢ Platitel

e Saldokonto

7.1 Zobrazenie saldokonta

Po vybere kategorie Platitel’ — Saldokonto z vedl'ajSieho menu sa zobrazi saldokonto

prihlaseného zamestnavatela.

Saldokonto obsahuje tabulku s mesacnymi vykazmi poistného a prijatymi platbami
zoradenymi zostupne od posledného, v poradi podla obdobia — datumu splatnosti alebo
uhrady (Tabulka 10). Po zohladneni rozdielov medzi predpismi poistného a prijatymi
platbami, zobrazuje v jednotlivych riadkoch kumulativhu sumu nedoplatkov alebo preplatkov
k 1.1.2004. V poslednom riadku tabul'ky je zvyrazneny aktudlny stav saldokonta platieb

socialneho poistenia.

Sumy zuctované do obdobia 01/2009 su po prepocitani konverznym kurzom 30,126

SKK/EUR zaokrihlené na celé eurocenty, resp. haliere podl'a matematického pravidla.

V oblasti nad zoznamom su uvedené identifikacné tdaje a adresa sidla vyhladaného

zamestnavatela.

Tabulka 10: Saldokonto zamestnavatela

Por. Poradové Cislo zaznamu

Doklad Typ prijatého dokladu: ,,bankovy vypis“, ,,mesacny vykaz®,
»zloZenka,, ,,pokladna®, ,,rozhodnutie

Obdobie Obdobie za ktoré bol odoslany vykaz alebo obdobie za ktoré bola
prijata platba

Druh Druh polozky: ,,R“ — riadna polozka, ,,D“ — dobropis (spravidla
davky NP), ,,T ,— tarchopis

Par. Sparovanie predpisu na vykaze s platbou na bankovom vypise:
,»p“ — sparovana polozka, ,,_“ — nesparovana polozka

Datum splat./Ghrady Détum splatnosti predpisu alebo datum uhrady platby
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Ma dat’

Vyska predpisu poistného na mesa¢nom vykaze, prip. dobropis
Dal Vyska prijatej platby poistného

ZABCICLELNLLILIEARSVE Stav saldokonta za konkrétne obdobie.

Nedoplatok/Preplatok v Sumarny stav saldokonta.

EUR

7.2 Saldokonto pre SZCO

PouZivatel’ sa autentifikuje Standardnym spésobom, zadanim prihlasovacieho mena (SSN) a
nasledne poZadovaného kodu z GRID karty na stranke: https://esluzby.socpoist.sk

Po vybere elektronickej sluzby saldokonto (pre SZCO) je prihlasenému pouZivatel'ovi
zobrazena v menu poloZka ,,Platitel a v ramci tejto vol'ba ,,Saldokonto“. Po na
,Saldokonto“, je zobrazena stranka obsahujtica saldokonto pre zvolenti SZCO, priklad je

zobrazeny na nasledujicom obrazku. V hornej ¢asti nad tabulkou si uvedené identifikacné
Udaje a adresa sidla SZCO.

Pouzivatelska prirucka systému EZU pre externych pouZivatelov
Strana 76 / 95


https://esluzby.socpoist.sk

Prihlasovacie meno (SSN): il

odvadzatel” (ICZ): 3 E— Zmanit Odvidzatala/slufbu odhlssit X

) SOCIALNA POISTOVNA

Platitel

BPlatitel' - Saldokonto

Saldokonto
SSN: e
MNazov: |
Sidlo:

Podpora pre elektronické sluZby
tel.: 0906 171 737 akebo 02/32471737

Kontaktny formular

H]

Tento vypis ma len informativny charakter, nie je pouZitel'ny pre pravne ukony a nesliZi ake podklad pre

zverejnenie zoznamu dlZnikov.

Nedoplatok/Preplatok v EUR: 0,00€

Datum Zostatok za

61.
60.

58.
57.

Danové priznanie
Zlozenka
Dafiové priznanie
Zlozenka
Dafové priznanie

Zlozenka

062006
062006
052006
052006
042006
042006

Ao@m o @  @moo:

bl

=T T v

P

10.07.2006
23.09.2006
08.06.2006
23.09.2006
05.05.2006
23.09.2006

Saldokonto pre SZCO

75,85 € 0,00 €
75,85 €

75,95 € 0,00 €
7595 €

75,85¢€ 0,00 €
75,85 €

Saldokonto obsahuje tabul’ku s mesacnymi predpismi poistného a prijatymi platbami
zoradenymi zostupne podl'a obdobia, v Cleneni na jednotlivé obdobia.

Po zohl'adneni rozdielov medzi predpismi poistného a prijatymi platbami, zobrazuje v
jednotlivych riadkoch kumulativnu sumu nedoplatkov alebo preplatkov — v stipci (Zostatok
za obdobie v EUR). V prvom a poslednom riadku tabul’ky je zvyrazneny aktualny stav
saldokonta za vSetky obdobia.
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s Poistenec

Kategéria Poistenec poskytuje sluzby pre vyhl'adanie poistencov — fyzickych oséb, ktoré su
registrované ako platitelia socidlneho poistného, a zobrazenie histérie ich poistnych vzt'ahov

na zaklade pracovnopravneho vztahu u zamestnavatel'a.

Kategoria Poistenec je k dispozicii pre pracovnikov Uradu prace, socialnych veci a rodiny
(UPSVaR) a pracovnika Narodného inSpektoratu prace (NIP) v podkategorii Prehl’ad
poisteni pre UPSVaR a NIP. Tito pouZivatelia maju pristup k zaznamom vSetkych
poistencov Socidlnej poistovne. V kategorii Prehl'ad zamestnavatel'ov je k dispozicii
vyhl'addvanie v zamestnavatel'och podla poctu jednotlivych typov zamestnancov. Pozor,

pocty su aktualizované v urcitych intervaloch.

8.1 Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP

8.1.1 Vyhladanie poistenca

Po vybere kategorie Poistenec — Prehl’ad poisteni pre UPSVaR a NIP z vedl'ajSieho menu
sa zobrazi dialégové okno ,,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 46). VyznaCenim prepinacieho
pol'a v prisluSnej Casti okna najskor vyberte metodu vyhl'adavania, respektive sposob akym

chcete zadavat’ kritéria.:

1. ,,Rodné Cislo“ (Prva metdda) pre vyhl'adanie zaznamu jednej konkrétnej fyzickej osoby.

Rodné cislo poistenca je povinné vyberové kritérium.

2., Meno, Priezvisko, Datum narodenia“ (Druhd met6da) pre vyhladanie jednej osoby.
Meno a priezvisko st povinné kritéria, ktoré je mozné spresnit zadanim datumu

narodenia poistenca.

3. ,,ICO, Meno, Priezvisko“ (Tretia met6da) pre vyhladanie 0séb s pracovnopravnym
vztahom u daného zamestnavatel'a. ICO zamestnavatel'a, a aspoii jeden z tidajov meno
alebo priezvisko poistenca, st povinnymi kritériami. Meno a priezvisko je moZné
vyplnit' s hviezdiCkovou pravostrannou konvenciou, a vyhladat tak viacerych alebo
vSetkych poistencov u zamestnavatela. Napriklad po zadani mena v tvare ,A*”
aplikacia vyhlada vsetkych poistencov, ktorych meno sa zacina pismenom A, ako Anna,
Albert, Alena, atd’.

4. ,ICO, Priezvisko od, Priezvisko do“ (Tretia metdda) pre vyhladanie osob
s pracovnopravnym vztahom u daného zamestnavatel'a. VSetky tri vyberové kritéria st
povinné. Polia ,Priezvisko od“ a ,Priezvisko do“ sliZia na spresnenie vyhladavania
podl'a zaciatocnych pismen priezviska v abecede. Napriklad po zadani od ,,A” do ,,C*
aplikdcia vyhl'ada vsetkych poistencov, ktorych priezvisko sa zacina pismenami A, A,
B, C, C, a tak podobne.
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[06220355849 / 0001073996] Odh|ésifE
) SOCIALNA PoISTOVAA 3

Poistanac @)=

[ poistenec - Prehrad poisteni pre UPSVaR a NTP
Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP
Vyberové kritéria

Zadajte Gdaje pre vyhladanie poistenca

«
P —

o
Priezvisko:* [Mesticky

e I

narod.:

A —

Pemise [ ]
odi~
fremiske [ ]
doi~

Poutivatelskd prirugka | Dohoda o slektronicke] kamunikacii | Podmienky | Napfite nam | Majastsifis kladang otdzky

Obrazovka 46: Poistenec — Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP — VVyberové kritéria

Do jednotlivych poli zadajte udaje pre vyhl'adavanie, a pokracujte tlacidlom HIl’adat’. Na
obrazovke sa zobrazi zoznam vyhovujicich poistencov (Obrazovka 47), ktory obsahuje
aktualne informacie podl'a tabul'ky (Tabul'ka 11).

Ak boli kritéria zadané nespravne, zobrazi sa chybové hlasenie, napr. ,,Varovanie: RC:
Kontrolna cislica nevyhovuje kontrole modulo 11.“ Ak sa poZadovany poistenec nenajde,

zobrazi sa informacia Ze na zaklade zadanych kritérii nebol najdeny Ziadny poistenec.

Ed

- SLA

— BLISE Dratisiv s, EE—
T— 40IL Kofics, E—

Obrazovka 47: Poistenec — Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP — Zoznam poistencov

Tabulka 11: Zoznam poistencov — prehlad pre UPSVaR a NIP

Por. Poradové Cislo zaznamu poistenca v zozname
Priezvisko Meno a priezvisko poistenca

Meno

Adresa Aktualna adresa trvalého pobytu poistenca

V hornej pravej casti okna sa nachadzaji funk¢né tlacidla:
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- Upravit’ kritérid — Otvorenie dialégového okna pre zadanie vyberovych kritérii

- PDF — Zobrazenie zoznamu poistencov a ich poistnych vztahov vo formate pdf

- Zobrazit poistenia — Zobrazenie poistnych vztahov vyhl'adaného poistenca

Ak vzozname poistencov nie je vami poZadovany poistenec, stlacte tlacidlo Upravit’
kritérid. Aplikacia vam umozni zadat nové udaje.

Poznamky:

e Ak sa po zadani udajov jednoznacne identifikujicich fyzicki osobu nachadza
v zozname poistencov viacej ako jeden zdznam, ide o poistenca, ktory bol povodne
dva alebo viac krat zaevidovany, a neskor boli jeho zaznamy zlacené. Pripadne
moZe ist’ o duplicitné rodné ¢islo.

e Pri vyhladavani metodou: ,ICO, Meno, Priezvisko* je zobrazenie zoznamu
poistencov obmedzené poctom vyhladanych zaznamov. Ak kritériam vyhovuje
viacej ako 600 zdznamov v databaze, pouzivatel musi spresnit’ rozsah fyzickych
osob zadanim mena alebo priezviska, pripadne ich casti s pouZitim znaku ,,*“, alebo

abecedného rozsahu priezviska.

8.1.2 Zobrazenie poistnych vztahov
Ak chcete zobrazit' prehlad poistnych vztahov, oznacte prislusny zéznam v prvom stipci
zoznamu poistencov, a kliknite na tlacidlo Zobrazit’ poistenia. Zobrazi sa zoznam vsetkych

poisteni pre vybraného poistenca.

Zoznam obsahuje zdznamy vSetkych poistnych vztahov vybranej osoby zoradené zostupne
zhora nadol od najnovsieho, v poradi podl'a datumu zaciatku poistného vztahu. V oblasti nad
zoznamom sa nachadzaju identifikacné tidaje poistenca, a adresa trvalého pobytu. Pre kazdy

zaznam su v zozname uvedené aktualne informéacie podl'a tabul'ky (Tabulka 12).

Tlac¢idlom Spdt’ sa dostanete na predchadzajicu obrazovku so zoznamom poistencov.
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Bﬂuldw « Prahfad peisbeni pre UPSVAR & NIP
PrEAR OE0GN 7 UPSYAR 3 NEF

LHo] ik i
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Obrazovka 48: Poistenec — Prehlad pre UPSVaR a IP — Zoznam poistenych vztahov

Tabulka 12: Zoznam poistnych vztahov

Typ Typ poistného (pracovnopravneho) vztahu.

ICPNICZ Identifikacné Cislo platitel'a poistného — zamestnavatel'a
ICO ICO zamestnavatel'a

Nazov odvadzatela Néazov zamestnavatel'a

Adresa odvadzatela Adresa prevadzky zamestnavatel'a

Typ Typ daného registracného listu v akom bol prijaty SP.
Datum prihlasenia Datum spracovania registracného listu FO typu prihlaska

od Datum vzniku a datum ukoncenia poistného vztahu
Do

Rola ukoncena v SP Indikéacia ukoncenia role zo strany SP.
Pob. Pobocka SP na ktorej je poistenec zaregistrovany

Pracovnici UPSVaR a NIP maji okrem jednoduchého zoznamu poistnych vztahov vybranej

osoby na webovom rozhrani k dispozicii hromadny zoznam vo formate pdf.

Tlac¢idlom PDF (Obrazovka 47) vygenerujete pdf sibor s komplexnou zostavou poistnych
vzt'ahov — zoznam vyhl'adanych vSetkych poistencov a ku kazdému z nich zoznam poistnych
vztahov u prisluSnych zamestnavatel'ov.

8.2 Prehlad zamestnavatelov

Po vybere kategérie Poistenec — Prehl’ad zamestndvatel’ov z vedl'ajSieho menu sa zobrazi
dialogové okno ,,Vyberové kritéria“ (Poistenec — Prehl'ad zamestnavatel'ov — Vyhl'adavacie
kritéria).

1. ,,Sidlo(Mesto)“ pre zadanie sidla zamestnavatel'a, ktoré je povinné.

2. Zoznam jednotlivych typov zamestnaneckych pomerov so zadanim hranice OD — DO

poctu tychto typov. Je potrebné zadat” aspon jedno kritérium.
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Vyberové kritéria

Sidlo (Mesto/Obec) |

Pocet zamestnancov oD

1. Zamestnanec - pravidelny prijem

2. Zamestnanec - nepravidelny prijem

3. Dohoda o vykonani prace - pravidelny prijem

4. Dohoda o vykonani prace - nepravidelny prijem

5. Dohoda o pracovnej éinnosti - pravidelny prijem

6. Dohoda o pracovnej cinnosti - nepravidelny prijem

7. Dohoda o brigddnickej praci Studentov - pravidelny prijem
8. Dohoda o brigadnickej praci studentov - nepravidelny prijem

14.Zamestnanec - dlhodobo nezamestnany UP, GP

&7

JUUOUUUTL
U=

Obrazovka 49: Poistenec — Prehlad zamestnavatelov — Vlyhladavacie kritéria

Vysledok vyhladavania vo forme prehladu vsetkych zamestnavatel'ov, podla zadanych dat
vo vyhladdvacom formulari je zobrazeny v tabulke, kde riadok zodpoveda jednému
zamestnavatel'ovi. Obrazovka so zobrazenim vysledku vyhladdvanie je na nesledujucom

obrazku Poistenec — Prehl'ad zamestnavatel'ov — Vysledok vyhl'adavania.
V prehl'ade je moZné vyhladavat’ fulltextovym vyhl'addavanim podl'a nazvu.

Filtrovacie kritéria

Sidlo (Mesto): Bratislava
Pocet zamestnancov: oD: 1 DO: 1. Zamestnanec - pravidelny prijem

FULLTEXTOVE VYHLADAVANIE

Nézov odvédzatels: | | [Hiagat |

? m SO i Bratislava 156
2. __ By o M Bratislava 35 0 0 0 0 0 O

el B N o oo B P PN N N N N EA DI Y

0 0

< [1] >
Typ poistenej FO:
1. Zamestnanec - pravidelny prijem,
2. Zamestnanec - nepravidelns’r prijem, %
3. Dohoda o vykonani prace pravidelny prl]em,
4. Dohoda o vykonani prace nepravidelny prl]em,
5. Dohoda o pracovnej éinnosti - pravidelny prl]em,
6. Dohoda o pracovnej cinnosti - nepravidelny prijem,
7. Dohoda o brigadnickej praci studentov - pravidelny prijem,
8. Dohoda o brigadnickej praci studentov - nepravidelny prijem,
9. Dohoda o brigddnicke]j praci studentov bez déchodkového poistenia - pravidelny prijem,
10. Dohoda o brigddnicke] praci studentov bez déchodkového poistenia - nepravidelny prijem,
13. Dohoda do 31.12.2012,
14. Zamestnanec - dlhodobo nezamestnany UP, GP,
15. Zamestnanec - dlhodobo nezamestnany len na DF,
16. Zamestnanec - dlhodobo nezamestnany len na NP, DP, PvN,
17. Zamestnanec - dlhodobo nezamestnany DP, UP, GP

Obrazovka 50: Poistenec — Prehlad zamestnavatelov — Vysledok vyhladavania
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ICO zamestnavatela bude linka, ktorou sa otvori detail vybraného zamestnavatela s
prehl'adom jeho poistencov zodpovedajtici zobrazeny na nasledujtiicom obrazku:

ZAMESTMAVATEL

ICO/RE: ol
Nazov: s 2
Sidlo: 521_
FULLTEXTOVE VYHLADAVANIE
Priezvisko: | | I Hladat' I I Zobrazit' peistenia I I Spat’ I
o L [ e Lo
. 1. - Miroslav o RA 13.
2. Robert SE:FISTE 13.
3. ] Michaela st . - 1.
4, ] Zuzana B - . - 13.
5. - Tomés za S 13.
6. - Tomas z 13.
7. - Katarina e 13.
8. L ] Monika KO 13.
9. LY Stanislava T 1.
10. - Martin T 13.
11. a Méria e T 13.
1%, -_—_— Monika RO . = 13.

Obrazovka 51: Poistenec — Prehlad zamestnavatelov — Poistenci

V prehl'ade poistencov je mozné fulltextovo vyhladavat’ podl'a priezviska poistenca.

Z tohoto prehl'adu poistencov je mozné si d’alej zobrazit’ detail poistnych vzt'ahov vybraného
poistenca tak ako je zobrazeny na obrazku Poistenec — Prehl'ad pre UPSVaR a IP — Zoznam
poistenych vztahov.
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Prilohal: Uvadzanie finanénych Gdajov

Mesacny vykaz poistného v slovenskych korunach — do 31.12.2008 (Obrazovka 52)

Za vsetky obdobia do konca roku 2008 je zamestnavatel’ povinny zasielat’ MVP
do Socialnej poistovne v slovenskych korunach. V aplikacii EZU je obdobie
12/2008 poslednym za ktoré referent zamestnavatela vypliia vymeriavacie
zaklady iba v slovenskych korunach.

Vymeriavacie zaklady, a sumy poistného za zamestnavatela a zamestnanca do
jednotlivych fondov, st vo vykazoch odoslanych do obdobia 12/2008 zobrazované
v slovenskych korunach. Vysledna suma poistného (pole ,,Poistné a prispevky k
uhrade®) na prednej strane MVP je zobrazena duadlne, t.j. primarne v slovenskych
korundch a sucasne informativna vyska platby v eurach.

Sumy poistného v prilohe MVP (polia: ,,Zamestndvatel* a ,,Zamestnanec*) sa po
prepocte zaokruhl'uju na celé slovenské koruny nahor. Prepocet na euro sa vykona
z celkovej sumy poistného na prednej strane vykazu, nie postupne z poloZiek
odvodov do poistnych fondov. Vyslednd suma poistného (pole ,Poistné
a prispevky k udhrade®) sa po prepocte plathym konverznym kurzom 30,126
SKK/EUR zaokrihl'uje na na cely eurocent nadol.

I sistného a prispevikoy

Obrazovka 52: Predna strana MVP — obdobie do 12/2008

Mesacny vykaz poistného v euro — od 1.1.2009 (Obrazovka 53)

Za vsetky obdobia od zaciatku roku 2009 je zamestnavatel’ povinny zasielat MVP
do Socidlnej poistovne iba v mene euro. V systétme EZU preto referent
zamestnavatela od obdobia 01/2009 vypliia vSetky polozky pre vymeriavacie
zaklady iba v eurach.

Vymeriavacie zaklady, sumy poistného za zamestnavatela a zamestnanca do
jednotlivych fondov v prilohe, ana prednej strane, ako aj vyslednd suma
poistného na prednej strane MVP (pole ,,Poistné a prispevky k tihrade®), si vo
vykazoch odoslanych za obdobie 01/2009 a vySSie zobrazované vyhradne
v eurach.

Sumy pre vymeriavacie zaklady zadané do prilohy MVP v eurach sa od obdobia

01/2009 zaokrthl'uju na cely eurocent nahor. Vypocitané sumy poistného v prilohe
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MVP (polia: ,,Zamestndvatel* a ,,Zamestnanec) sa zaokrihl'uji na celych 10
eurocentov nadol.

5. Sdhrn poistného a prispevkov

17.20 € 17.20 €

NP (nemacens ké poistenie )

2

2 70.70 € EIREL ]
2 56.30 € 58.30 €
2 19.40 € 19.40 €
2 £3.20 €
2 3 €
2 5350 €

Poistné a prispevky k Ghrade 717.50 €

Obrazovka 53: Predna strana MVP — obdobie od 01/2009

Vymeriavacie zaklady a poistné odvody musia byt nezaporné

Vymeriavacie zaklady a poistné st v procese odosielania mesacného vykazu podrobené on-

line kontrole. V ramci tejto vstupnej kontroly sa overuje aj podmienka na vyplnenie
nezapornych sum:

e Podmienka: VSetky sumy vymeriavacich zakladov, ako aj sumy poistného
a prispevkov za zamestnanca a zamestnavatela v prilohe, musia byt nezaporné.
Podmienka plati aj pri vyznaceni pol'a ,,oprava“ na jednotlivé fondy.

e Typ chyby: Kritickd chyba — v manualnom vstupe je takyto vykaz uloZeny ako
,neakceptovany*; — odoslanim xml siboru nie je moZné vykaz uloZit’ vobec.

e Vynimka: Vo vykaze za obdobie pre ktoré existuje vykaz v stavoch ,,akceptovany“
a ,,odoslany na spracovanie®, je mozné uvadzat aj zaporné sumy. Tato vynimka
plati iba pre tie riadky prilohy, oznacené poradovym Ccislom, ktoré
v predchadzajicom vykaze obsahovali aspoii jednu zadpornt sumu.
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Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register

Rozsah kontroly na register

Vykazy, bez ohl'adu na to ¢i boli odoslané xml siborom alebo manualnym vstupom, su v
systéme EZU spracované asynchrénnou kontrolou na register (KNR). Tato kontrola je
ucinnd od 29.4.2009, a vztahuje sa na vSetky vykazy za obdobia od 01/2009. Vykazy

odoslané za obdobia do 12/2008 vratane nepodliehaju kontrole na register vobec.

Kontrolou na register sa overuje tplnost’ a spravnost dokumentov v systéme socialneho

poistenia, ako aj splnenie nahlasovacej povinnosti zamestnavatel'a voci Socialnej poist'ovni:

1. Dorucit’" vykaz poistného za vSetkych svojich zamestnancov, ato za kazdé obdobie
(mesiac/rok), v ktorom je registrovany ako odvadzatel’ poistného;

2. Prihlasit’ fyzickd osobu do systému socialneho poistenie, t.j. v€as dorucit’ registracny list
fyzickej osoby typu prihlaSka za kaZdého svojho zamestnanca pri vzniku
pracovnopravneho vzt'ahu;

3. UdrZovat' aktudlny stav registracie vSetkych svojich zamestnancov, t.j. v€as dorucit
registracny list prisluSného typu vZdy pri odhlaseni, preruSeni, zmene tudajov, alebo

zruSeni poistného vzt'ahu.

Spustenie a priebeh kontroly

Asynchrénna kontrola na register moZe byt spustend tromi sposobmi:

A) Automaticky a bezodkladne — VZdy po uloZeni nového a editacii existujiceho vykazu
prostrednictvom manualneho vstupu (vid. 2.2 Manudlny vstup — Mesacny vykaz), alebo
po odoslani xml stiboru (vid'. 5 Odoslanie), ak sa vykaz nachadza v stave ,,prijaty — c¢akd
prvi kontrolu na register®. Prva KNR sa spusti bezodkladne po uloZeni.

B) Manualne uplynutim lehoty — Referent zamestndvatela m6Ze manudlne iniciovat
opakovanu kontrolu pre vykazy ktoré su v stave ,neakceptovany — chyby registrdcie
(vid. 2.1.6 Manudlna kontrola na register). Tymto nadobtda vykaz stav ,,prijaty — cakd
opakovant kontrolu na register”, kedy ho nie je mozZné editovat' ani stornovat.
Opakovana KNR sa spusti po uplynuti lehoty 48 hodin od jej iniciacie, resp. neskor tak
aby prebehla v najbliZsi pracovny def.

C) Manuadlne a bezodkladne — Opakovani kontrolu mozZe manuélne iniciovat' tiez
pracovnik Socidlnej poistovne, a to okrem pripadu B) aj pre tie vykazy, ktoré uz boli
odoslané na d’alSie spracovanie. Opakovana KNR sa spusti bezodkladne po inicidcii.

Kontrola na register odhal'uje situacie kedy je fyzicka osoba — riadny zamestnanec alebo
zamestnanec-dohodar, uvedena vo vykaze, ale v danom obdobi nie je evidovana u

zamestnavatel'a v registri poistencov SP, a naopak (vid. Pozndmky, 6 Register).
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Spustenim KNR sa meni stav akceptovania dokumentu na ,prijaty — prebieha kontrola na
register, pocas ktorého nie je mozné vykaz editovat’ a ukladat' zmeny, ani ho stornovat'.

Po uloZeni o K |
" .. ontrola
Lj%\m}:: CD ¥ na register ®

Register poistencov Socidlnej Poistovne Mesacny vykaz poistného
Zamestnvatef 1CZ:0000000000 rrrre— e 0
Rodné | Difum | Datum | Poistny Zamestnavatel
tislo zadiatku |ukoncenial  vafah [z oanam ramestnancav, \Fr:i\ll!mulllll(ll"lld\!lim

1 Strana s 1 NB o SPasDS
01.01. 01.01. <} 9
i 2009 2009 Dohodar | | Pord. 1 Rudné & (UMY Poterdn 5
H T dohoda Vimaikg Z0W | 760
0101, 0101, Riadn ' Tamastndyatal 20 “ED
I o0y |, 2009 anesininee | | £ tomone [0 [
. : - a] r
0ol | oo L7 ) I [—
M Dohodar 4 &
209 | 2009 H pu zrebit, WNHMY bt
oo oo Ry 10 dohods Vymaikiad weN | umw
nmnn g g 2 ane | e
2009 2009 | zamesinanec rTAET
AHE Carine ] ]
| QL OLOL L pohogsr | a3t b r
2009 |, 2009 HE
L el Pord, L Rodné & 4444 Polerdei 5
| 001 | 0101 | Riadny T dohoda vnsind [ B0 [ S0k
2009 2009 | zamestnanec Tamestndvatal EL) 5
Zamasnaned s %450
0101 | 0101 orane ] r
| Gk | %3k | Dohodir o =

1%@:@@7 porstny vztzh

zamestnanca v registri?

3. Nachadza sa registrovany
zamestnanec vo vykaze?

Chyby registrdcie

2. Existuje platny poistny vztah
dohodara v registri?

4. Nachadza sa registrovany
dohodar vo vykaze?

Vysledky kontroly

Po ukonceni KNR sa aktualizuje stav akceptovania mesacného vykazu z ,,prijaty — prebieha
kontrola na register®, a to v zavislosti od vyskytu a pocetnosti zistenych chyb registracie, na
hodnotu (vid' Priloha3: Proces akceptovania dokumentov):

1. ,,akceptovany“ — Ak novy vykaz po prvej kontrole neobsahuje Ziadne chyby v registracii
zamestnancov, alebo ak zamestnéavatel’ po predchadzajticej kontrole opravil poZadovany
pocet chyb. Mesacné vykazy skontrolované do 1.7.2009 su vSetky akceptované bez
ohl'adu na to ¢i obsahuji alebo neobsahuji chyby registracie. Od tohto diia su chyby
registracie posudzované ako kritické z hl'adiska akceptovania MVP.

2. ,neakceptovany — chyby registrdcie” — Ak novy vykaz po prvej kontrole obsahuje ¢o i
len jednu chybu v registracii zamestnancov, alebo ak zamestnavatel’ po predchadzajucej

kontrole neopravil poZadovany pocet chyb.

Zamestnavatel’ ma nahlasovaciu povinnost’ splnenti len ak ma pre dané obdobie vykaz v stave
»akceptovany“. Ak si chcete prezriet detailné vysledky z kontroly na register, k dispozicii je

zoznam chyb registracie v prehl'ade (vid. 2.1.2 , alebo Error: Reference source not found ).
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chjb

Potet chyb

Potet

o

Prvé kontrola
nového vykazu

Poiadované
Potet chyb opravy
registracie
>0 Povoleny
pocet chyb

registricie
=0

a0

neakceptovany -

akceptovany chyby registracie
Bez usmernenia Usmernenie A)

Nasledn - prva alebo opakovana
kontrola existujiceho vykazu T l

v

nane 0Zadovane
Vykonané i Pojadované
Vykonané LY Tmt opravy
opay "“”“d:"""e (fiadhe
Po?et opravy opravy) Povoleny
chyb potet chyib

{ akceptovany ’

neakceptovany -
chyby registracie

neakceptovany -
chyby registracie

Bez usmernenia Usmernenie B) Usmemenie C)

V pripade Ze vykaz je vplyvom chyb registracie neakceptovany, usmernenie v zozname chyb

upozoriiuje zamestnavatel'a na celkovy pocet identifikovanych chyb a rozsah nevyhnutnych

oprav — pocet chyb registracie ktoré je potrebné opravit’ aby bol vykaz akceptovany:

A)

B)

C)

Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 20) bol neakceptovany z dovodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych je: 15. Ziadame Vas odstranit’
minimalne 8 z tychto chyb, aby mohol byt vykaz akceptovany.

Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 20) bol neakceptovany z dovodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych bolo povodne : 15. Boli ste
poZiadany aby ste opravili 8 z tychto chyb, opravili ste 5 chyb. Ziadame Vas
odstranit’ minimalne 3 z tychto chyb, aby mohol byt’ vykaz akceptovany.

Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 22) bol neakceptovany z dovodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych je : 17. Zaviedli ste viac chyb
do mesacného vykazu ako bolo povodne zistenych pocas prvej kontroly na register.
Ziadame Vas odstranit minimalne 9 z tychto chyb, aby mohol byt vykaz
akceptovany.

Oprava chyb registracie

Opravu chyb zistenych kontrolou na register je moZné zrealizovat' korekciou ddajov v

existujucich vykazoch, alebo odoslanim uplne novych dokumentov MVP, VPP a RLFO,

nasledovnymi metédami:
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¢ Prostrednictvom kategorie Manualny vstup — Mesacny vykaz, Manualny vstup —
Vykaz poistného a prispevkov (vid. 2.2 ), a to: 1. opravou nespravne vyplnenych
rodnych Cisel v prilohe vykazu, 2. doplnenim alebo odstranenim osob podl'a toho ¢i st
v danom obdobi registrované u zamestnavatela, 3. spravnym nastavenim roly
zamestnanca. Po uloZeni editovaného vykazu prebehne KNR automaticky a
bezodkladne.

¢ Prostrednictvom kategérie Odoslanie (vid. 5 ) — odoslanim xml siboru s novym
vykazom, ktory obsahuje spravne a tplné udaje za vSetkych zamestnancov. Pocet
vykazov typu ,,O“ za jedno obdobie nie je obmedzeny. PocCet vykazov typu ,,R“ je
obmedzeny — za jedno obdobie je mozné ulozZit' len jeden riadny vykaz. Kazdy d’alsi
riadny vykaz je mozné uloZit aZ po stornovani predchadzajiceho (vid. 2.1.5), a to len
vtedy ak sa v danom obdobi nenachddza Ziadny iny riadny vykaz ,odoslany na
spracovanie®“. Po uloZeni xml suboru svykazom poistného prebehne KNR
automaticky a bezodkladne.

¢ Prostrednictvom kategorie Manualny vstup — Registracny list fyzickej osoby (vid.
3.4 ) alebo Odoslanie (vid. 5 ). Vtomto pripade ide o aktualizaciu zadznamov
v registri poistencov SP (6 ), kedy je potrebné vytvorit, prerusit, ukoncit, zmenit
udaje alebo zrusit jednotlivé poistné vzt'ahy odoslanim zodpovedajiceho typu RLFO
za zamestnanca. Kontrola na register sa nespusta k vykazu automaticky. Po
akceptovani novych registracnych listov musi referent zamestnavatela, ktory
disponuje pravami pre spracovanie vykazov, iniciovat’ opakovant kontrolu na register

manualne (vid. 2.1.6).

Poznamky:

1. Neexistencia zamestnanca alebo dohodara s pravidelnym alebo nepravidelnym
prijmom v registri SP. Kazda osoba uvedena vo vykazoch musi mat’ v rovhakom
obdobi u zamestnavatel'a registrovany platny pracovny/poistny vztah.

Negativny vysledok kontroly zamestnanec je vo vykaze, ale nenachddza sa

v registri SP — generuje chybu, ked’Ze si zamestnavatel’ nesplnil povinnost’ a neprihlasil

svojich zamestnancov.

2. Zamestnanec alebo dohodar s pravidelnym prijmom nie je v mesacnom vykaze.
Zamestnavatel je povinny v MVP uvadzat vSetky osoby s pravidelnym prijmom, ktoré
ma v danom obdobi registrované. Ak trva pracovny/poistny vzt'ah, avSak zamestnanec
nevykonava ¢innost’ z roznych dévodov, uvedie sa to do vykazu podla situacie. Napr.
nulové odvody pri zamestnancovi na materskej alebo rodicovskej dovolenke.

Negativny vysledok kontroly zamestnanec alebo dohoddr sa nachaddza v registri

SP, ale nie je uvedeny vo vykaze — generuje chybu.
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Toto plati len pre MVP, neplati pre VPP.

3. Subeh pracovnych pomerov. Osobu ktora vykonava v tom istom obdobi u
zamestnavatel'a viac ¢innosti zamestnaneca a/alebo dohodara s pravidelnym prijmom,
je zamestnavatel’ povinny uvadzat v mesacnom vykaze dva krat, resp. viackrat podl'a
poctu platnych pracovnych/poistnych vztahov. .

Negativny vysledok kontroly — zamestnanec-dohoddr (alebo zamestnanec) sa
nachadza v registri SP, ale nie je uvedeny v mesacnom vykaze — generuje chybu.

4. Vykaz poistného a prispevkov. Vykazuje sa v lom: nepravidelny prijem, prijem
vyplateny po skonceni pracovného pomeru a prijem zneplatne ukonceného
pracovného pomeru. Zamestnavatel' tu vykazuje len osoby, ktoré maju vymeriavaci
zaklad vyssi ako 0 aspoi v jednom fonde. Nevykazuju sa tu nulové odvody pre vSetky

fondy.
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Priloha3: Proces akceptovania dokumentov

Stav akceptovania dokumentu — informuje o splneni nahlasovacej povinnosti platitel'a
poistného, resp. o metodickej a formalnej spravnosti, uplnosti a aktualnosti ddajov v
uloZenych dokumentoch vzhl'adom k zdznamom evidovanym v EZU a v registri poistencov
SP. Stav spracovania dokumentu — informuje o spracovani dokumentu v internom

informacnom systéme SP.
Pre akceptovanie vykazov poistného v EZUIV platia nasledovné pravidla:

1. VSetky vykazy st po odoslani, manualnym vstupom alebo xml siborom, podrobené
automatickej vstupnej kontrole. Vysledok tejto kontroly je pouZivatelovi k dispozicii
ako zoznam chyb a varovani eSte pred potvrdenim uloZenia odoslaného vykazu.

A) Uvodny stav dokumentu po uloZeni xml stiboru (vid. 5 ) je vzdy ,akceptovany ak ide
o vykaz za obdobia do 12/2008 vratane, resp. ,,prijaty — ¢akd prvii kontrolu na register
ak ide o vykaz spracovavany za obdobia od 01/2009 a neskorSie. Aplikacia v kategorii

Odoslanie neumoZiiuje uloZit' mesacné vykazy s chybami.

B) Uvodny stav po uloZeni v manualnom vstupe (vid’. 2.2 ) je ,prijaty — &akd prvii kontrolu
na register (vstupnou kontrolou neboli zistené chyby, priCom mdZe obsahovat
I'ubovolny pocet varovani), alebo ,,neakceptovany* (obsahuje aspoii jednu chybu zistend
vstupnou kontrolou). Vykaz za obdobia do 12/2008 vratane, ktory neobsahuje Ziadne

chyby, je uloZeny ako ,,akceptovany*.

2. Vykaz v stave ,akceptovany — caka prvu kontrolu na register” je podrobeny kontrole
bezodkladne po uloZeni. V zavislosti od vysledku asynchrénnej kontroly sa meni jeho
stav na ,,akceptovany“ (neobsahuje Ziadne chyby registracie) alebo ,,neakceptovany —
chyby registrdcie* (obsahuje aspon jednu chybu registracie). Vykazy skontrolované pred
1.6.2009 su akceptované bez ohl'adu na vyskyt a poCetnost’ chyb registracie.

3. Referent zamestnavatel'a moze v prehlade (vid. 2.1.6 ) iniciovat’ opakovanu kontrolu na
register pre vykaz, ktory je ,,neakceptovany — chyby registrdcie®, ¢im sa meni jeho stav
na ,prijaty — ¢akd opakovanu kontrolu na register. Uplynutim lehoty 48 hodin po jej
iniciovani je vykaz podrobeny opakovanej kontrole, a aZz do ukoncenia kontroly ho nie

je moZné editovat ani stornovat.

€€ €€

4. Vykazy v stave ,,akceptovany“, ,neakceptovany®, ,neakceptovany — chyby registrdcie,
a ,,prijaty — ¢aka prvu kontrolu na register” je mozné manualne editovat, a to len vtedy

ak eSte neboli odoslané na d’alSie spracovanie, t.j. stav spracovania je ,,nespracovany“.

5. Vykazy v stave ,,akceptovany®, ,neakceptovany“, ,neakceptovany — chyby registrdcie®,
a ,prijaty — cakd prvu kontrolu na register” je mozné stornovat, a to len vtedy ak eSte
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neboli odoslané na d’alSie spracovanie. Stornovanim sa meni stav akceptovania na

»Stornovany“, a sucCasne stav spracovania mesacného vykazu na ,,vrdateny*.
Mesacny vykaz poistného bez kontroly na register — za obdobia do 12/2008 vratane

Ulozenie mesatného ® Stornovanie ®
vykazu dokumentu

akceptovanie — spracovanie

Odoslanie

Manualny
vstup — novy

Manualny
vstup — editacia

Mesacny vykaz poistného a Vykaz poistného a prispevkov s kontrolou na register — za
obdobia od 01/2009 a neskorsie

UloZenie mesacného ® Stornovanie ®
whkazu dokumentu

stornovany

A

akceptovany

Odoslanie V

pifaty ~Cakiprvi [ || prfa - prebieha
kontrolu na register [ :[*]| kontrola na register

EfiiﬂW - Eekd neakceptovanj -
opakovani kontrolu chyby registricie
na register i
; A
Manudlny '
vstup - novy

.-D< neakceptovany

Manudlny
vstup - editécia

akceptovanie - spracovanie Kontrola
" ¢ ' ’

Pre akceptovanie registracnych listov fyzickych os6b v EZUIV platia nasledovné pravidla:

Po ulozeni

Uplynutim
48 hodin

1. VSetky registracné listy st po odoslani, prostrednictvom manualneho vstupu alebo xml
suboru, podrobené automatickej vstupnej kontrole. Vysledok tejto kontroly je
pouzivatel'ovi k dispozicii ako zoznam chyb a varovani eSte pred potvrdenim uloZenia
odoslaného RLFO.

2. Uvodny stav dokumentu po uloZeni je vidy ,,akceptovany“. Aplikacia neumoZiiuje aby
referent zamestnavatel'a potvrdil uloZenie registracného listu fyzickej osoby s kritickymi
chybami, kedZe tieto su kritické z hl'adiska uloZenia RLFO.
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3. Registracné listy, ktoré sa nachadzaji v stave ,,akceptovany“, je mozné stornovat’, a to
len vtedy ak eSte neboli odoslané na dalSie spracovanie, t.j. stav spracovania je
,nespracovany“. Stornovanim sa meni stav akceptovania RLFO na ,stornovany“,

a sucCasne stav spracovania registracného listu na ,,vrateny*.

Registracny list fyzickej osoby
registur!i%ines‘[llig listu @

v
Odoslanie :
Manualny akceptovany :
vstup — novy :
v
(@ %]
akceptovanie — spracovanie stornovany @
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Prilohad: Proces spracovania dokumentov

Stav spracovania dokumentu — vyjadruje fazu spracovania dokumentu v ramci informacného

systému Socialnej poist'ovne.

Pre spracovanie dokumentov v systéme EZUIV platia nasledovné pravidla, spolocné pre

mesac

L

ny vykaz poistného aj registracny list fyzickej osoby:

Uvodny stav dokumentu po uloZeni do systému je vZdy ,,nespracovany“, o znamena

Ze vykaz alebo registracny list fyzickej osoby sa zatial’ nachadza iba v prostredi EZU.

Uplynutim terminu (5 hodin po akceptovani) je dokument odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia, a to len vtedy ak sa nachadza v stave
»akceptovany“. Tymto sa meni stav spracovania dokumentu na ,odoslany na
spracovanie. Takyto dokument uZ nie je moZné editovat’ v manudlnom vstupe, ani

stornovat’.

Prijaty vykaz, ktory eSte nebol podrobeny kontrole na register, rovnako ani
neakceptovany vykaz Ciregistracny list, nebudi odoslané na spracovanie. Stav
spracovania takéhoto dokumentu zostava ,nespracovany“, ato az dovtedy kym

nebude na zaklade splnenych podmienok akceptacie odoslany na d’alSie spracovanie.

Stornovanim dokumentu sa meni stav jeho spracovania na ,vrdteny“. Takyto

dokument uZ nie je mozZné editovat’, a nikdy nebude odoslany na spracovanie.

Mesacny vykaz poistného, Vykaz poistného a prispevkov a registracny list fyzickej

osoby

Odoslanie

Manudlny
vstup - novy

Manudlny
vstup - edita

: A
Ulozenie :

akceptovanie - spracovanie

M

L}

nespracovany %}—P‘ ?,fr‘;f,[f\',’;'n?é D
1 A A

cia :

Stornovanie ®

dokumentu :
P Odoslanie na ®
b spracovanie

5.

6.

V stave ,odoslani na spracovanie“ je dokument preneseny na spracovanie do

interného informac¢ného systému SP, kde prebehne jeho spracovanie do dvoch dni.

do 48 hodin sa prenesie informacia o kone¢nom spracovani dokumentu v internom IS
SP a zobrazi sa pouZivatel'ovi v stave spracovania dokumentu. Dokument moZe byt

V stave spracovania:
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a) spracovany — informacia o tspeSnom spracovani dokumentu v IS SP. Boli
splnené vSetky naleZitosti potrebné pre dorucenie podania v elektronickej
forme v stlade s § 186 ods. 2 zakona ¢.461/2003 Z. z. o socialnom poisteni
v zneni zakona ¢. 310/2006 Z. z., prostrednictvom elektronickych sluzieb

Socialnej poist'ovne pre odvadzatel’ov poistného.

b) zamietnuty — informéacia o netispeSnom spracovani dokumentu v IS SP. Je

potrebné kontaktovat prislusSni pobocku SP.
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